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BÁO CÁO 
Tự đánh giá hoạt động đã thực hiện theo PDCA
Qúy II - năm học 2020-2021
                                              
1. Mục đích
Nhằm từng bước hình thành văn hoá chất lượng, đảm bảo và không ngừng cải tiến nâng cao chất lượng trong mọi hoạt động của đơn vị
2. Nội dung
2.1 Mô tả
	TT
	Nội dung công việc
	P (plan)
(1)
	D (Do)
(2)
	C (Check)
(3)
	A (Act)
(4)

	
	
	Thực hiện
	Minh chứng
	Thực hiện
	Minh chứng
	Thực hiện
	Minh chứng
	Thực hiện
	Minh chứng

	Bộ môn Nội

	1
	Triển khai 5S
	X
	[H1.1.1], [H1.1.2], 
	X
	[H1.2.1]
	X
	[H1.3.1],

	X
	[H1.4.1]

	2
	........
	X
	[H2.1.1]
	X
	[H2.2.1]
	X
	[H2.3.1]
[H2.3.2]
	
	

	3
	........
	X
	[H3.1.1]
	X
	[..]
	
	
	
	

	Bộ môn Ngoại

	1
	........
	X
	[H1.1.1]
	X
	[H1.2.1]
	X
	[H1.3.1]

	
	

	2
	........
	X
	[H3.1.1]
	X
	[..]
	
	
	
	


Hướng dẫn
- Nội dung công việc: Căn cứ theo Kế hoạch công tác quý II/2021 (Kế hoạch số 706/ KH-ĐHYDCT ngày 19/4/2021)
- Cột “Thực hiện” nếu có thì tích “X”, không thì để trống.
- Mã hóa minh chứng theo [Habc]: 
(a): số thứ tự của công việc: là công việc theo cột số thứ tự 1,2,3….
(b): tương ứng P: 1, D: 2, C: 3, A: 4
(c): là số thứ tự của số minh chứng tương ứng trong từng cột P,D,C,A. 
Ví du: công việc thứ 1, có 02 minh chứng về kế hoạch: [H1.1.1] và [H1.1.2]
Danh mục Minh chứng đính kèm mô tả (để trong phụ lục)
	TT
	Mã MC
	Tên Minh chứng
	Số, Thời gian ban hành/thực hiện
	Đơn vị ban hành

	1
	[H1.1.1]
	Kế hoạch triển khai 5S đợt 2
	Số..../KH-ĐHYDCT
	ĐHYDCT

	2
	[H1.1.2]
	Thông báo việc kiểm tra, đánh giá 5S đợt 2
	Số.../TB- ĐHYDCT
	ĐHYDCT

	3
	[H1.2.1]
	Lịch kiểm tra 5S, Danh sách các tổ kiểm tra 5S
	Số.../TB- ĐHYDCT
	ĐHYDCT

	4
	[H1.3.1]
	Biên bản họp rút kinh nghiệm 5S; Tổng hợp kết quả khảo sát rút kinh nghiệm 5S
	Số.../BB- ĐHYDCT
	ĐHYDCT

	5
	[H1.4.1]
	Báo cáo rút kinh nghiệm triển khai 5S
	Số.../BC- ĐHYDCT
	ĐHYDCT



2.2. Thống kê các công việc thực hiện PDCA
	
	Số lượng công việc đã thực hiện PDCA

	
	P (Plan)
	D (Do)
	C (Check)
	A (Act)

	Bộ môn Nội
	4
	4
	3
	2

	Bộ môn Ngoại
	
	
	
	

	…..
	
	
	
	



2.3 Kế hoạch cải tiến


	
	TRƯỞNG ĐƠN VỊ

