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NOI QUY THU VIEN

1. Péi twong phuc vu

- Ban doc la can b, giang vién, sinh vién, hoc vién cua truong Dai hoc Y Dugc
Cén Tho,

- Ban doc ngoai truong c6 dang ky st dung thu vién Thuong xuyén/ Khong thuong
xuyén.
2. Thoi gian phuc vu

- Thu vién mé& ctra phuc vu ban doc tir thir Hai dén thar Bay. Thoi gian phuc vu cu
thé nhu sau:

+ Thur Hai :9:00-18:00
+ Thir Ba - Thar Sau : 7:00-18:00
+ Tha Bay : Sang 7:00-11:00, Chiéu 13:00-17:00

+ Chu nhat va ngay nghi 1€ theo quy dinh: thu vién khong phuc vu
- Trong mdt s6 thoi diém cu thé (tuyén sinh, nghi he, ...), thu vién s€ ¢o lich phuc
vu cu thé doi véi timg phong, duoc thong bao trén website thu vién.

3. Piéu kién sir dung thw vién
- Can bg, giang vién cuia trudong: sur dung thé cén bd
- Sinh vién, hoc vién cta truong: sir dung thé sinh vién, thé hoc vién
- Ban doc ngoai truomg:
+ Ddi vai Ban doc khong thuong xuyén: st dung gidy ching minh nhan dan/the
ciin cude cong dan, gidy gidi thidu cta co quan hodc cac gidy to tuy than khéc.
+ Ddi voi Ban doc thuong xuyén: sir dung The thu vién (danh cho ban doc ngoai
truong)
Luu y:
- Khong dwge su dung thé sinh vién/thé hoc vién/thé can bd ctia ngudi khac:
- Khong dwoce cho nguoi khéac st dung thé cua minh;
- Khi mét thé, bdo ngay cho thu vién va lién hé phong cdng tac sinh vién hodc
phong dao tao sau dai hoc cép lai thé.
4. Hinh thirc phue vu
Thu vién phuc vu theo hinh thirc Kho md (ban doc tu chon tai liéu minh can trong
kho tai li¢u).

4.1. Poc tai ché
- Tat ca tai liéu trong thu vién déu duoc phuc vu cho doc tai chd.
- Tai licu dién tir, CD-ROM: sur dung tai may tinh cta thu vién
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- Khong dwee tu y mang tai liéu ra khoi phong doc.

- Khéng str dung cac thiét bi may méc danh riéng cho ban doc qua thoi gian theo
Quy dinh str dung phong may tinh.
4.2. Mugn vé nha

- Tai liéu duge muon vé: sach tiéng Viét, khong dan bi dé & gdy sach (duoc phuc
vu 0 phong doc 1)

- 86 lugng: ban doc chi duge mugn tdi 3 tai liew/lwot muon.

- Thoi gian mugn:

+ Ban doc la sinh vién, hoc vién: 07 ngay
+ Ban doc la can bg: 14 ngay

4.3. Gia han thoi gian muwon tai liéu

- $6 lan gia han toi da: 01 lan/ lugt muon.

- Thoi gian gia han twong duong thoi gian muon, va dugc tinh tir ngay gia han
thanh cong.
Luen j: D61 v6i ban doc da ding ki sir dung thu vién danh cho “Ban doc ngoai truong”.
Thu vién chi phuc vu tai liéu doc tai chd.
4.5. May tinh

May tinh tai thu vién dugc phuc vu mién phi va chi dung cho muc dich hoc tép.
nghién ctru.
4.6. Sao chup tai liéu trong thu vién

Ban doc phai ton trong Luat Ban quyén khi sir dung tai liéu, khong duoce phép tu
y sao chup tai liéu (theo quy dinh) cua thu vién. Khi ¢é nhu ciu sao chup mét phan tai
liéu (<1/10) phuc vu cho muc dich hoc tip, nghién ctru, ban doc lién hé vd1 can b thu
vién truc quiy phuc vu dé duoc hd tro.

5. Sir dung hé thing tra ciru

Ban doc st dung hé théng tra clru cua thu vién dé tim tai liéu, bao g?)ln:

- Bang huong dan: tai website va cac phong doc thu vién.

- Bang chu dé : tai website va cdc phong doc thu vién.

- Tra clru truc tuyén: tai website va cdc may tinh tra ciru ctia thu vién.
* Luwu y: Ban doc phai tuin theo chi dan, quy dinh ctia thu vién; mdy tinh tra ctru chi duge
diing cho muc dich tra tim tai liéu tai thu vién, khong dung cho muc dich khac.

6. Trach nhiém cua ban doc

Ban doc ¢co quyén va trach nhi¢m theo Quy dinh vé cong tac Thu vién va su dung
thu vién Truong Pai hoc Y Duge Cién Tho.
6.1. Khi vao thu vién

- Xuét trinh thé thu vién cho cén bd thu vién truc quﬁy tiép nhan (tai ctra vao Thu
vién) va quﬁy phuc vu tai moi phong.

- Dbi voi ca nhan khong phai 1a ban doc cta thu vién, nhung ¢ nhu ciu sir dung
tai liéu thu vién, can xuét trinh mot trong nhirng gidy to sau: giay chig minh nhan




dan/Thé can cudce cong dan; gidy gidi thiéu cia co quan; hodc cac gidy to tuy than khac
coO anh.

- Dé cap, tui, ... va cac vat dung ca nhan khac vao ding noi quy dinh.

- Tu quan ly tu trang, tién bac va cac vat dung, gidy t& ca nhan cé gid tri khéc.
6.2. Trong thu vién

- Chip hanh ding céc quy dinh cta thu vién vé viéc st dung tai liéu thu vién va
quy dinh str dung cac phong doc tai thu vién.

- Thuc hién theo huéng dan ctia can bd thu vién.

- Thuc hién nép Séng van minh, ton trong khong gian doc cua moi nguoi (di nhe,
noi khé, chuyén dién thoai sang ché do rung, khéng noi chuyén riéng, khong néi chuyén
dién thoai trong khu vuc cac phong phuc vu, ...), khong c6 cac hanh vi thiéu van hoa
khac lam anh huong dén trat tu chung va moi truong, canh quan thu vién.

- Chi sir dung nude udng trong chai/binh nude ca nhan bén ngoai cac phong phuc
vu tai khu vuc danh riéng. Khong st dung thirc an trong khuon vién thu vién.

- Kiém tra tai liéu trude khi st dung, va bdo véi can bd thu vién vé tinh trang bat
thuomg ciia tai liéu néu co.

- Bao vé tai san thu vién:

+ Gilr gin, bao quan tai licu: khoug duge danh trao, chiém doat, xé, cit xén, gap
goc, viét, vé&, td mau... hodc lam hu hai tai liéu.
+ Gilr gin thiét bi va céac vat dung khac cua thu vién.

- Khoéng dug¢c vao cac khu vuce danh riéng cho nhan vién thu vién, hoac khu vuc
krong ¢d nhiém vu.

6.3. Khi ra khoi thuw vién

- Tra tai liéu doc tai cho trude khi ra khoi phong

- Tra lai chia khoa ti (néu c6) trudce khi ra khoi thu vién

- C6 nghia vu cho kiém tra tai liéu cting nhu cac vat dung mang ra khot thu vién
khi ¢6 yéu cdu cta ngudi cé trach nhiém.

7. Trach nhiém ctia cian bg thw vién

Can bo thu vién ¢d quyén va trach nhiém theo Quy dinh vé cong tac Thu vién va
st dung thu vién Truong Pai hoc Y Duoe Can Tho.
- - Phuc vu ban doc véi thai do than thién, coi md trén tinh than hop tac.

- Khi tiép nhan cac yéu cau cia ban doc, nhanh chéng xir 1y théng tin, phdi hop
vGi cac bo phan lién quan nhim dap tng tot nhat cac yéu cau cua ban doc.

- Bao v¢ tai liéu, tai san cua thu vién va nhic nho ban doc thuc hién Noi quy thu
vién va Quy dinh gitr trat tu va v¢ sinh trong nha truong.
8. Dich vuy thu vién

- Dich vu “Ban doc ngoai truong™: thu phi ban doc diang ky st dung thuong xuyén
100.000d/nam.

- Dich vu sao chup tai li¢u: theo Quy dinh vé sao chup tai liu tai thu vién

- Dich vu tim kiém thong tin khoa hoc: theo Quy dinh vé dich vu thong tin tai thu
vién




- Lop huéng dan tim kiém thong tin: danh cho ban doc ¢6 nhu cau, murc phi thu cu

thé theo nam hoc.
+ Lép hudng dan tim kiém thong tin co ban;
+ L6p hudng dan tim kiém thong tin ning cao
9. Xar ly vi pham
9.1. Cac hanh vi vi pham ndi quy thw vién

(a) Khong xuat trinh thé khi vao thu vién;

(b) Str dung thé/ tai khoan ban doc cua nguoi khac;

(c) C6 hanh vi gay mat trat tu, v€ sinh, khong tudn theo hudng dan cua can bo thu
vién;

(d) C6 thai do, hanh vi thiéu van minh, thiéu tinh than x4y dung d6i véi thu vién;

(e) Lam xao tron tai li¢u trén k¢, khong tra tai liéu hodc dat tai li€u sai vi tri da
danh déu trén ké;

(f) Khong tra chia khoa ding quy dinh;

(2) Vi pham vé Quy dinh sir dung mdy tinh;

(h) Vi pham vé muon, tra sach

+ Str dung thé/tai khoan ban doc cua ngudi khéc dé muon sach.

+ Khong tra sach/ tra sach tré han: sau han tra sach 30 ngay, thu vién sé guri thong
bao mdi tra sach vé don vi 16p (Ban can su, C6 vén hoc tap). Sau 7 ngay gui thong bao,
thu vién s€ xur Iy vi pham theo quy dinh.

(1) Vi pham ve sir dung tai ligu

+ Mang tai liéu trai phép ra khoi thu vién

+ Sao chup trai phép tai li¢u thu vién;

+ Trao doi, huy hoai, chiém dung tai liéu va cac tai san khac cua thu vién
9.2 Xir ly vi pham
9.2.1. Hinh thire xur ly vi pham

- Nhic nhé

- Khoa tai khoan ban doc

- Boi thuong

- Trudng hop vi pham nghiém trong: s€ xtr ly theo quy dinh cua Nghi dinh xu phat
- vi pham hanh chinh trong linh vuc védn hoa - thong tin va cac quy dinh khac cua phap
ludt.

9.2.2. Mire do xur ly vi pham
- Nhéc nh:
+ Vi pham lan dau déi v6i cac hanh vi (a), (b), (c), (d). (). (), (g); chua gay hau
qua nghiém trong.
- Khoa tai khoan ban doc 1 thang:
+ Vi pham lan 2 d6i v&i cac hanh vi (a), (b), (c), (d), (e), (D), (g);
+ hodc vi pham lan diu va gdy hiu qua nghiém trong;
+ Vi pham lan dau déi véi cac hanh vi (h).
- Khoa tai khoan ban doc 2 thang:




+ Vi pham lan 3 ddi v6i céc hanh vi (a), (b), (¢), (d), (e). (), (g); hodc vi pham
lin dau va gdy hau qua nghiém trong;
+ Vi pham lan 2 céc hanh vi (h).
- Khoa tai khoan ban doc 01 ndm hoc/ khoa hoc:
+ Vi pham lan 4 déi véi cac hanh vi (a), (b), (c), (d), (e), (), (2):
+ Vi pham lan 3 cac hanh vi (h);
+ Vi pham hanh vi (i)
9.3. Quy dinh boi thwong
- Truong hop lam mét chia khéa ti ca nhan: phat 50.000 d/ chia khéa/ 1an vi pham.
- Truong hop tai liéu bi hu hong, bi mat: boi thuong theo Quy dinh ctia Thu vién
: (Bang 1)
Bing 1. Quy dinh boi thuong tai liéu

T Loai tai liéu Gis tri boi thuomg
l Tai li€u con phat hanh Mua tai liéu mai tai ban + phi xur 1y k¥ thudt.
2 - Tai liéu khong con phat | Boi thuong 3.000 dong/trang + phi xir ly ky

hanh. thudt.
- Tai liéu khong gia gbc
dinh kém.

- Tai liéu quy hiém - Sach

khong con tai ban.

10. T6 chire thue hién
Thu vién co trach nhiém thong bao “Noi quy thu vién™ tdi tat ca ban doc. Ban doc
€0 trach nhiém thuc hién nghiém tic céc quy dinh trong ndi quy nay.
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