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I. Muc dich

Quy trinh nay huéng dan ndi dung, trinh tu, cach thirc va trich nhiém thyc hién
cong ’téc déanh gia, phz?En loai vién chire thudc Truong Pai hoc Y Duoc Can Tho (sau day
goi tat 1a Trudng) nhdm dim bao cho hoat dong danh gia, phan loai vién chitc khach
quan, chinh xéc, cong khai, minh bach, cong béng, dan chu va khong né nang, tru dép,
thién vi, hinh thure.

I1. Pham vi

- Pham vi 4p dung: Quy tr\inh nay ap dung cho viéc danh gi4, phan loai vién chirc
thudc Trueong Pai hoc Y Duoc Can Tho.

- Péi tuong ap dung: Vién chirc thudc Trudong Pai hoc Y Dugc Can Tho; Trudng
bd mon va twong duong, don vi truc thude Truong, Phong T chirc Can bo, Hidu truong.
IIL. Cin cir phap ly va tai liéu tham chiéu

- Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 ciia Chinh phi vé& danh gia va
phén loai can b, cdng chirc, vién chc.

- Nghi dinh s6 88/2017/ND-CP ngay 27/7/2017 ciia Chinh phi vé sira déi, bd sung
m‘C)t s0 di€u ctia Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09 thang 6 ndm 2015 ctia Chinh phu
ve€ déanh gia va phan loai can b, cdng chirc, vién chirc

- Thong tur s6 09/2011/TT-BNV ngay 03/96/2011 ctia B§ Noi vu quy dinh vé thoi
han bdo quan ho so, tai liéu hinh thanh phd bién trong hoat dong cta cac co quan, to
chure.

IV. Thuit ngir, dinh nghia, chir viét tit

- Thuéat ngit, dinh nghia:

+ Vién chirc quan ly: 1a nguoi dugce bd nhiém gitr churc vu quan ly ¢6 thoi han,
chiu trach nhiém diéu hanh, td chirc thuc hién mot hodc mét sb cong Yiéc trong don vi su
nghi€p cong ldp nhung khong phai la cong chuc va dugc huong phu cép chirc vu quan ly

+ Vién chtrc: 1a cong dan Viét Na}m duoc tu‘yén dung theo vi tri viéc lam, lam
vige tai don vi su nghi¢p cong l1ap theo ché do hop dong lam viéc, hudng luong tir quy
luong cua don vi su nghiép cong 1ap theo quy dinh ctia phap luat.

+ Phong, trung tdm, don vi tryc thudc Truong: gdm céc phong chirc ning, trung
tam, don vi truc thudc Truong trir Bénh vién Trudng.

+ Khoa: gdbm cac Khoa tryc thudc Truong.

+ Khoa, phong, trung tdm, don vi:

- Chit viét tat:

+ HT: Hiu trudng

+ VC: Vién chirc

+ P.TCCB: Phong Té chirc Can bd

+ P.HCTH: Phong hanh chinh Téng hop




V. Trach nhiém

- VC ¢6 trach nhiém tu dénh gi4 viéc thuc hién két qua cong viéc duge giao va
xac dinh minh ching.

- BO mon/ I?hoa/ P‘h(‘)ng/ bon vi/ Qénh vién c6 trach nhiém tb chirc viéc danh gia
vién chue thugc tham quyén quan 1y tai cip don vi minh.

- P. TCCB c6 trach nhiém téng hop cong tac danh gia vién chic toan Truong

- Hiéu trudng c6 trach nhiém tb chuc viéc danh gia vién chirc thudc thim quyé‘:n
quan ly va chju trach nhiém danh gié vién chirc quan ly trong don vi




VI. N§i dung quy trinh
1. So d6 quy trinh
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2. M6 ta cic budce thwe hién

Budrc 1: Ké hoach dinh gid, phan loai VC

¥ CCB xay dung ké hoach dénh gia, phan loai VC trinh HT phé duyét va P.
HCTH ban hanh dén cac céc don vi.

Buwdre 2: VC ty danh gia, phin loai

VC lam béo céo tu danh gla két qua cong téc theo nhiém vu dugc giao theo Phiéu
danh gia va phén loai VC theo miu BM.02.TCCB-PGVC, BM.03.TCCB-DGVC va nop
vé Bo mon; khoa, phong cta Bénh vién; phong, trung tAm, don vi truc thudc Truong.

Buéc 3. B mon; Khoa, Phong ciia Bénh vién t6 chirc d4nh gia va phan loai
VC

B6 mon; khoa, phong, trung tdm, don vi ctia Bénh vién; phong, trung tdm, don vi
trye thude Truong t6 chirc hop danh gia va phan loai VC: VC trinh bay bao céo ty danh
gid két qua cong tic dé moi ngudi tham du cudc hop dong gép y kién. Cac y kién duoc
ghi vao bién ban va théng qua tai cudc hop.

Thanh phan tham dy 1a toan thé vién chirc va nguoi lao dong ctia don vi. Budi hop
chi hop 1€ khi ¢6 trén 75% tong s vién chuc va nguoi lao dong ctia don vi tham du.

Truéng BO mon; khoa, phong, trung tdm, don vi truc thudc Bénh vién; phong,
trung tam, don vi truc thugc Truong ghi nhan, ddnh gia va phén loai vién chitc vao mau
BM.02.TCCB-bGVC, BM.03.TCCB-DGVC. B4 mén ding mau BM.04.TCCB-DGVC
tong hop két qua ndp vé Khoa; khoa, phong, trung tam don vi tryc thugc Bénh vién dung
méu BM.04.TCCB-DGVC tong hop két qua ndp vé Bénh vién; phong, trung tam, don vi
truc thuc Truong diung mau BM.04. TCCB-DGVC tdng hop két qua nop vé P.TCCB.

Buéc 4: Khoa/Bénh vién danh gia, phin loai VC

Truong Khoa cin cir két qua danh gia, phan loai ctia B mén, Giam déc Bénh vién
cin cir két qua danh gia, phan loai cua khoa, phong, trung tm, don vi truc thudc mau
BM.02.TCCB-BGVC, BM.03.TCCB-PGVC tién hanh hop cho y kién nhan xét, danh
gia, phan loai va ghi vao mau BM.02.TCCB-DGVC, BM.03.TCCB-DGVC va tong hop
danh sach theo BM.04.TCCB-DGVC giri vé P.TCCB.

Thanh phan tham du 1a dai dién cap iy dang, cong doan, doan thanh nién va
ngudi dimg dau cac don vi ciu thanh.

Cép tiy dang cung cép c6 ¥ kién bang vin ban vé& vién chirc dugc danh gié, phan
loai.

Buwéce 6: Truong hop danh gid, phan loai vién chic v6i sy tham du cua dai
dién cip Uy dang, cong doan, doan thanh nién va ngudi ding déu cac don vi.

Budc 7: Thong bao két qua danh gid, phan loai vién chuc bang van ban cho vién
chirc sau 05 (ndm) ngay lam viée ké tir ngay HT két ludn tai cudc hop ctia Truong. Trong
vong 05 (ndm) ngay lam viéc sau khi nhan duoc th6ng bao két qua danh gia, phan loai
vién chirc cua HT, truong hop vién chirc khong nhat tri v&i két luan danh gia, phén loai
thi c6 quyén khiéu nai theo quy dinh cua phap luat vé khiéu nai.

Buée 8: HT quyét dinh két qua danh gi4, phéan loai vién churc.
Buérc 9: P.TCCB hoan tat va luu hd so.




VIL Hb so

Stt Hb so Noi luu trit Thoi gian Ghi chu
luu trix
1 | BM.0OI.TCCB-BGVC P.TCCB Vinh vién
2 | BM.02.TCCB-DGVC P.TCCB Vinh vién
3 | BM.03.TCCB-BGVC P.TCCB Vinh vién
Bién ban; Thong b4o; Quyét P.TCCB Vinh vién
dinh

VIIL Phy lyc (biéu miu, hwéng din)

- Biéu mAu:
+BM.01.TCCB-BGVC
+BM.02.TCCB-bGVC
+ BM.02.TCCB-bGVC
+BM.02.TCCB-bGVC




