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BOYTE - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC Y DUQC CAN THO Poc lap — Tuw do — Hanh phuc
S6: 1185/QP-PHYDCT Can Tho, ngay 02 thdng 10 ndm 2015
QUYET PINH

Quan ly, bdo tri, sira chira va hwéng din sir dung tai sin cong nghé théng tin
Triong Pai hoc Y Dwge Can Tho

]

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC Y DUQC CAN THO

Céan cu Quyet dinh sb 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cua Thu tudng
chinh phti vé viéc ban hanh Piéu 18 Trudng Pai hoc;

Cin cir Quyét dinh s6 2747/QD-BYT ngay 24/7/2007 ctia B§ Y Té vé viée
ban hanh Quy cheé to chirc va hoat dong ctia Trirong Pai hoc Y Duogc Can Tho;

Theo d nghi ctia Ong Trudng phong Quan trj thiét bj va Truéng Trung tim
Cong nghé thong tin.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh “Quy ché quan 1y, bao tri, sira chira va hwéng dan sir dung
tai sin cong nghé thong tin Truong Pai hoc Y Dwge Can Tho”.(quy ché

dinh kém)

Piéu 2. Quyet dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac qui dinh truéc day trai
quyét dinh nay d&u khong con hiéu luc.

Pieu 3. Cac Ong, Ba Truéng Phong Hanh chinh téng hop, thi trudng cac don vi
truc thude, can bd vién chirc c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyeét
dinh nay.

Noi nhan:
Nhur diéu 3;
- LuuHCTH.

- Gs.Ts.Pham Vin Linh




BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC Y DUQC CAN THO Poc lap — Tu do — Hanh phic

QUY CHE
Quién Iy, bao tri, stra chita va hudng din sit dung tai san cong nghé thong tin
Truong Dai hoc Y Duge Can Tho
(Ban hanh kem theo Quyét dinh 56:1185/0P-DHYDCT ngay 02 thdng 1 0 nam
2015 ciia Hiéutruong Truong Pai hoc Y Duoc Can Tho)

b

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc trang bi méi, quan ly, bao tri, sira chita va
huéng dan sir dung tai san cong nghé thong tin(CNTT) Trudng Pai hoc Y Dugc
Cin Tho.(sau day goi tat 1a Trudng).

2. Quy ché nay 4p dung ddi véi tit ca cac don vi, can bd, céng chirc, vién
chtic va ngudi lao dong truc thude Truong.

Pidu 2. Tai san CNTT thudc Truong

Quy ché nay qui dinh viéc quan 1y cc tai san hitu hinh va v hinh du tiéu
chudn 14 tai san c¢d dinh theo qui dinh tai Biéu 3 Quyét dinh so 32/2008/QD-BTC
ngay 29 thang 5 nim 2008 cta B truéng Bo Tai chinh vé viéc ban hanh Ché do
quén ly, tinh hao mon tai san co dinh trong céc co quan nha nude, don vi sy nghiép
cong lap va céc to chirc cé st dung ngan sach nha nudc. Cu the, 13 tai san thudc
danh muc duéi day thoa man dong thoi ca 2 tiéu chuan: co thoi gian st dung trén
01 nim va co gi4 tri tir 5.000.000 dong trd lén.

1. Tai san hiru hinh:

- May tinh: M4y chu; mdy vi tinh c4 nhan, may tram (tron bd); may vi tinh
xach tay; CPU (tdch rdi); man hinh (téch roi); cac thiét bi kém may vi tinh khdc
(tach ro1).

- Thiét bi mang, truyén théng: Hub, switch, router, ﬁi"ewall, IGX, modem,
multiport card, thiét bi dau cudi, thiét bi mang, truyén thong khac.

- Thiét bi truyén dn, hién thi théng tin, bang dién tir.

- Céc phuong tién hru trir dir lidu: O clmg ngoai, thur vién 6 quang tir, cc
thiét bi luu trir di liu kehac.

- May in. -

- Céc thiét bi tin hoc khac: SAN; tu rack; ram flash (router); router moduller;
switch moduller; smart cell battery; may quét tai liéu, anh; thiét bi luu dién; on ap;
dung cu stra chita thiét bj tin hoc; céc thiét bi tin hoc khéc.



2. Tai san v hinh:

- Phan mém hé théng: Hé diéu hanh, hé quan tri co s& dit liéu, phan mém
truyén tin, phan mém quén ly mang, cong cu lép trinh, phan mém tin hoc van
phong.

- Phan mém tmng dung: Phan mém diét virus, phdn mém backup, phan mém
phuc vu cong tac nghiép vu.

- Phan mém khéc.

Piéu 3. Nguyén tic trang bi méi, quén 1y, bio tri, sita chita va huong din sir
dung tai san CNTT Trwong

1. Phong Quan tri thiét bi(QTTB) lam dau méi théng nhit viéc quan ly tai san
chung cua Trudng bao gom tai san CNTT cua Truong.

2. Trung tdm CNTT thuc hién quan ly bao tri, sira chira, nang cip, lip dit va
hudéng dan st dung tai sain CNTT ctia Truong.

2. Viéc sur dung tai san CNTT phai dung muc dich, ché d6, tiéu chuén, dinh
murec, tiét kiém va hiéu qua.

3. Tai san CNTT su dung phai dugc bao dudng thuong xuyén hodc dinh ky,
stra chira, gilr gin, bao quan tot theo che d quy dinh cia Nha nudc va theo khuyéen
c4o cua nha san xuét.

4. Viéc quan ly, sir dung tai san CNTT tai Truong phai dugc thuc hién cong
khai, minh bach; moi hanh vi vi pham ché d6 quan ly, sir dung tai san phai duoc xur
ly kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cua phép luat.

Diéu 4. Cic hanh vi bi nghiém cam

1. Loi dung, lam dung chirc vy, quyén han chiém doat tai san CNTT duéi moi
hinh thic;

2. Co y 1am trai cac quy dinh cia Nha nude, cua Truong vé quéan ly, sir dung
tai san CNTT;

3. Sir dung tai san CNTT khong ding muc dich, tiéu chuén, dinh mirc, ché do;
su dung tai san CNTT lang phi hodc khong sir dung tai san dugc giao gay lang phi;
sir dung tai san CNTT dé kinh doanh trai phap luét;

4. Huy hoai hodc c¢6 ¥ 1am hu hong tai san CNTT; chiém gitr, str dung tréi
phép tai san CNTT;

5. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phap luat vé quan ly, st
dung tai san CNTT;



Chuong II
TRANG BI MO, QUAN LY, SU DUNG TAI SAN
Pitu 5. Trang bi méi, quan Iy va sir dung tai san CNTT

1. Céc don vi thudc Trudng cin clr vao chirc ning nhiém vu va nhu cAu thuc
té cua don vi 1ap dé xuat trang bi méi tai san CNTT gui phong QTTB, phong
QTTB téng hop trinh Higu truéng xem xét.

Phong QTTB chu tri giao tai san CNTT cho céc ca nhan, bd phén, don vi truc
thudc Truong st dung, quan ly dé thuc hién cac nhiém vu ctia Truong sau khi
duoc su dong y cta Hiéu truéng Nha truong.

2. Viéc giao tai san phai c6 quyét dinh giao tai san va bién ban ban giao tai
san phai dugc lap thanh. Bén giao va bén nhan ¢6 trach nhiém ky vao bién ban ban
giao.

3. Céc ca nhan, bo phén, don vi truc thude Trudng c6 nghia vu bao quan tai
san Nha nuéc dugc giao quan ly va sir dung hiéu qua.

4. Trudng cac don vi truc thuoc Truong (sau ddy goi chung la Lanh dao don
vi) va cic bd phan, cd nhan chiu trach nhiém vé viéc quan ly, su dung tai san tai
don vi minh tir khi dugc giao dér khi giao lai cho Phong QTTB.

Pidu 6. Bio tri bio dudng, sira chira thay thé thiét bi CNTT

1. Trung tdm CNTT(CNTT) chju trach nhiém bao tri tai san, stra chira, nang
cép, thay thé trang thiét bi CNTT cua Nha truong.

2. Viéc bao tri bao dudng tai san trang thiét bi CNTT duoc thuc hién theo
dinh ky m&i quy/lan (3 thang/lan), kinh phi thuc hién don vi 1ap trinh Hiéu truong
duyét theo ting nam.

3. Cong téac stra chira, nang cap, thay thé trang thiét bi CNTT dugc thuc hién
khi c6 trang thiét bi CNTT hong héc, co su cb can khac phuc. Khi c6 su co phat
sinh cac don vi 14p phiéu dé nghi stra chira gui Trung tam CNTT theo biéu mau
phiéu dé nghij sira chita tai san. Trung tam CNTT kiém tra thiét bi trinh Ban giam
hiéu xem xét. (thyc hién theo quy trinh stra chira, thay thé trang thiét bi CNTT cua
Truong)

4. Hiéu truéng Nha truong quyét dinh stra chita, thay thé, bao tri, bao dudng
thiét bi CNTT trong tham quyén.

Pidu 7. Sir dung, quén Iy va tinh hao mon tai sin CNTT

| Cé nhan, don vi dugc giao quan ly chi dong 1én ké hoach sir dung thiét bi
sao cho hiéu qua, tiet kiém.

2. Khéng sir dung tai san cua Nha truong vao muc dich ca nhan. Khi cho thué
thit bi dé kinh doanh, dich vu phai dugc phép cua Hiéu trudng.



o3 Khi mang trang thiét bi ctia Nha truong ra khéi co quan di tac nghiép theo
ké hoach phai bdo céo va dugc su dong ¥ Lanh dao don vi.

4. Tai san CNTT sutr dung cho hoat déng su nghiép dugc tinh hao mon, thoi
gian str dung va ty 1 tinh hao mon thuc hién theo Quyét dinh sé 32/2008/QD-BTC
ngay 29/5/2008 cua Bo Tai chinh.

5. D4i voi tai san néu dén han tinh hét hao mon ma van con st dung duoc thi
van tiép tuc str dung.

6. Phong QTTB kiém tra, gidm sat viéc quan ly tai san cta céc don vi, td chic
kiém ké hang ndm va trinh Hiéu truéng quyét dinh diéu chuyeén tai san giita cac don
vi khi can thiét.

7. Trung tim CNTT phdi hop véi cac don vi trong Trudng té chitc stra chira,
bao dudng, nang cap tai san thiét bi.

Piéu 8. Phin cip quan ly tai san, may méc thiét bi

1. Thuc hién theo Quyét dinh sé 426/QD-DPHYDCT ngay 01/04/2015 vé viéc
ban hanh quy dinh v€ mua sém, quan ly va sir dung tai san Nha truong cua Hiéu
truéng Truong Pai hoc Y Dugce Can Tho.

2. Phong QTTB dugc Hiéu trudng ty quyén quan ly chung tai san thiét b
toan Truong va la don vi truc ti€p quan ly sir dung nhiing tai san thiet bi chung, lap
dat tai Truong.

3. Ca nhan, bo phéan dugc giao quan ly, sir dung tai san chiu trach nhiém trudc
Lanh dao don vi vé quan ly tai san, thiét bi dugc giao. Bao cdo Lanh dao don vi
kip thoi ve tinh trang tai san trong qua trinh str dung.

4. Lanh dao cac don vi chiu trach nhiém trucrc Hiéu truong vé quan ly tai san
thiét bi, phong lam viéc a‘uorc glao sau khi mua siam, nhan biéu, tang, chuyén giao
tir noi khac. Tuy theo co ciu td chirc, Lanh dao don vi c6 thé giao cho trudng
nhom cap dudi hodc can bd thudc quyén, truc tiép quan ly va sir dung.

5. Nghiém thu, ban giao dua vao sir dung: trong quy trinh mua sim tai san,
trang thiét bi, vat tu, khi lam thu tuc nghiém thu, ban giao va dua vao st dung,
Lanh dao don vi (hodc can by dugc phan cong) la nguoi ky ban giao, nghiém thu
va bat dau chiu trach nhiém quan ly tai san thiet bi dugc phan cap quan ly.

6. Can ctr vao nhu cau ndi bd, Lanh dao don vi sir dung c6 quyén diéu chuyén
tai san trong ndi bd don vi dé khai thac hiéu qua. Khi diéu chuyén, don vi phai lam
cac thu tuc giao nhan ndi bd va diéu chinh trong bién ban kiém ké tai san, bao cao
ve Phong QTTB thay doi tai san trong bién ban kiém ké hang nam.

7. Moi truong hop 1am mét hodc hu héng tai san déu phai bao cdo Phong
QTTB bang van ban dé xac dinh nguyén nhéan va trinh Hiéu truong xu ly.

Picu 9. Kiém ké, diéu dong, thu hdi va thanh Iy tai san




1. Phong QTTB chu tri, phdi hop véi cac don vi tryc thude Trudng chiu trach
nhiém dén tem; theo d&i dbi véi tai san cia Trudng; t chirc cong tac kiém ké tai
san hang nam hodc bt thuong (do ban giao, chia tach, sap nhap, giai thé don vi
hodc tong kidm ké theo chu truong ciia Nha nudc); theo ddi hao mon tai san; phat
hanh mau bidu, sb sach va hudng din cac don vi thuc hién; béo cdo két qua kiém
ké va bién phép xtr Iy trinh Hiéu truéng quyét dinh.

2. Trong truong hop can thiét, Hiéu truéng quyét dinh diéu dong tai san tir
don vi nay sang don vi khéc trong Truong dé dam bao sir dung tai san hiéu qua.

3. Viéc thu hoi tai san dugc thyc hién trong céac trudng hop sau day:
- Str dung khéng dung muc dich;

- Khong con nhu cau hogc giam nhu cau sir dung;

- Thira tiéu chuén, dinh murc cho phép;

- Tai san quy dinh tai khoan 4 Diéu nay.

4. Tai san bi hu hong khong thé str dung hodc tai san néu tiép tuc stra chira ma
phai chi phi 16n phai thanh ly. Vigc thanh 1y tai san phai thuc hién theo quy dinh
ctia phap luat hién hanh.

5. Phong QTTB c6 trach nhiém luu trir tai liéu, théng ké tai san thiét bi toan
Trudng va bao cdo Hiéu truong khi ¢ yéu cau.

6. Phong QTTB cé trach nhiém luu trit hd so mua sam toan Trudng (trir tai
san trong danh muc cac Dy 4n, nhiém vu chua ban giao cho Truong quan ly). Phdi
hop véi cc don vi trong Truong thuong xuyén dbi chibu sb sach dé dam bao sb
lidu tring khop tai san, thiét bi.

7. Thoi han st dung tai san thiét bi ti thiéu phai béng thoi gian tinh hao mon
do Nha nuéc quy dinh (theo Quyét dinh sb 32/2008/QD-BTC ngay 29/5/2008 cua
B Tai chinh). Tuy nhién céc cé nhén va don vi phai bao quan tot dé kéo dai thoi
han sir dung sau khi dén thoi han hao mon ma van con str dung dugce thi van tiép
tuc st dung. Khi don vi khéng cé nhu cau str dung va thoi han hao mon da hét,
Lanh dao don vi c6 thé d& nghi tra lai cho Truong. Sau khi c6 quyet dinh diéu dong
ctia Hiéu trudng, Phong QTTB va don vi lam thu tuc ban giao chuyén cho don vi
méi hodc Phong QTTB tam thoi quan ly. Don v sit dung tai san c6 nhu cau diéu
dong, chuyén nhugng, thanh 1y tai san phai 1ap bao cao gui Phong QTTB dé trinh
Higu truong quyét dinh.

8. Khi hét thoi han hao mon va thiét bi hu hong, khong con sir dung dugc nira
lam thi tuc thanh 1y. Sau khi Hiéu truéng dong y, Phong QTTB lam thi tuc tiép
nhan vé kho ctia Truong. Nhitng thiét bi hu hong truée khi hét thoi han hao mon
phai bao Féo dé Hiéu trudng xem xét, giai quyét. Khuyén khich tiép tuc st dung
sau khi hét thoi gian hao mon.



9. Sau khi ban giao nhitng thiét bi khéng c6 nhu cdu sir dung hozc thanh ly vé
Phong QTTB va cac don vi lam thu tuc giam s6, don vi ma&i hét trach nhiém quan
ly thiét bi dé.

10. Phong QTTB chiu trach nhiém lam cac thu tuc thanh ly theo ding quy
dinh ctia Nha nudc.

Chuong II1
HUONG DAN SU DUNG
Piéu 10. Trach nhiém huéng din sir dung
1. Trung tdim CNTT chiju trdch nhiém bién soan c4c tai liéu huéng dan st
dung CNTT ciia Trudng bao gdm: phan mém, phén cimg, email, internet...
2. Tai liéu huéng dan duoc ding tai cong khai tai website
www.ctump.edu.vn/cntt.

Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 11. Trach nhiém thi hanh

Céc don vi, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong thude Trudng cd trach
nhiém thuc hién Quy ché nay. Lanh dao cdc don vi quan triét, chi dao va gidm sat
cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong cia don vi minh thuc hién nghiém tic Quy
ché nay.
Piéu 12. Td chirc thuwe hién

1. Phong QTTB chu tri hudng din, gidm sét viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Bi véi cac trudng hop khac khéng quy dinh tai Quy ché nay thi thuc hién
theo ding cac quy dinh hi¢n hanh.

3. Quy ché nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky. Trong qué trinh thuc hién néu c6
vudng mac dé nghi cac don vi phan anh vé Phong QTTB, Trung tim CNTT dé bao
cao Hiéu trudng xem xét, stra doi, bo sung cho phu hop.

Gs.Ts.Pham Vin Linh






