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QUYET PINH

~ r
Ban hanh Quy ché quan ly, sir dyng thwr dién tir
Truwdng Pai hoc Y Duge Can Tho

HIEU TRUGNG TRUONG PAI HQC Y DUQC CAN THO

~ Can clr Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cta Tha tuéng chinh ph
ve viéc ban hanh Diéu 1€ Trudong Pai hoc;
Can ctr Chi thi s 15/CT-TTg ngay 22/5/2012 cia Thu tuéng Chinh phu vé viée ting
cudng str dung van ban dién tir trong hoat dong cia co quan nha nudc;

_ Can cir Thong tu s6 07/2010/TT-BGDDT ngay 01/3/2010 Cua b Gido duc va Pao
tao vé viéc ban hanh Quy dinh vé t0 chirc hoat déng, sir dung thu dién tir va trang thong tin
dién tir cua céc co s& gido duc dai hoc;

Cin cir Quyét dinh s6 2747/QD-BYT ngay 24/7/2007 cia BO Y té vé viéc ban hanh
Quy cheé to chirc va hoat dong ctua Trudng Pai hoc Y Duge Céan Tho;
Theo @ nghi cia Ong Trudng Trung tAm Cong nghé thong tin.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh “Quy ché quan Iy, sit dung thwr dién tir Truweong Pai hoc Y Dugc Cin
Tho”.(quy ché dinh kém)
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Nhimg quy dinh trudc ddy trai véi quy
ché nay déu khoéng con hiéu luc.
Piéu 3. Cac Ong, Ba Trudéng Phong Hanh chinh téng hop, thu trudng cac don vi trye thudce,
can b vién chirc ¢6 lién quan chiju trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay.

HIEU TRUONG

Noi nhan:
- Nhu diéu 3;
- Luu HCTH.

Pham Viin Linh




BO Y TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH Y DUQC CAN THO Pic lap — Ty do — Hanh phiic

QUY CHE
Quan ly, sir dung thw dién tir Trwong Pai hoc Y Duge Can Tho
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1442/0P-DHYDCT ngay 24 thang 11 nam 2015
cua Hiéu trucng Truong Dai hoc Y Dugc Can Tho)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh, déi twgng 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh viéc quan Iy, vén hanh va sir dung h¢
thdng thu dién tir ciia Truong Pai hoc Y Dugc Cén Tho trong hoat dong cua Trudong Dai hoc
Y Dugc Cén Tho.

2. Dbi tuong ap dung: Quy ché nay 4p dung dbi véi cac don vi truc thude va can bd
cong chirc, vién chirc ciia Truong Dai hoc Y Dugc Cén Tho.

Diéu 2. Hé thong thwr dién tir cia Truong DPai hoe Y Dugc Cén Tho

Hé théng thu dién tir (sau day viét tit 1a HTTDT) Trudng Pai hoc Y Dugc Céan Tho
14 phuong tién gitip cho cac don vi, can bd cong chirc, vién chirc sur dung dé trao dbi, gui
nhén théng tin phuc vu hoat dong diéu hanh, tac nghiép cua don vi trén modi trudng mang
mot cach nhanh chéng va thuédn lgi. HTTDT Trudng Dai hoc Y Dugc Céan Tho c6 dia chi
trén Internet: http://mail.ctump.edu.vn.

Diéu 3. Quin Iy hé thong thw dién tir

1. Trung tAm Cong nghé thong tin 1a don vi quan Iy HTTDT Trudng Pai hoc Y Dugc
Can Tho.

2. Trung tdm Coéng nghé théng tin chiu trach nhiém gitip lanh dao Trudng thuc hién
nhiém vu quéan 1y, duy tri van hanh HTTDT theo quy dinh cia Quy ché nay va cdc quy dinh
khéac ctia phap luét, bdo dam cho HTTDT ludn hoat dong thong sudt, an toan va ding muc

dich.
CHUONG II

TO CHU'C HE THONG THU DIEN TU

Piéu 4. Pinh dang dia chi hép thw dién tir
Pinh dang dia chi hop thu Truong Pai hoc Y Duge Can Tho gbm céc loai:



1. Hop thu cho cac don vi: Khoa, phong ban, Trung tdm, don vi thudc Truomng (goi
chung 1a don vi tryc thudc), bd mén: La hdp thu ding chung cia mot don vi dit tén nhu
sau:téndonvi@ctump.edu.vn,; trong d6 téndonvi c6 dinh dang nhu sau:

- Téndonvi c6 tong s6 ky tu khong bao gdm diu va khoang tréng c6 tir 12 ky tu trd
xudng s& dugc viét nguyén chir lién nhau khéng diu véi chir khoa bat diu néu 1a don vi 1a
khoa, bd mén viét 1a bm cac don vi con lai nhu phong ban, Trung tdm thi khong ghi.

Vi du: Khoa Y ¢6 dia chi h¢p thu nhu sau: khoay@ctump.edu.vn; B moén ngoai co6
dia chi h¢p thu nhu sau : bmngoai@ctump.edu.vn; Trung tAm Khao thi c6 dia chi hop thu
nhu sau: khaothi@ctump.edu.vn.

- Téndonvi c6 tong s6 ky tu khong bao gdbm déu va khoang tréng nhiéu hon 12 ky tu
s& dugc viét tat tén cac don vi.

Vi du: Phong hanh chinh téng hop ¢6 dia chi hop thu nhu sau: Acth@ctump.edu.vn.

2. Hop thu cé nhan 13 hép thu dung riéng cho timg cén bd céng chirc, vién chirc ¢6
dinh dang nhu sau: ténnguwdiding@ctump.edu.vn

Ténnguoiding: Pugc két hop bdi <ky tw dau cia ho> + <ky tw dau cia cdc chi
61> + <tén day di>.

Vi du: Can bo c6 tén Tran Viét X6 s& c6 tén nguodi dung la: tvxo hdp thu dién tir sé 1a
tvxo@ctump.edu.vn

Trong trudng hop ¢6 nhiéu hon mét tai khoan bi tring theo quy dinh trén thi ngudi
thir 2 tré di s& dugc dit tén ngudi diing viét nguyén ho chir 16t va tén lién nhau khéng déu.

Vi du: Cén bo c6 tén 1a Lé Hong Phudc ¢ hop thu dién tir: Ihphuoc@ctump.edu.vn
va can bd Lé Hiru Phuéc c6 hop thu dién tir: lehuuphuoc@ctump.edu.vn

3. Hop thu nhém 13 khi ngudi ding giri thu dén hop thu nay thi thu sé tr dong gui
cho cac thanh vién thudc nhém d6, dugc dit tén nhu sau:

- Ct phap cép 1: nhom.tennhom@ctump.edu.vn, trong d6 tennhom 14 tén té chirc cua
nhém.

Vidu: Khoa Y ¢6 dia chi hgp thu nhém nhu sau: nhom.khoay@ctump.edu.vn.

- Ci phép cép 2: tennhomcha.tennhomcon@ctump.edu.vn.

Vi du: B moén ngoai thugc Khoa Y cé dia chi hop thu nhém nhu sau:
nhom.khoay.bmngoai@ctump.edu.vn.

Diéu 5. Cip méi, hity bo hdp thw

1. Cap m6i hop thu: Khi cdn cdp mdi hop thir dién tir cho ¢4 nhén hodc don vi minh,
don vi giri cong vin dén Trung tdm Céng nghé théng tin yéu cau cp mai.

2. Huy b6 hop thu: can bd cdng chirc, vién chirc khéng con cong tac tai Trudng thi
hop thu dién tir duge cip sé& bi xéa khoi hé théng thu dién tir Trudng. Phong Té chirc cén bd
guri danh sch cén b cong chirc, vién chirc khong con tiép tuc cong tac tai Trudng cho
Trung tdm Coéng nghé thong tin biét dé thyuc hién. Ngoai ra hgp thu dién tir ctia don vi va cé
nhan s& bi x6a khoi hé thdng thur dién tir Trudng trong cac truong hop sau:

a) Khéng dua vao st dung sau 6 thang ké tir ngay duoc cép.

b) Vi pham céc khoan tai Piéu 8 ctia Quy ché nay.




Piéu 6. Luru trir, quan Iy danh ba thw dién tir
HTTDT duge luu tri trong co s¢ dit liéu tai Trung tdm Tich hop dir ligu cua Truong
Pai hoc Y Dugc Cén Tho goi 1a danh ba thu dién tir ciia Truong. Danh ba thu dién tir cua
Truong Pai hoc Y Duge Cén Tho dugc cong bd cong khai trén Céng thong tin dién tur
Truong.
CHUONG III
SU DUNG HE THONG THU PIEN TU

Piéu 7. Théng tin trao ddi qua HTTPT, tiéu chuin 4p dung va tinh phap Iy ciia ndi
dung thong tin

1. Théng tin trao d6i qua HTTDT:

a) Bao gdém cac dang nhu vin ban (c6 cdu tric, phi ciu tric), 4am thanh, hinh anh,
video tu liéu...

b) Vin ban giri nhan qua HTTPT gom cac loai: lich cong tac cia Trudng, don vi, cac
tai lidu trao déi phuc vu cong viéc, tai liéu phuc vu cac cufc hop, nhitng vin ban gui dén
nhimg don vj dé biét, dé bao cdo (trir nhitng van ban mat). Khuyén khich sir dung hé théng
thu dién tir dé guri, nhan cac loai van ban: Giéy moi, cdng van, bdo cdo, nhitng thong tin chi
dao, diéu hanh cua lanh dao va cac van ban khac. Nhimg vin ban dugc chuyén qua HTTDT
phit hop véi quy dinh cta phép luit vé giao dich dién tir c6 gia tri phép ly tuong duong véi
vin ban gidy trong giao dich giira cic co quan Nha nuée.

¢) Str dung HTTDT dé trao dbi cac loai vin ban, tai liéu véi ngudi hoc.

2. Théng nhét sir dung bo ma ky tu chit Viét theo tiéu chudn TCVN 6909:2001 va
ding bang ma chir tiéng Viét Unicode dé thuc hién cic nodi dung, vin ban trao ddi trong
HTTDT Trudng.

3. Dt liéu 4m thanh, hinh anh, tap tin trao dbi qua HTTDT phai tuan thu céc ti€u
chuan vé img dung cong nghé théng tin trong co quan Nha nuéc, duge quy dinh tai Thong
twr s6 01/2011/TT-BTTTT ngay 04 thang 01 nim 2011 cia B6 Théng tin va Truyén thong
cong bd Danh muc tiéu chuén k¥ thuit vé uing dung céng nghé thong tin trong co quan Nha
nudc.

Piéu 8. Nhirng hanh vi bj cim khi sir dung HTTDT

1. Dung HTTDT & giri nhan: Cac thong tin ¢ ndi dung x4u gy anh huong dén an
ninh quéc gia, trdt tu, an toan xa hoi, tuyén truyén kich déng bao luc, dbi truy, toi 4c, té nan
x4 hoi, mé tin dj doan, phé hoai thuin phong m¥ tuc cta dan tdc.

2. Sir dung HTTDT dé tiét 16 bi mat Nha nudc, bi mét quén sy, an ninh, kinh t&, déi
ngoai va nhimg bi mét khac dugc phap luit quy dinh.

3. Sir dung HTTDT dé cung cép théng tin xuyén tac, vu khdng, xtc pham uy tin cua
tb chirc, danh dy, nhan phdm cua cong dan.

4. Dung HTTDT dé quang b4, tuyén truyén, mua ban hang héa, dich vu thudc danh
muc cdm theo quy dinh ctia phép luét



5. Str dung HTTDT trong céc giao dich giri nhan khac vi pham hién phap va phép luét
clia Viét Nam ciing nhu cac Piéu udc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién.

Piéu 9. Kiém tra thw va tra 1oi thu

Céc don vi, tb chirc va can bd cong chirc, vién chic dd dang ky st dung HTTDT,
phéi thudng xuyén truy cdp vao hdp thu dién tir @& nhan va tra 16 kip thoi thu dién tir cua
don vi va c4 nhan giri dén.

CHUONG IV
TRACH NHIEM QUAN LY, DUY TRI HOAT PONG
CUA HE THONG THU PIEN TU

Piéu 10. Trich nhi¢m ciia Trung tim Cong nghé théng tin

1. Quan tri k¥ thudt HTTDT va cac dich vu co ban cia HTTDT cua Trudng Dai hoe Y
Dugc Can Tho, gitp lanh dao Truong thuc hién nhiém vy quan Iy HTTDT, bao dam cho thu
dién tir cia Trudng hoat dong thong sudt, lién tuc.

2. Thiét 1ap hé thdng danh ba dién tir Trudng Pai hoc Y Dugc Cin Tho, thong tin vé
danh ba thu di¢n tir trong Trudng.

3. Cép nhét thong tin vé thu dién tir cia cac don vi, can bd, cong chirc, vién chirc trong
Trudng Pai hoc Y Duge Can Tho theo Quyét dinh da duoc phé duyét.

4, C:—.”ip cho timg don vi, can bd, cong chirc, vién chirc trong Trudng Pai hoc Y Duoc
Can Tho dia chi thu dién tir va mat khau ban ddu dé sir dung, khai théc thu dién tir.

5. Bao dam an toan, bao mat thong tin d6i véi HTTPT cua Trudong Pai hoc Y Dugc Cén
Tho theo ché d6 mat; quan 1y quyén truy cap cua cac don vi, can b, cong chirc, vién chirc.

6. Xay dung va thuc hién ké hoach bdi dudng, tap huin cho cén b, cdng chuc, vién
chirc ciia Trudng khai thic, sir dung HTTDT cuia Truomg Pai hoc Y Duge Cén Tho;

7. Can cir ké hoach hang nam, 1ap du toan kinh phi cho viéc quan ly, x4y dung va phat
trién HTTDT ctia Truong dé trinh lanh dao Trudmg phé duyét.

8. Lap hop thu mdi, cdp nhat lai thong tin vé thu dién tur hodc xo04 bd cac hp thu dién tir
ca nhén, don vi khéng con cong tac tai Truong.

Piéu 11. Trach nhiém ciia Thi truéng cic don vi

1. Quaén ly, chi dao viéc sir dung hdp thu dién tr ding muc dich, c6 hiéu qua va chju moi
trach nhiém vé noi dung thdng tin, bi mat tai khoan hp thu dién tir cong vu.

2. Pén dbc viéc sir dung HTTDT tai céc don vi minh quan 1y trong giri nhén vin ban, tai
liéu, trao ddi cong viéc véi céc co quan, don vi, can by cong chirc, vién chirc. '

Diéu 12. Trich nhiém ciia can b cdng chirc, vién chire khi sir dung HTTPT

1. Hop thu dién tir ciia can b cong chirc, vién chirc duge cip dé sir dung trao déi thong
tin phuc vu tic nghiép hang ngay, hd trg thyc hién nhiém vu va cdng tac chuyén mén duge




giao; khi duoc cép hop thu dién tr va mat khau, can b cong chirc, vién chirc phai truy cép
vao hop thu dién tir va thay d6i mét khdu dé dam béo an toan, bio mat clia hop thu dién tir
duoc cép.

2. Sir dung HTTDT dtng qui trinh, ding myc dich; thuc hién nghiém ché d6 bi mat
thong tin va chiu trach nhiém vé thong tin ctia minh khi giri, nhén qua HTTDT.

3. Quén 1y va luu trit cac thu dién tir ¢4 nhan bao dam an toan, bdo mét thong tin trong
qua trinh sir dung.

4. Khéng truy cép vao hdp thu dién tir cia ngudi khac va khong dé nguoi khac st dung
hop thu dién tir cia minh.

5. Nghiém cém viéc cung cép hodc dé 16 mat khdu truy cap vao hop thu dién tir ¢4 nhén,
don vi. Cé trach nhiém bao quan mat khéu dé dam béo an toan cho hop thu dugc cép va
HTTDT Trudng. Trudng hop quén mat khau phai bio c4o Thu truong don vi minh va théng
bao cho Trung tim Cong nghé thong tin Trudng Dai hoc Y Duge Cén Tho dé kiém tra va
cAp lai mat khéu méi.

6. Khong duoc str dung bat ky cong cu ky thuat nao dé phat tan virus mdy tinh thong qua
hép thu dién tir cia minh.

7. Khi phét hién cac van ban, tai liéu trong hdp thu c6 chira cic ndi dung thudc danh myc
bi méat Nha nudc thi phai khén truong bdo céo lanh dao don vi ciia minh. Lanh dao don vi
noi phét hién cac tai liéu mat phai thong bdo cho co quan quan ly hé théng thu dién tir va
lanh dao co quan noi giri di céc van ban, tai ligu do dé kip thoi g& bo, dong thoi phai théng
b4o cho cdc co quan chic ning xem xét mirc d§ 19, Iot thong tin, tai liu mat dé tim bién
phap khéc phuc, xir ly.

8. Khi phét hién nhitng thu dién tir khong ding muc dich, thu dién tir c6 virus, thu rac
phai xda bo; thu dién tir cé chira ma doc gdy nguy co phdt tan 16n; co6 16i hodc gip su cb
trong qué trinh sir dung HTTDT thi bdo céo lanh dao don vi va Trung tim Céng nghé thong
tin dé phdi hop xir ly, kip thoi.

Piéu 13.Quan Iy sir dung h¢p thu dién tir don vj

1. Hop thu dién tir don vi do lanh dao don vi quan ly. Lanh dao don vi c¢6 thé iy quyén
cho mét hodc mdt sé ngudi trong don vi str dung.

2.Lanh dao don vi ¢6 trach nhiém thudng xuyén xem xét, xur ly thdng tin nhan dugc qua
hop thu dién tir don vi.

3. Trong pham vi ndi b timg don vi, lanh dao don vi quy dinh viéc sir dung va chép
hanh théng tin dugc truyén qua hop thu dién tir don vi va coi d6 nhu mot trong cac phuong
tién chi dao cua lanh dao don vi.

CHUONG V
TO CHUC THU' C HIEN
Piéu 14. Cong tac kiém tra

Céc don vi phai thudong xuyén kiém tra, danh gid viéc s dung hdp thu dién tir cia
cén bo cong chire, vién chire trong cdng viée va coi déy la trach nhiém, quyén han cta can
bd cong chirc, vién chire trong viéc nang cao hiéu qua hoat ddng, thuc hanh tiét kiém.



Piéu 15. T4 chirc thye hién

1. Lanh dao cac don vi td chirc trién khai thuc hién t6t Quy ché nay.

2. D6i véi céc truong hop khac khéng quy dinh tai Quy ché nay thi thyuc hién theo
ding cac quy dinh hién hanh.

3. Quy ché nay c6 hiéle luc ké tir ngay ky. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng
méc dé nghj c4c don vi phan 4nh vé Trung tim CNTT dé béo céo Higu trudng xem xét, sira
d6i, bd sung phi hop. |

Gs. Ts. PhamVin Linh






