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TRUONG DAI HQC Y DUQC DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
_ CANTHO ‘
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QUYET PINH

Ban hanh “Quy dinh thoi gio nghi ngoi, nghi viéc riéng ciia cong chire,
vién chirc va nguoi lao dgng Trwong Pai hoe Y Dwge Can Tho”

HIEU TRUGNG TRUONG PAI HQC Y DUQC CAN THO

Can cu Quyet dinh s6 2747/QD-BYT ngay 24/07/2007 ciia Bo Y té vé viéc
ban hanh Quy ché T4 chirc va hoat dong cua trudng Pai hoc Y Duge Cén Tho;

Can cr B§ Luéat Lao dong ngay 18 thang 6 nam 2012;

Cén cir Nghi dinh s6 45/2013/ND-CP ngdy 10 thang 5 ndm 2013 cta Chinh
phit quy dinh chi tiét mot sé diéu cta Bo luat Lao dong vé thoi gio lam viéce, thoi
gio nghi ngoi va an toan lao dong, vé sinh lao dong;

Céan cir Thong tu s6 141/2011/TT- BTC ngay 20 thang 10 ndm 2011 cta B
Tai Chinh quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang nam dbi véi cén b,
cong chire, vién chire, lao déng hop ddng lam viéc trong céc co quan nha nude va
don vi su nghiép cong lap;

Xét dé nghi cta Trudng phong T chirc Cén bd,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh thoi gio nghi ngoi, nghi
viéc riéng cia cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong Truong Pai hoc Y Dwoe
Can Tho”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truéng phong T chirc Cén bd, Trudng céc don vi thugc Trudong, Cén
b9, Vién chirc va Ngudi lao dong clia Truong chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh
nay./. Aﬂé/

‘/

HIEU TRUONG

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Ban Giam hiéu;

- Céc doan thé;

- Luu HCTH, TCCB.




BOY TE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Y DUQC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
CAN THO

QUY PINH
Theoi gio nghi ngoi, nghi viéc riéng cia cong chire, vién chirc va nguwoi lao dong
Truong Pai hoc Y Dwge Can Tho
(Ban himh kém theo Quyét dinh sé4646 /OD-DHYDCT ngayiFthdngiundm 2015)

1. Péi twong 4p dung

Quy dinh nay quy dinh vé viéc nghi hang nam, nghi &, tét, nghi viéc riéng, nghi
6m, nghi thai san, nghi khong huéng luong, nghi dét xuét, nghi trong trudng hop dic
biét dbi véi cong chirc, vién chirc (CCVC) va ngudi lao dong (NLP) dang cng tac tai
Trudng Pai hoc Y Duoce Cén Tho.

2. Thoi gian nghi hang nim (nghi phep nim)

2.1. Béi véi CCVC giit ngach gidng vién va giang vién hop dong thoi gian nghi
hang nam la thoi gian nghi he, nghi tét tring voi lich nghi he, nghi tét cua sinh vién.

2.2. S6 ngay nghi hang nim ciia CCVC va NLD khéc:

- Co6 du 12 thang lam viéc tai Trudong thi ngay nghi phép hang nim hudng
nguyén luong 1a 12 ngay;

- C6 dudi 12 thang lam viéc tai Truong thi sd ngay nghi hang nim duoc tinh
theo ty 1é twong tmg vdi s6 thoi gian lam viée (ctr 01 thang lam viéc twong tmg vai 01
ngay phép hang nam);

- Thoi diém nghi phép do CCVC va NLP dé nghi va Trudng don vi chip thuin
sao cho khong anh hudéng dén hoat dong chuyén mén ctia don vi va ¢ ngudi thay thé
dam bao cong viéc.

- Cén b phuc vu giang day bé tri nghi vao dip he.

- Can bd hanh chinh sép xép nghi trai déu trong nam.

2.3. Cr 05 ndm lam viéc thi s6 ngay nghi hang ndm cia CCVC va NLD duoc tdng
thém tuong ung 01 ngay.

2.4. Cac don vi sdp xép dam béao cho tit ca CCVC va NLP déu duoc nghi hang
nidm theo quy dinh. Nha truong khéng thanh todn cho nhiing trurong hop khong nghi
phép nam.

2.5. Ngay nghi hang nim ctia ndm nao thi két thic trong ndm 46 khéng duogc
chuyén sang nim tiép theo.

2.6. Thoi gian duge coi Ja thoi gian 1am viée dé tinh sb ngay nghi hang niam duoc
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat lao dong hién hanh.

3. Thanh todn tién phwong tién di lai trong mét sb truwong hop

3.1. Nha trudng chi thanh toan tién phuong tién di lai déi voi CCVC va NLP
trong bién ché hodc c6 hop dong lao dong, hop dong lam viéc 36 thang tr¢ 1€n, dugc
Trudng don vi xac nhén va Hiéu trudng dong v cap gidy cho di nghi phép ndm dé tham
vo hodc chong, con; cha, me (ca bén chong hodc bén vo) bi dm dau, bj chét.

3.2. Tién phuong tién di lai bao gdm: Tién phuong tién van tai cua té chire, ca
nhan kinh doanh vén tai hanh khéch theo quy dinh cta phap luét bao gom tién phuong
tién chiéu di va vé tir nha dén ga tau, bén xe; vé tau, xe van chuyén dén noi nghi phép va
theo chiéu ngugc lai.

3.3. Mtrc thanh toan: Theo gid ghi trén vé, hoa don mua vé; gia vé khong bao gdm
cac chi phi dich vu khéc. Trudong hgp CCVC, NLD di nghi phép str dung phuong tién la



may bay khi ¢ vé hop phap s& duge thanh toan téi da theo gia cudc van tai khach cong
cong bang phuong tién dudng bo, dudng sat, dudong thity phu hop voéi tuyén duong di
nghi phép.
‘ 3.4. Tién phuong tién di nghi phép hang nim chi dugc thanh todn méi nim mot
lan. CCVC va NLD nghi phép cta ndm nao chi duge thanh toan trong nim dé.
3.5. Céc chumng tir cén ¢6 khi thanh toan tién tau xe di dudng ngay nghi phép hing
nam:
- VEé, ho‘é don mua vé phuong tién vén tai;
- Hop dong thué phuong tién hoic giéy bién nhén thanh todn véi chi phuong tién;
- Gidy nghi phép nam c6 xac nhén ctia Trudng don vi va Hiéu trudng;
) - Phai ¢6 don va duoc chinh quyén dia phuong noi than nhan cu tra hodc co so y
1€ xac nhan c6 ngudi than bj 6m dau di diéu trj & co sd' y té, didu trj dai han tai nha, hodic
bi chét).

4. Nghi 1§, tét: Theo quy dinh ctia nha nuéc.
5. Nghi viéc riéng: Theo quy dinh ctia nha nudc.
6. Quy dinh vé nghi 6m, nghi thai sin: Theo quy dinh cta nha nudc.

7. Nghi khong huéng lwong

Trong mét s6 trudng hop déc bigt, CCVC va NLD c6 nguyén vong duoc nghi viéc
mét thoi gian ngdn (nhur nghi thém sau thoi gian nghi ché dg thai san, nghi chita bénh
ngoadi ché dp BHXH, nghi ngodi ché dg quy dinh .v.v.) thi CCVC va NLD phai lam don
xin nghi khéng hudng luong giri xin y kién truéng don vi, sau d6 ndp phong T chirc
Cén bj dé trinh Hiéu truéng phé duyét, kém theo cac gidy to lién quan.

8. Nghi dgt xuit, nghi trong truomg hop dic biét

8.1. CCVC va NLD duoge nghi dot xuit, nghi trong truong hop dic biét. S6 ngay
nghi dt xut, nghi trong trudng hop ddc biét phai trir vao sé ngay nghi hing nim theo quy
dinh.

8.2. Truomg hop CCVC va NLD da sir dung hét s6 ngay nghi hang nim trong nim
thi s6 ngay nghi d6t xuét, nghi trong trudng hop dic biét dugc trir vao sb ngay nghi hang
ndm cla nim ké tiép.

9. Thi tuc xin nghi

9.1. Hiéu truéng nghi hang nam, théng bao cho Phong T chirc C4n b6 dé lam thu
tuc cin thiét theo quy dinh.

9.2. Vién chtic hanh chinh va NLD c6 nguyén vong xin nghi hang ndm phai cé
don theo mau dinh kém, ¢6 y kién nhét tri cia Truéng don vi, giri Truéng phong Tb
chirc Can bo trude thoi gian bt dau nghi phép it nhét 02 ngdy lam viéc dé xem xét, trinh
Hiéu trudng quyét dinh.

9.3. DI v6i cac Phé Hiéu truéng; Trudng, Phé céc khoa, phong, trung tim, don
vi true thude Truong:

- Nghi di ngoai Thanh phé Cin Tho: Truong hop dot xuit, c6 thé dién thoai,
nhén tin xin phép Hiéu trudng trong ngay.

- Nghi & trong Thanh phé Cn Tho: 02 ngay tr& 1én phai lam don giri phong Té
chtrc Cén bd dé trinh Hiéu trudng phé duyét.




9.4. B6i véi vién chirc va ngudi lao déng con lai:

- Nghi 01 ngay tré xudng lam don xin phép truéng don vi (Trudng b méon va
Trudng khoa, phong, trung tdm, don vi truc thuéc Truong), sau dé gui don cung véi
bang chdm cong hang thang vé phong Té chirc can bo dé theo dai.

- Nghi 02 ngay tré 1én lam don xin ¥ kién truéng don vi, sau d6 nop phong Té
chirc can bo dé trinh Hiéu trudng phé duyét trude khi nghi.

- Trudng hop nghi d6t xuat, nghi trong trudng hop dic biét, xin phép trudng don
vi (dién thoai, nhan tin); sau d6 phai lam don xin phép dé bé sung theo quy dinh.

10. Quan ly viéc nghi hang nim

10.1. Trudng don vi ctr 01 can bg theo doi viéc nghi phép cia CCVC va NLD trong
don vi minh va cap nhét vao sb nghi phép ctia don vi. Hang théng, don vi tong hop va
giri toan bo don xin nghi phép trong thang ndp vé phong T chirc Can bg cliing véi bang
chim cong ctia don vi.

10.2. Trudéng don vi truc tiép chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng vé thoi gian nghi
khong dung quy dinh cuia CCVC va NLD thudc don vi minh quéan ly.

10.3. Phong T chirc can bd c6 nhiém vu theo doi, giam sét, 1én ké hoach kiém tra
thuong xuyén, kiém tra d6t xuét viéc thuc hién ché d6 lam viéc, ngay nghi cia CCVC va
NLD trong toan Trudng dé bao cao Hiéu trudng.

11. T6 chikc thue hién
- Quy dinh nay thuc hién trong trudng. Trudng cidc don vi thuc thudc Trudng co
trach nhiém té chire thyc hién.
- Trong qua trinh thuc hién, céc don vi d& xut va Trudng s& xem xét dé diéu chinh,
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