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~ BOYTE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Y DUQC Poc lap - Ty do - Hanh phic
CAN THO

QUY PINH
Tuyén dung nhén s cia Truwong Dai hoe Y Dy

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: ?IM,QD DHYDCT ngay<¥

CHUONG I

NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Nhu’ng quy dinh chung

1. Pham vi dleu chinh va doi twong ap dung

a) Quy dinh vé tuyén dung nhan sy (vién chirc, ngu
Pai hoc Y Dugc Can Tho (sau day goi la Truong) va duge &
ca cac ddi tugng trong cong tac tuyén dung nhén su cua Trug

b) Pham vi diéu chinh: co sd, diéu kién, tiéu chudn, t
quy trinh tuyén dung cua Truong

2. Nguyén tic tuyén dung: .

a) Tuyén dung can bg c6 du nang luc, dap img yéu cau

b) Thu hut nguoi tai trong va ngoéi nude vé 1am viée t

c) Tuyén dung sinh vién, hoc vién chinh qui, t6t nghié
dao durc tdt, c6 nang luc va trién vong phat trién trong cong t

d) Pam bao su 6n dinh, ké thira va phat trién cua doi
ngudi lao dong ctia Trudng, nang cao chét lugng, hidu qua he

e) Cong khai, minh bach, cong bang, khach quan va dt

o CHUONG II_ 1
CO SO, PIEU KIEN, TIEU CHUAN, THA
PHUONG THUC TUYEN DUNG

Piéu 2. Co sé tuyén dung nhéan su

a) Can cu vao chuc nang, nhi€ém vu, vi tri viéc lam, ti
nghiép va quy tién luong cua Nha truong.

b) Nha trudng giao chi tiéu tuyén dung va diéu chin|
tinh hinh thuc té.

Diéu 3. Piéu kién ding ky dy tuyén

a) Péi vé6i tuyén dung vién chie: nguoi diang ky du tu
vé phim chit, chuyén mon nghiép vu, néng lyc theo yéu ¢
chuc danh nghé nghiép, ¢ du diéu kién dang ky du tuyén the
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b) Bbi vé6i tuyén dung ngudi lao dong: xem xét cu thé theo nhu ciu ctia don vi
st dung.

Piéu 3. Tiéu chuan tuyén dung:

Theo vi tri tuyén dung va quy dinh hién hanh (truong hop dac biét do Hiéu
truong quyet dlnh)

Piéu 4. Tham quyen tuyen dung:

a) Truong la don vi su nghiép dugce giao quyén tu chu, Hiéu trudng duoc quyét
dinh s6 luong, co cAu, vi tri tuyen dung va trién khai tuyén dung theo dung quy dinh.

b) Cin ctr vao két qua tuyén dung, Hiéu truong ky két hop ddng lao dong, hop
dong lam viéc di v6i nguoi trang tuyén theo quy dinh.

c¢) binh ky bao cédo Bo Y té hang nam vé cong tac tuyén dung.

Piéu 5. Hinh thirc tuyen dung:

Viéc tuyén dung nhan sy cua Truong dugce thuc hién thong qua ca hai hinh
thuec:

a) Xét tuyén bang hinh thirc phéng van truc tiép ddi voi tuyén dung ngudi lao
dong.

b) Thi tuyén déi vé6i tuyén dung vién chirc: ndi dung thi tuyén do Hiéu trudng
quyét dinh theo quy dinh.

Picu 6. Ho so dl.l’ tuyén

1. Quy dinh vé hd so dang ky tuyén dung

a) Bon xin viéc 1am theo mau quy dinh

b) So yéu Iy lich tu thuat c6 dan anh va x4c nhan ctia chinh quyen dia phuong
(loai 4 trang) c6 thoi han khong qué 06 thang tinh dén ngay nop ho so du tuyén (ban
chinh);

¢) Gidy kham stc khoe theo ding quy dinh, do co quan y té c6 thim quyén cép,
thot han kham khong qua 06 thang (ban chmh)

d) Ban sao cac van bang, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua vi trf du
tuyén, dugc co quan ¢ tham quyén chimg thuc. Truong hop c6 van biang do co s¢ dao
tao nudc ngoai cap phai dugc cong ching dich thuét sang tiéng Viét;

e) Ban sao ho khau, Gidy chimg minh nhan dan/cin cuéc cong dan (c6 chung
thuec).

f) Ban sao gidy khai sinh

2. Nhimng tmg vién khong tring tuyen s& khong dugc tra lai ho so du tuyén.

3. Pia diém nhén hd so: Phong Té chire Cén bd, Trudng Pai hoc Y Duoc Can

Tho
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‘ CHUONGIII
QUY TRINH TUYEN DUNG NGUOI LA

Piéu 7. Xac dinh chi tiéu tuyén:

Can ctr nhu cau cong tac, vi tri viéc lam, yéu cau, nh

tac, tinh hinh thuc té clia don vi, tién hanh hop cong khai d
dung, thanh phan hop bao gom:

1. Boi voi cac Khoa, Bénh vién thude Truong: dai di
vi, dai dién BCH cong doan, dai dién BCH DPoan thanh nién ¢

2. Boi vai cac Phong, Ban, Trung tam, Pon vi thudc
can b9, vién chirc va nguoi lao dong cua Pon vi.
3. Céc don vi lap bién ban va dé nghi vi tri tuyén dun

0 DONG

1ém vy, khéi lugng cong
¢ xac dinh nhu cau tuyén
én cap uy, Lanh dao don
don vi;

Truong: Lanh dao don vi

o gtri vé Phong TCCB dé

trinh Lanh dao Truong phé duyét chi tiéu tuyén dung va ké hoach tuyén dung.

Diéu 8. Thong bao tuyén dung

Théng bao tuyén dung duge cong khai trén trang thor

va niém yet cong khai tai tru s lam viéc cua truong.
Noi dung thong bao tuyén dung bao gdm:
a) Tiéu chuan, diéu kién dang ky du tuyeén;

b) Sé lugng vién chirc, nguoi lao dong can tuyén the

chirc danh nghé nghi€p tuong ng;

¢) Noi dung hd so du tuyén, thoi han va dia diém noj

thoai lién hé;

Piéu 9. Tiép nhén ho so du tuyen

a) Thoi han nhan hé so ciia ngudi diang ky du tuyén i
tlr ngay ra thong bao.

b) Sau khi tiép nhan hd so clia cac ing vién du tuyen

hd so, lap danh sach trich ngang nhing tmg vién co hé so d

béo céo Hi€u trudng trude khi tién hanh cac budc tlep theo.
¢) Cham nhat 03 ngay lam viéc trudc ngay t6 chuc p
niém yét cong khai danh sach mg vién du diéu kién du tuyeér
Piéu 10. Thanh lap Hoi dong tuyén dung:
Trong thoi han 04 ngay lam viée, ké tir ngay hét han n
ky du tuyén, Hiéu truong quyét dinh thanh lap Hoi ddng tuys

a) Chu tich hoi dong 1a Hiéu truéng hodc Pho Hiéu tru

quyén (tuyén nhan sy cho Trudng); La Gidam dbc hodc Pho ¢
Uiy quyén (tuyén nhan su cho Bénh vién).

b) Phé Chu tich kiém thu ky Hoi dong la Trudng/Pho

¢) Céc thanh vién Hoi dong bao gom:

Thuong vu Pang tuy, Ban Giam hiéu, Chu tich Cong ¢
Phé trudng don vi co chi tiéu tuyén dung; Truong Phong C
doan thanh nién; Chu tich Hoi sinh vién (tuyén nhan su cho
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Ban Giam déc Bénh vién, Chu tich Cong doan Bénh vién, Bi Thu doan thanh nién
Bénh vién; Trudng/Phé cac don vi ¢ chi tidu tuyén dung (tuyén nhén su cho Bénh
vién).

Piéu 11. TS chire tuyen dung

Xem xét hd so, _phong van nham:

a) Danh gia kién thuc, k§ ning va thai do nghé nghiép, kha nang dap ung yéu
cau cong viéc;

b) Banh gla kha ning giao tiép, klen thirc x4 hoi, tu tudong 1ap trudng va nguyén
vong ctia img vién ddi véi vi tri du tuyén;

¢) Giup ung vién hiéu duoc yéu clu, dic thu cua cong viéc, xac dinh duoc
huéng phan dau trong tuong lai.

d) Hop quyét dinh: Lrng vién dat yéu cau vi tri viéc lam cin tuyén.

Piéu 12. Théng bao két qua va nhan viéc:

1. Tuyen dung nhén su cho Truong: théng bao danh sch (g vién triing tuyen

2. Tuyén nhan sy Bénh vién: Phong TCCB trinh Hi¢u truéng phé duyét két qua
tuyén dung va thong bao ung vién tring tuyen

3. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay thong béo tring tuyén, ing vién
nao khong dén nhan viéc ma khong c6 ly do chinh dang, Phong TCCB trinh Hiéu
truong xem xét s€ loai khoi danh sach goi thir viéc.

. CHUONGIV ’
QUY TRINH TUYEN DUNG VIEN CHU'C

Piéu 13. Xac dinh chi tiéu tuyen

Xem diéu 7 Chuong III cua quy dinh nay

Piéu 14. Thong bao tuyen dung va Ké hoach tuyén dung

1. Thong béo tuyén dung vién chirc phai dugc dang tai it nhét 01 (mdt) lan trén
mot trong c4 phuong tién thong tin dai ching (bdo viét, bao noi, bao hinh); dang trén
trang thong tin dién tir cua Truong va niém yet cong khai.

NOoi dung thong bao tuyén dung xem diéu 8 chuong I1I quy dinh nay.

2. Ké hoach tuyen dung:

Nbi dung Ké hoach bao gom: can ctr phap ly; muc dich, yéu cau cla viéc tuyén
dung; thoi gian du klen tuyén dung; sb luong va vi tri viéc lam can tuyén; hinh thirc
va noi dung tuyén; t6 chire thuc hién va kmh phi thuc hién viéc tuyén dung.

Diéu 15. Tiép nhan hd so du tuyén

1. Thoi han nhan hd so cla nguoi dang ky dy tuyén it nhat 20 ngay lam viéc ké
tir ngdy ra thong bdo. Sau khi tiép nhan ho so cla cac ung vién du tuyen Phong
TCCB, phan loai ho so, 1ap danh séch trich ngang nhing tng vién cd hé so dap tng
du theo quy dinh, bao cdo Hiéu trudng trudce khi t1en hanh céac bude tiép theo.

2. Cham nhét 10 ngdy lam viéc trudc ngay to chure thi tuyén, Truong s€ niém
yét cong khai danh séch g vién du diéu kién du tuyén tai website Truong.
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Piéu 16. Thanh lap Hoi dong tuyen dung, cac ban g

1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét han nhén ho
tuyén, Hiéu truong quyet dinh thanh lap Hoi dong tuyén dung

a) Chu tich hoéi dong la Hiéu trudng

b) Pho Chu Hoi dong la Pho Hiéu trudng

c¢) Thu ky Ho6i dong la Truong Phong T4 chire Cén bd

d) C4c thanh vién Hoi déng bao gdm: dai dién Thuor
truong; Chu tich Cong doan truong; Trudng hodc Phé Tr
tuyén dung; Phé Truéng Phong T6 chirc Cén b.

2. Hiéu trudng thanh 1ap Ban thu ky Hoi dong tuyér
Thu ky la Truong Phong TCCB va cac uy vién khac la chuyé

3. Nhiém vu va quyen han ctia Hoi dong tuyén dung:

a) Chu tich Hoi dong

Chiju trach nhiém t6 chtrc thuc hién nhiém vy cua Hoi
dao t6 chuc ky thi bao dam dtng noi quy, quy ché cta ky thi;

Phén cong trach nhiém cho tung thanh vién ctia Hoi dé

Quyét dinh thanh 1ap cac ban gitip viéc: Ban dé thi, Ba
cham thi, Ban phuc khéo, Ban kiém tra, sat hach. Nhiém v
theo quyét dinh ctia Chu tich Hoi dong;

Bdo cdo Hiéu truéng xem xét, quyét dinh cong nhén k

T6 chire viée xay dung d thi, luya chon d@ thi, bao
dung quy dinh; bao dam bi mat dé thi theo ché do tai liéu ma

T6 chirc coi thi, quan ly bai thi, danh s phach, roc
cham thi theo quy dinh;

Giai quyét khiéu nai, t cdo trong qua trinh t6 chirc ky

b) Pho Chu tich tich Hoi dong: gitip chu tich Hoi dong
Hoi dong va thuc hién mot sé nhiém vu cu thé cta Hoi dor
Chu tich Hoi dong.

¢) Céc thanh vién ctia Hoi dong do Chu tich Hoi don
thé dé dam bao cac hoat dong ctia Hoi dong thi thuc hién the

d) Thanh vién kiém Thu ky Hoi dong gitp Chu tich HO

Chuén bj van ban, tai liéu can thiét cua Hoi dong va g
cua Hoi dong thi;

T6 chire va chuén bj céc tai liéu dé huéng dan on tap

T6 chirc viée thu phi du thi, quan ly chi tiéu va thanh
quy dinh;

Nhan va kiém tra niém phong bai thi tir Trudng bar
cho Truéng ban phach va nhan bai da roc phach va danh sb
roc phach cho Trudng ban chdm thi va thu bai thi da c6 k
dinh;

Tong hop, bao cdo két qua thi voi Hoi dong thi

e
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e) Nhiém vu cua cac ban g1up viéc cho Hoi dong dugce thuc hién theo quy dinh.

Picu 17. T6 chire thi tuyén, chAm thi va bio 4o két qua

1. Chém nhét 10 ngay lam viéc trudce _ngay t6 chirc thi tuyén, Phong TCCB
niém yét cong khai danh sach ¢ g vién du tuyén.

2. Sau khi khai mac ky thi, Hoi dong tuyén dung iy quyén cho céc ban giup
viéc thuc hién cong téc lién quan dén ky thi theo quy dinh.

3. Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ‘ngay két thiic td chirc thi tuyén, Hoi
dong tuyen dung t6 chirc chim thi va tong hop két qua dé béo cdo Hidu truong.

Piéu 18. Thong bao két qua tuyen dung va nhan viéc

1. Thong bao két qua trung tuyén

a) Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tur ngay nhéan dugc két qua thi tuyen cua
Hbi dong tuyen dung, Phong T6 chirc can bd trinh Hiéu trudng thong bdo niém yét
cong khai két qua thi tuyén tai Phong TCCB va Website Truong

b) Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay niém yét két ‘qua cong khai,
nguoi du tuyen co quyen giri don dé nghi phiic khao két qua thi tuyén. Hiéu trudng
giao cho Hoi dong tuyén dung chdm phuc khéo trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir
ngay hét thoi han ndp don phuc khéo theo quy dinh. Khong thuc hién phuc khao d6i
vo1 mon thi chuyén mén, nghié€p vu. Két qua chdm phuc khao dugc tong hop vao két
qua thi, bdo cdo Hiéu truéng dé xem xét, cong nhan két qua ky thi va théng bao cho
ngudi c6 don dé nghi phuc khao.

¢) Sau thue hién cic buéce trén, Phong TCCB trinh Hiéu truong phé duyét két
qua tuyén dung. Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay co quyét dinh phé duyét
két qua tuyén dung, Phong TCCB giri thong bdo cong nhan két qua tring tuyén bang
van ban t6i ing vién du thi theo dia chi ung vién da dang ky.

2. Nhan viéc:

a) Trong thoi han cham nhat 20 ngay lam viéc, ké tur ngay cong bd két qua
tuyén dung, ngudi trang tuyén phai dén ky hop dong theo quy dinh.

b) Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay hop dong lam viéc dugc ky két,
ngudi tring tuyén phai dén nhan viéc, trur truong hop hop dong lam viéc quy dinh
thoi han khac. Truong hop ngu'orl trung tuyen c¢6 ly do chinh dang khong thé dén nhan
viéc thi phai lam don xin gia han truéc khi két thuc thoi han néu trén gui Hiéu trudng
(thong qua Phong TCCB).

c) Truong hop nguoi trung tuyén khong dén ky hop dong lam viéc trong thoi
han quy dinh hogc den nhan viéc sau thoi gian quy dinh thi Hiéu trudng cé quyén hiy
bo két qua trung tuyén hodc cham dut hop dong da ky két Avf”\/



~ CHUONG V
TO CHU'C THU'C HIEN

Diéu 19. Pidu khoan thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay ky ban hanh. Quy ché

nay thay thé cho muc 2

phan tuyén dung ctia quy dinh s6 32/DPHYDCT ngay 01/01/2014 vé viéc tuyén dung,
dao tao, str dung va quan ly can bd tai Trudng Pai hoc Y Dugc Can Tho.

Piéu 20. TS chu’c thuwe hién

Trong qué trinh t6 chir thuc hién, néu thdy chua hop ly va khi Nha nuéce c6 vin
ban méi quy dinh hudng dan lién quan dén cong tac tuyén dung s& duge Nha truong

diéu chinh, stra déi, bd sung cho phu hop. /r/g/‘/
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