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Cdn Tho, ngay L thdng 12 nim 2018

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh ché @4 hop trong hoat dong quan ly, diéu hanh
cia Truwong Pai hoc Y Duwge Cén Tho

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC Y DUQC CAN THO

Cin ot khoan 2, diéu 11 Piéu 1é truong dai hoc ban hanh theo Quyét dinh sb
70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 nam 2014 cta Thu tudng chinh phu quy dinh vé quyén
han va nhiém vu cua Hiéu trudng truong dai hoc;

Can cr Quyét dinh sé 114/2006/QD-TTg ngay 25/5/2006 va Quyét dinh sd
45/2018/QD-TTg ngay 09/11/2018 (hi¢u luc tir 25/12/2018) cta Thu tudéng chinh phu
ban hanh Quy dinh ché do hop trong hoat dong cuia co quan thude hé thdng hanh chinh
nha nudc;

Cén cu Quyét dinh s6 455/Qb-TTg ngay 13 thang 4 nam 2017 cua Thu tudng
chinh phu vé viéc phé duyét Pé an thi diém doi méi co ché hoat dong ciia Truong Pai hoc Y
Duoc Can Tho;

Can cir Quyét dinh s6 1020/QD-DHYDCT ngay 19 thang 9 nam 2017 cua Hiéu
truomg Truong Dai hoc Y Duge Can Tho vé viéc ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cua
Truong;

Xét dé nghi clia truong phong Thanh tra-Phap ché,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh ché d6 hop trong hoat dong
quan ly, diéu hanh ctia Truong Pai hoc Y Duge Can Tho.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay Ky.

Piéu 3. Cac 6ng/ba truong phong Hanh chinh Tong hop, Thu truéng cac don vi
thudc Truong va ca nhén co lién quan can cr Quyét dinh thi hanh /. &V

Nei nhdn:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT,
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BO Y TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH Y DUQC CAN THO Péc lap — Tw do — Hanh phiic

’ QUY PINH
Ché dp hop trong hoat dong quan ly, diéu hanh
ctia Trwong Dai hoc Y Dwoc Can Tho

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 £508/QP-DHYDCT ngay A0 thdng 12 nam 2018
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Y Duoc Can T ho)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

I. Van ban nay quy dinh ché @6 hop trong hoat dong quan ly, diéu hanh cta
Trudong Dai hoc Y Duge Can Tho

2. Cac cudc hop cua Hoi dong anizrng, Hoi df)ng Khoa hoc-Dao tao, Hoi déng
tu van, hop Pang ty va hop cac doan thé khong thudc pham vi diéu chinh cua quy
dinh nay.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

~ 1. Ban giam hiéu, lanh dao cdc khoa, phong, trung tdm, don vi thudc Truong,
cac to cong tac thudce don vi va ca nhén lién quan.

2. Khong ap dung doi véi Bénh vién va cac don vi thudc Bénh vién, cac td churc
doan the.

Piéu 3. Giai thich tir ngi¥
Trong van ban nay, cac tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Hop, hoi nghi (goi chung la hop) la mét hinh thic cta hoat dong quan ly,
diéu hanh, thong qua d6 lanh dao nha truong truc tiép chi dao, giai quyét cac cong vige
thudc chirc nang, nhiém vy, quyén han cia minh.

2. Hop tham muu, tw vén 1a cude hop dé Hiéu trudng nghe, trao dbi cac y kién,
dé xuét va kién nghi cta lanh dao cac don vi cé‘ip dudi hoidic cua cac chuyén gia, nha
khoa hoc nhim c6 di théng tin, can ctt trude khi ra quyét dinh theo chirc nang, tham
quyén ctia minh.

3. Hop giai quyét cong viéc 1a cudc hop cua Hiéu truong v6i lanh dao don vi
cap dudi hodc voi can bg, cong chue dé giai quyét cong viéc thuong xuyén hodc ban,
giai quyét nhitng vuéng mic trong hoat dong quan 1y, diéu hanh; théng nhat y kién chi
dao giai quyét nhitng cong viéc o tinh chét quan trong, phic tap, lién quan dén nhiém
vu cta nhiéu cAp; xtr Iy nhimg ndi dung con c6 y kién khac nhau trude khi ban hanh

quyét dinh.

4. Hop chuyén mon la cugc hop dé trao doi, thao luan nhimng van dé thudc vé
chuyén mén k¥ thuét, nghi¢p vu, chuong trinh, ké hoach, béo céo.




5. Hop giao ban 1a cudc hop gita Ban giam hiéu va lanh dao cac don vi dé nim
tinh hinh trién khai thue hién nhiém vu cong tac; trao doi y kien va thuc hién chi dao
giai quyet cac cong viée thudng xuyen.

6. Hop diéu phoi xir Iy cong viéc 1a cude hop do Hidu truong tryre tiép chu tri
hodc uy nhiém mot thanh vién trong Ban giam hiéu & trao dbi nhitng van dé con c6 y
kién khac nhau, thong nhét y kién truéc khi quyét dinh cong viéc.

7. Hop tap hudn, trién khai (hoi nghi tap huén, trién khai) 1a cudc hop dé quén
triet, théng nhat nhan thirc va hanh dong vé ndi dung va tinh than cac chu truong,
chinh sach 1on, quan trong cua Pang va Nha nudc trong co quan, don vi.

8. Hop so két, téng két (hdi nghi so két, tong két) 1a cude hop dé kiém diém,
danh gia tinh hinh va két qua thue hién nhiém vu cong tac sau mot hoc ky, mot ndm
hoc hoac mot giai doan va ban phuong hudng nhiém vu cong tac cho hoc ky, nam hoc,
hodc giai doan tiép theo.

9. Hop chuyén dé 1a cude hop dé ban, trién khai hodc so két, téng két viéc thuc
hién mot chu truong, chinh sach quan trong ép dung cho toan truong.
~10. Nguoi chu tri cuéc hop la Hiéu trudng hodc Phé Hiéu trudng dugce uy
quyén, diéu hanh va duaray kién ket ludn cudc hop.
11. Ngwoi tham du cude hop 1a mot trong cac thanh phan: dugc moi hop; dai
dién cho don vi duge moi hop; duge uy quyén di du cudce hop.

~ Chuong I
QUY TRINH TO CHUC CUQC HOP

Piéu 4. Chuén bi cudc hop

Ngudi chu tri cudc hop phan cong phong Hanh chinh Tong hop (hodc ban to
chirc) chuan bi: thu moi hpp, thanh phan tham dy, thoi gian, ndi dung, tai liéu va
phuong tién phuc vu, néu can.

Piéu 5. Thw moi hop

1. Thu moi hop c6 nhimg ndi dung: nguoi chu tri; thanh ph?m tham du cugc
hop; thoi gian, dia diém, ndi dung cudc hop; nhitng yéu cau cu thé doi véi ngudi tham
du cude hop; nguoi dau moi lién hé thong tin vé cudc hop.

2. Thu moi hop phai gui dén nguoi duge moi trude it nhét 12 01 ngay lam vige
qua van phong dién tr cia Truong hodc email c4 nhan, trir truong hop hop dot xuat.

3. Trong thu moi hop can ghi ro: c4 nhan hoac don vi nao khong thé du hop
duoc phai bao cho nguoi dau moi lién hé thong tin vé cudc hop biét de tong hop va
bdo cao ngudi chu tri cude hop.

Chii ¥ Ban t6 chikc can moi ding thanh phan, nhat la trong cdc héi nghi.

Pidu 6. Cach thirc, thoi han, phwong thire giri tai liéu hop

1. Kém thu moi hop la tai liéu phuc vu cudc hop phai dugc gui cho don vi,
ngudi tham du hop qua vén phong dién tir hodc dia chi email ca nhan (trir tai liéu mat).

2. Thoi gian gii tai liéu hop cham nhat 1a 01 ngay lam viéc trude khi bt dau to
chire cude hop (trir cude hop dot xuat).




3. Déi v6i cude hop da co trong ké hoach cong téc, co thé giri noi dung chuong
trinh, tai liéu trudc vai ngay cho don vi, nguoi dugc moi dé co thoi gian nghién ciru,
chuén bi ndi dung, ¥ kién dong gép trong cude hop.

Chu y: Nhitng tai liéu, van ban dai (nhzeu trang) can guz trude, khong dé dén
lic vao hop méi phat tai liéu dwgc in trén giay. Nhu vay, viea ton kém ma nguoi du
hop khéng ciing khéng co thoi gian doc ky tai ligu.

Piéu 7. Nhirng yéu cau vé tién hanh cugc hop

1. Mdi cude hop co thé két hop giai quyet nhiéu ndi dung, su dung nhiéu hinh
thirc va cach thirc tién hanh phu hop véi tinh chat yéu cau cua ting van dé va dleu
kién, hoan canh cu thé do nguoi co thdm quyén t6 chae cude hop quyét dinh dé tiét
kiém thoi gian, bao dam chét lugng va hiéu qua giai quyét cong viéc.

2. Ngudi chu tri cudc hop chi trinh bay tom tat ndi dung cua dé an, du an, van
dé duoc dua ra cude hop hodc chi néu nhitng van dé con y kién khéc nhau, khong doc
toan van tai liéu, van ban cua cudc hop, khéng trinh bay toan bo noi dung chi tiét cac
vén dé can xur ly tai cudc hop.

3. Viéc phat biéu, trao ddi y kién tai cudc hop phai tap trung vao ndi dung cua
cudc hop, nhirng van dé dang con nhitng y kién khéc nhau dé dé xuét nhimng bién phap
xu ly.

4. Y kién két luan cua nguoi chu tri cugce hop phai rd rang va cu thé, thé hién
duoc day du tinh chat, ndi dung va yéu cau cua cudc hop.

Piéu 8. Bién ban cudc hop va thong bio két qua cudc hop

1. Nguoi chu tri cude hop quyet dinh va phén cong nguoi ghi bién ban, ghi am
hodc ghi hinh cudc hop. Viée luu trir tai li¢u ghi &m, ghi hinh cudc hop thuce hién theo
ding quy dinh.

2. Bién ban phai dugc ghi day du, chinh x4c ndi dung, dién bién cudc hop, gdom
nhirng ndi dung chinh sau day:

a) Nguoi chu tri va danh sach nhimg nguoi tham du ¢6 mat tai cude hop:

b) Trinh tu, didn bién, ni dung, vén dé dugc trinh bay, thao luén tai cubc hop.
¢) Y kién phat biéu ctia nhitng ngudi tham dy hop;

d) Céc két qua bidu quyét (néu co);

d) Két luan ctia ngudi chu tri hop va cac quyét dinh dugc dua ra tai cudc hop.

3. D6i v6i cac cude hop can ra thong béo két ludn, can ctr chi dao ctia nguoi chi

tri cudc hop, don vi dugc glao trach nhiém phai ra thong bao két luan cudc hop bing

van ban, guii cho cac don vi, ca nhén ¢6 lién quan biét, thuc hién trong vong 05 ngay
lam viéc sau khi két thuc hop.

Chwong III
TRACH NHIEM TRUOC, TRONG VA SAU CUQC HOQP

Piéu 9. Trach nhiém ciia ngwdi tham dy cude hop

I. Nghién ctru tai liéu, van ban ctia cugc hop nhén dugce trude khi dén du cudc
hop va chuan bi trude y kién phat biéu tai cudc hop.




2. bi du hop dung thanh phan, dung git va tham du hét thoi gian ctia cude hop.
Truong hop vi nhitng ly do dot xuat va duoc sy dong y cua nguoi chu tri thi nguol
tham du dugc rdi cude hop trude khi ket thic.

e Chép hanh dung cac quy dinh bao dam an ninh, trét tu, va van hoa cong so.
Trong qua trinh hop khong lam viéc riéng khong lién quan dén noi dung hop.

4. Chi dugc phat biéu ¥ kién khi nguoi chi tri cude hop cho phép; trinh bay y
kién tham gia hodc tranh luan tai cudc hop phai ngan gon, ding chu dé va khong vuot
qué thoi gian ma nguoi chi tri cude hop cho phép.

5. Trong trudng hop dugce cur di hop thay, ¥ kién ctia nguoi dy hop 1a y kién
chinh thirc cta don vi va phai bdo cdo két qua cudc hop cho lanh dao don vi hodc,
ngudi dd cir minh di hop.

6. Khong cung cap thong tin, noi dung, tai liéu cudc hop cho cac ca nhan khong
¢6 tham quyén hodc khong truc ti€p thuc hién cong viéc lién quan dén cudc hop.

Piéu 10. Trach nhiém cta ngwdi chi tri cuge hop

1. Quan triét muc dich, yéu cau, ndi dung chuong trinh, thoi gian cla cude hop.

2. Xac dinh thoi gian tdi da cho nguoi tham du cudc hop trinh bay y kién;
truong hop gén het thoi gian hop thi ¢ the phat phiéu xin y kién gop y de tong hop,
nghién ctru.

3. Piéu hanh cudc hop theo chuong trinh da dugc cong bd, phat huy dan chu
trong thao luan; khuyén khich cac y kién c6 tinh chat phéan bién; ting cuong doi thoai,
trao doi, tranh luén truc tiep.

4. C6 ¥ kién két luan, quyét dinh khi két thuc cugc hop. Noi dung ket ludn,
quyét dinh dua ra tai cudc hop phai rd rang, chat ché, ¢ tinh kha thi, bao gdm:

a) Noi dung cong viéc, tinh chét va tim quan trong ctia cong viéc;

b) Giao don vi (hodc ca nhéan) chu tri, don vi (hodc ca nhan) phéi hop thuc hién;

¢) Thai gian va 19 trinh thuc hién.

Pidu 11. Trach nhiém trién khai thyc hién va theo ddi, don dbc, kiém tra,
giam sat viéc thye hién thong bao két luan, quyét dinh dwoc dwa ra tai cudc hop

1. Tha trudng cac don vi ¢6 trach nhiém td chire trién khai thuc hién thong bao
két luan, quyét dinh duge dua ra tai cudc hop thudc pham vi, trach nhiém cta don vi
minh. Déi voi nhitng cong viée can thuc hién khan truong, can ctr vao chi dao cua
ngudi chu tri cude hop deé to chure thuc hién ma khong cho thong bao két luan.

2. Phong Hanh chinh Tbng hop va don vi lién quan c6 trach nhiém theo doi,
don déc thuc hién thong béo ket luén, quyét dinh cia Hiéu trudng; dinh ky hang thang,
hang quy, tong hop, ra soat, kiém tra tinh hinh thuc hién, bdo céo trong giao ban
Truong.

3. Lanh dao don vi lién quan dén cac viéce da két luan, quyét dinh tai cudc hop
c6 trach nhiém thuc hién, gidm sat viéc thuc hién, kip thoi bao cdo ngudi phu trach vé

tién do va két qua thuc hienxf@/
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