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I. Muc dich

Quy trinh nay huéng dan trinh tw va phwong phéap théng nhat trong hoat dong kiém
tra ngi by nham thye hién ding quy dinh phép luét cua nha nudc va ndi quy, quy ché cua
Truong dong thoi ning cao y thite trich nhiém ddi vai can bg, vién chire trong viée thi hanh
nhiém vu.

II. Pham vi diéu chinh va dbi twgng ap dung

- Pham vi diéu chinh: quy dinh viéc té chirc kiém tra ndi bo trong trudng dai hoc Y
Duge Can Tho.

- Déi trong ap dung: t6/doan KT gom nhimg ngudi do HT phan cong lam nhiém vu
KT va DTKT gom céac ca nhén, don vi thude, tryc thude truong dai hoc Y Dugc Can Tho
duoc HT quyét dinh KT.

I11. Cin cir phap 1y va tai liéu tham chiéu

- Théng tu s6 05/2014/TT-TTCP ngay 16/10/2014 quy dinh vé té chire, hoat dong,
quan h¢ cong tac cua doan thanh tra va trinh ty, thu tuc tién hanh mot cudc thanh tra.
- Quyét dinh 2962/Qb-BGDDT ngay 26/7/2018 cua B truong B Gido duc & Dao
tao ban hanh quy dinh vé cong tac kiém tra.

IV. Pinh nghia, chir viét tat

Mot s6 tir ngit str dung trong quy trinh duoc hiéu nhu sau:

- Kiém tra néi bé 1a hoat dong kiém tra do Hiéu tredng chi dao phong Thanh tra-Phap
ché phdi hop voi mot sé ca nhan thude don vi khac thuc hién déi véi ca nhan, don vi thude,
truc thuoc Truong,

- Kiém tra theo ké hoach 1a viéc tién hanh kiém tra theo ké hoach do phong Thanh
tra-Phap ché xay dung, da trinh Hiéu trudng phé duyét dé thue hién trong Hoc ky hoidc nam
hoc;

- Kiém tra dét xudt 1a viéc tién hanh kiém tra nhim xac minh cu thé nguyén nhan, yéu
to lam phat sinh mdt vu viéc xay ra trong Trudng, bao cdo Hiéu trudng dé c6 hudng xir ly
phu hop.

Mot s6 tir ngit dugc viét tit trong quy trinh nay nhu sau:

- DTKT: Déi twgng kiém tra;

- HT: Hiéu truong;

- KHKT: Ké hoach kiém tra

- KT: Kiém tra;

- P. TTPC: phong Thanh tra-Phap ché;

- QDPKT: Quyét dinh kiém tra
- TD/TT: Truong doan/td truong;

V. Trach nhiém

- Phong Thanh tra- Phap ché
- C4 nhan hodc don vi dugce dé cir va Hidu truong quyét dinh giao nhiém vu.

VI. N§i dung cia quy trinh




6.1. So' d6 ciia Quy trinh

TT | Cac buéc cong viée Trach Biéu miu sir | Yéu chu | Thoi gian
nhiém dung
o _P.TTPC |-o01.TTPCKT | MOicudc | Tuy theo
1 Chugin b kiem -TBITT  |-02TTPCKT |Kiembtacs | nbvdung,
tra -03.TTPC-KT | Yéu caundi | yéu cau cua
dung khac | moi cude
. o2 nhau duge | kiém tra
- Poan/to e 5
5 < _1 KT ghi o ma trong
2 Tién hanh kiém tra -04.TTPC-KT trong_ Quyét dinh
Quyet ghi 6 thoi
A dinh. i
N4 - Doan/to ik g}im uye
P KT hién.
; Két thuc kiém tra - 05.TTPC-KT
-TH/TT
4 -HT -06.TTPC-KT
Thong béo két - TD/TT
qua kiém tra

6.2. Mo ta cac buéc thuc hién
Budéc 1: Chuan bi KT:

- Phong TTPC thu tap thong tin, ndm tinh hinh hoat dong ciia cac don vi dé lap ké
hoach kiém tra , (Mau 01. TTPC-KT);

- Phong TTPC du thao QDKT (Méu 02.TTPC-KT) ;

- TD/TT xdy dung KHKT (Mau 03.TTPC-KT);

- TD/TT hop trién khai KHKT, phan c¢éng ndi dung KT cho tirng thanh vién;

- TD/TT gui QPKT, KHKT (c6 thé kém d& cuong yéu cau bao cdo) cho PTKT it
nhét 3 ngay trude khi dén lam viée.

Buée 2: Tién hanh KT theo ké hoach:

+ Doan/ t6 KT va DPTKT gidi thiéu thanh phan lam viéc;

+ DTKT bao cao;

+ Doan/té KT va PTKT trao di, giai trinh nhitng diém chwa 6 trong bao céo;

+ Cac thanh vién KT thuc té, xac minh néi dung trong bao céo (c6 thé lap bién ban
tirng ndi dung xac minh);

+ TD/TT lap bién ban KT chung (Méu 04.TTPC-KT).

Buée 3: Két thic kiém tra:
+ Timg thanh vién bao cdo két qua KT, xac minh ndi dung dugc phan cong;




' +TDH/TT dy thao bao cdo két qua KT va kién nghi bién phap xir ly, khic phuc sai sét,
néu c6 (Mau 05.TTPC-KT) ;
+ TD/TT théng qua dy thao bao cdo trong doan/td KT;
+ TD/TT ky bao cao va gui HT.
Bude 4: Thong bao két qua KT:
+ TD/TT dy thao va trinh HT ky thong béo két qua KT (Mau 6. TTPC-KT);
, + HT ky ban hanh thong bdo két qua KT va quyét dinh xir Iy hodc khic phuc sai sot,
néu co.
+ TD/TT guri thong bao két qua KT va quyét dinh xir Iy hodc khéc phuc sai sot, néu
co.

VIL H6 so luru triv

Stt Ho so Noi luu triv Thoi gian Ghi chu
lru triv
I | Quyét dinh kiém tra P. TTPC/HSKT 15 nam
2 | Ké hoach kiém tra nt 15 nam
3 | Pé cwong bao cdo nt 15 nam
4 | Bién ban lam viéc nt 15 nam
5 | Bién ban xac minh nt 15 nam
6 | Cac tai liéu 1én quan nt 15 nam
7 | Bao cdo két qua kiém tra nt 15 ndm
8 | Thong bao két qua kiém tra nt 15 nam
9 | Quyét dinh xir Iy (néu co) nt 15 nim

Ghi chu:

Theo Théng tw s6 09/2011/TT-BNV ngay 13/6/2011 ctia B§ Néi vy, thoi han bdo
qudn cdc loai ho so vé thanh tra, gidi quyét khiéu nai, t6 cdo la 15 nam, déi véi cdc
trwong hop nghiém trong thi bdo qudn vinh vién.
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Mau 01.TTPC-KT
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Mau 02.TTPC-KT

\ BO Y TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NA!
TRUONG PH Y DUQC CAN THO Péc Iap - Tw do - Hanh phic
So: /QD-DHYDCT Can Tho, ngay thang  ndm
QUYET PINH
Ve vide Kiém tra cooeeeeeeeeeeeeeeneennnnnn, (Tén cudc kiém tra)

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC Y DUQC CAN THO

CAanclr coviviiiiiiiiii e (Van ban quy pham phdp ludt cé lién quan);
’C AN O woviovmmensinmismsasivnsonionsnns (Vin ban quy dinh vé chire nang, nhiém vu cua co quan
ra quyet dinh kiém tra);
- 1 ¢ | TR :
Xét dé nghi cua ...... (Thai trucmg dom vi tham mueu dé xudt tién hanh kiém tra),
QUYET PINH:

Piéu 1. Kiém tra ... (Doi tigng kiém tra, ndi dung kiém tra, pham vi kiém tra...):
Thi @ian KIEM Tras ....oooeieee e
Thoi han kiémtrala ........... ngay, ké tir ngay cong bd Quyét dinh kiém tra.

Piéu 2. Thanh lap Poan kiém tra, gdm céc ong (ba) cd tén sau day:

Dm0 e e s A A A L G S S S R , Truong doan;
s Y S A A B A T R R e SR AR A AR s , Pho Trudng doan (néu co):
g m i e R R N M T TN SR R , thanh vién;
Diéu 3. Doan Kiém tra €6 NIBM VU ....oovveeeeeeeee e,

Piéu 4. Cac ong (ba) co tén tai Didu 2 va cac co quan, td chire, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- BGH (dé biét) )

- Nhu biéu 4:

- VPDT truong;

- Luu: HCTH.




Mau 03.TTPC-KT

BOY TE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAI
TRUONG PH Y DUQC CAN THO Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: /KH-PHYDCT Can Tho, ngay thang  nam

KE HOACH TIEN HANH KIEM TRA

Thuc hién Quyét dinh kidm tra s6 ........ @AY ..oo/eveifeees COA oo (Chike
danh cua nguoi ra quyet dinh kiém tra) vé Viéc ...............oiii .. (Tén cugc kiem tra), Poan kiém

tra 14p ké hoach tién hanh kiém tra nhu sau:
I. Muc dich, yéu cau
b IVERIE OIMOIY i i mmme o i e st e s

L -1 L N S S

........................................ (Pham vi, ngi dung, doi twong, thoi kp, thoi han kiém tra;
nhitng noi dung trong tam, trong diém tién hanh kiém tra.)

I11. Phwong phap tién hanh kiém tra

............................................. (Phuong phap, cdch thire tién hanh kiém tra)
IV. T6 chirc thwe hién

= TiéN A0 thuc RGN ..ot
- Ché dd thONg tin, BA0 CAO: .....eveiiiee e,
- Thanh vién tién hanh Ki€m tra: ...........ccoeveeremmiiiosoeeeeee e,
- Diéu kién vat chit dam bao thuc hién cude Kiém tra: ......ooveeeeeeeeee ]
- Nhitng van dé Khac (U €O): ....vvvvvviie e

Phé duyét Hiéu truomg Truwéng doan kiém tra
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

Noi nhan:

- BGH (dé biét);

- Déi twrong kiém tra;
- Poan/td kiém tra;

- Luu: HCTH.




TRUONG PH Y DUOC CAN THO
POAN/TO KIEM TRA...

Mau 04. TTPC-KT
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NA!
Dgc lap - Tw do - Hanh phic

S6: /BB-Doan/T6 KT... Can Tho, ngay thang  nam
BIEN BAN KIEM TRA
'/ J— (ghi ré npi dung kiém tra)
Can cir Quyet dinh sdO .......... DAY wvovvneimaiis Sl soomivesnisaiismin vé viée
.......................................................... tlr ngay .......... dén ngay..............., Poan kiém

tra di tién hanh thu thép théng tin,
Ve viéc

Sau day la két qua kiém tra:
I. Thanh phan lam viéc

1. Pai dién Poan kiém tra:

S0 1 R S SR T WL chirc vu

- CING DAY v irmvminin cirmesis s vissias chirc vu

24 PR IR wvivomvonvoevemimsssinveninnsmiiesysssssiins
tra)

~ KB ADR) csssinssnroisipesmmaraaiie ST chire vu

s ORG (DA) +vvevevsnivmrisonsvimerivizims chirc vu

I1. N§i dung kiém tra, xdc minh

tai liéu, minh ching va kiém tra truc tiép tai

.................................................

(Noi dung, két qud kiém tra, xdc minh;

danh gid, nhdn xét cua doan kiém tra vé timg néi dung dwoc kiém tra; y kién ciia co quan, t6 chirc,

cd nhdn dwoc kiém tra, xdc minh (néu co).
I11. Kién nghi, dé xuit

Bién ban két thuc vao hdi....gio

DAY ..ooolsdwnes

Bién ban da dugc doc lai cho nhitng nguoi ¢6 tén néu trén nghe va ky xac nhan; bién ban

duoc lap thanh ......

Pai dién Poan/T6 kiém tra
(Ky, ghi ro ho tén)

Dai dién Poi twong kiém tra
(Ky, ghi o ho tén)

ban c6 gid tri nhu nhau, mdi bén giir 01 ban./.

Ngwoi ghi bién ban
(Ky, ghi ro ho tén)




BO Y TE Mau 05.TTPC-KT
TRUONG PH Y DUQC CAN THO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAI
Dgc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: /BC-DPHYDCT Can Tho, ngay thang  ndm
BAO CAO
Két qua kiém tra ............... (tén cugdc kiém tra)
Thuc hién Quyet dinh kiém tra s6 ... BERY <ovirf sinitl vy © . (Chite danh cua nguoi ra
quyef dinh k:em tra) ve ... (tén cudc kiém tra), tr ngay ...../... / den ngay .....f....d..... Doan

kiém tra d tién hanh kiém tra tai . .. (Co quan, 16 chite, cd nhan la doz twong kiém tra)

Qua trinh kiém tra, Poan kiém tra di 1am viéc véi . - (Co quan, 16 chirc, cd nhdn co lien
quan da dwgc xdc minh dé lam ré ngi dung kiém tra) va tién hanh kiém tra, x4c minh truc tiép cac
ndi dung kiém tra.

Sau day la két qua kiém tra:

|.Khai qudat ddc diém tinh hinh 16 chite, hoat dong cé lién quan dén néi dung kiém tra cia co
quan, 6 chire, cd nhdn la doi twong kiém tra.

2. Két qua kiém tra, x4c minh

Cac ngi dung da tién hanh kiém tra: két qua kiém tra, néu nhiing sai pham, hdu qua, thiét
hai gdy ra, néu co; danh gid, nhdn xét.

3. Két luan vé nhimng ndi dung da tién hanh kiém tra

Két lugn vé két qua dat du'o’c han ché, sai pham, néu cé cia doi tuwong kiém tra, trong do
can néu ré trach nhiém cua co quan, t6 chire, cd nhén c6 vi pham. Trong truong hop c6 hanh vi
tham nhiing thi phai néu ré trach nhiém cua nguoi dimg dau co quan, 16 chire dé xay ra hanh vi
tham nhiing theo mirc do vi pham.

4. Nhirng y kién con khac nhau giia cac thanh vién Doan kiém tra (néu cb)

5. Kién nghi bién phap xur ly

Kién nghi xw Iy hanh chinh; xir Iy kinh té; chuyen ho so vu viéc co ddu hiéu téi pham (néu
¢6) sang co quan diéu tra va nhitng kién nghi khéc (néu cé).

Trén day la Bdo cdo két qua kiém tra vé ... , Poan/td kiém tra xin y kién chi dao ctia Hiéu
truong./.
Noi nhgn: Trudmg doan kiém tra
- Hi’éu truong;

- Doi tugng kiém tra;
- Lyu:...




Mau 06. TTPC-KT

BO Y TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAI
TRUONG PH Y DUQC CAN THO Pjc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: /TB-DHYDCT Can Tho, ngay thang  nam
THONG BAO KET QUA KIEM TRA
V& VIEC cvererereeeeereeaaeannn, (tén cugc kiém tra)
Thuc hién Quyét dinh kiém tra s .. .ngay .../..../... cua ... (Chirc danh cia nguoi ra quyét

dinh kiém tra) vé ... (tén cugc kiém tra) tr ngay .../.../... dén ngay .Jl../... Doan kiém tra ... (Tén
Doan kiém tra) da tién hanh kiém tra tai ... (Co quan, t6 chu’c cd nhan la doz tuong kiém tra)

Xét bao cdo két qua kiém tra . . ngay .../../... cia Truéng doan kiém tra, y kién giai trinh
cua co quan, td chirc, ca nhan la déi tuorng kiém tra,

Hiéu trudng trudng Pai hoe Y Duoc Can Tho Thong bao két qua kiém tra nhu sau:
1. Khai quat chung.

Khai quar dgc diém tinh hinh t6 chire, hoat dong cé lién quan dén noi dung kiém tra cia co
quan, 6 chirc, cd nhdn la doi twong kiém tra.

2. Két qua kiém tra, xac minh

Néu két qua kiém tra, xdc minh thuc té tinh hinh hoat dong, quan Iy cua don vi, cd nhdn la
doi twong kiém tra theo muc dich, yéu cdu, ngi dung, nhiém vu ma quyét dinh kiém tra dd ra.

Nhdn xét vé viéc thuce hién chinh sdch, phap ludt, nhiém vu dwgc giao cua don vi, cd nhdn la
doi twong kiém tra; xdc dinh ré wu diém, nhuege diém.

3. Két luan

Két lugn vé nhitng noi dung duoc kiém tra, nhitng viéc da lam ding, lam 16t va ¢6 hiéu qua,
chi ra nhitng van d@é con ton tai, thiéu sot, khuyét dtem sai pham, thuc hién chua dung chinh sach,
phap ludt, xdc dinh ré trach nhiém tdp thé, cd nhdn vé timg hanh vi vi pham; hdu qua, thiét hai do
hanh vi vi pham gdy ra (néu ¢d). Trong truong hop c6 hanh vi tham nhiing thi néu ré trach nhiém
cuia nguoi dimg dau don vi dé xay ra hanh vi tham nhiing theo cdc mirc do vi pham.

4. Y kién chi dao khic phuc, xur ly

Hiéu truomg cho y kién chi dao DTKT khdc phuc, xit Iy nhitng sai soét da dwoc don/to kiém
tra chi ra.

o e HIEU TRUONG
- Déi tuong kiém tra;

- VPDT truomg;

- Luu HCTH.




