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I. Muc dich

Quy trinh ndy huéng dan ndi dung, trinh tu, cach thirc va trach nhiém thyc hién
céng’téc danh gia, ph‘éin loai vién chirc thuge Truong Pai hoc Y Duge Can Tho (sau day
goi tat 1a Trudong) nhdm dam bao cho hoat dong xét thi dua khen thudng ding doi tuong,
dting thanh tich, theo nguyén tac dan chu, cong bing, cong khai; ddng thoi kip thei dong
vién, khen thudng, nhitng tap thé, c4 nhan c6 thanh tich xuét sic trong cong tac.

II. Pham vi

- Pham vi dp dung: Quy trinh nay 4p dung cho viéc binh xét thi dua khen thudng
cho can b, vién chic dang cong téc tai Truong Pai hoc Y Duge Can Tho

- Déi twong 4p dung: Vién chirc thude Truong Pai hoc Y Duge Cén Tho; Trudng
bd mon va twong duong, don vi truc thudc Truong, Phong Té chire Can bo, Hiéu trudng.
IIL. Ciin cir phap ly va tai liéu tham chiéu

- Can cir Lut thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 ndm 2003; Luit sira d6i, bd
sung I}l@t s0 diéu ciﬁa Luat thi dua, khen thuong ngay 14 thang 6 nim 2005 va Luét stra
doi, bo sung mot so diéu cta Ludt thi dua, khen thudng ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Ngl}i, d:mh 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 clia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
thanh mét sO diéu cta Luat thi dua, khen thudng;

- Quy dinh xét Thi dua — Khen thudng hang nim ctia Trudng Pai hoc Y Duoc Can
Tho.

IV. Thuét ngit, dinh nghia, chir viét tit
- Thuat ngit, dinh nghia:

+ Thi dua: La hoat dong c6 td chire v&i sy tham gia tu nguyén cta ca nhan, tap thé

dé phin d4u dat thanh tich t6t nhit trong cong téc.

+ Khen thudng: La viéc ghi nhén, biéu dwong, t6n vinh cong trang va khuyén

khich bing loi ich vét chat d6i véi ca nhan va tap thé c6 thanh tich trong cong tc.

+ Danbh hi¢u thi dua: La hinh thirc ghi nhén, biéu duong, ton vinh ca nhén va tap
thé c6 thanh tich trong céc hoat dong thi dua.

+ Vién chuc: 12 cong dan Viét Nam dugce tuyén dung theo vi tri viéc lam, lam viéc
tai don vi su nghiép cong lap theo ché do hop dong lam viéc, huéng luong tir quy luvong
cua don vi sy nghiép cong ldp theo quy dinh cua phéap lut.

+ Phong, trung tdm, don vi tryc thudc Trudng: gém céc phong chirc ning, trung
tdm, don vi truc thugc Trudomg trir Bénh vién Truong.

+ Khoa: gdm cac Khoa truc thugc Truong

- Chir viét tat:

TD-KT: Thi dua — Khen thuong

HT: Hiéu trudng

CBVC va NLD: Can bg, vién chirc va nguoi lao dong




P.TCCB: Phong T chirc can bd

CSTPCS: Chién si thi dua co s&

BM: B6 mon

BB: Bién ban

Qb: Quyét dinh

CV: Cong van

CN: C4 nhén

TT: Tap thé
V. Trich nhiém

- Ban Giam hiéu:

+ Chi dao, huéng dan cong tac TDKT

+ Thanh 14p Hoi dong thi dua khen thuéng; Quyét dinh khen thudng, cong nhan
danh hiéu thi dua theo thdm quyén.

- Phong Té chirc can bd

+ Lap hd so hudng din xét thi dua khen thuéng

+ Tong hop két qua thi dua khen thudng tir cac don vi, phong ban, cac khoa.

+ Hoan chinh bién ban xét thi dua cia Hoi ddng, thong bao két qua dén cén b,
cdng chirc, vién chire.

+ Soan thao quyét dinh khen thuéng, quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua theo
thim quyén cua Truong, trinh Hi¢u trudng phé duyét.




VI. N¢i dung quy trinh
1. So' dd quy trinh

STT Cic buéc cong viée Trich Tai ligu, Yéucau | Thoi
nhiém biéu méu gian
P.TCCB | Kéhoach; | Huéngdin | Pdu
Két hoach xét TD-KT Hi€u trudng | thang bao r5 céc tiéu | thang 6
’ va thanh 14p HD TD- huéng dan; | chithi dua, | hang
KT céc cip Quyeét dinh khen thudng, | nim
thanh lap HD | ty 1€ xét
TPKT CSTHCS
CBVCyva |BM.OLTCCB | Chim diém
] NLDp | -TPKT phai dua trén
CN tu d4nh gi4 thi dua vao ket qua thyc
2 bang diém hi¢n cong 01 tudn
viéc clia ndm
va minh
ching kém
theo (néu cd)
. Bomon/ | BBhopcia | Binh xét TH
4 . BM; KT d&i véi
B mén/don vi binh xét T | | POV aM 01.Tceg |~ KT 901 voi
x dl . % e ca nhan c¢c6 .
3 > va dé xuat KT TPKT thanh tich 01 tuln
, BMOZTEEE | T2 ol
TPKT theo quy dinh
HD TD-KT | BBhopcua | pyatréndé | 02 tuin
cap Khoa/ HP ;er'K_T Xudt cua cap
. cap don vi; e o
HD TD-KT chp Phong/ BM.01.TCCB | B0 E,’Ol?/ dfi“
Khoa/Phong/ Bénh vién | TDKT Wig MILURER
4 Bénh vién tién BMozTech | TD—KIdo
hanh hop binh TDKT véi cd nhén
xét BM.03.TCCB | ¢0 thanh tich
.TPKT theo quy dinh
P.TCCB |BBhopcia | Kiém tra 01 tuin
(chuyén HP TD'K;_F phiéu dénh
- vien phu | D0 O g | id thi dua
Tiép nhén, trach) TBKT dé xuat khen
. i kiém tra ) i3M.02.TCCB thuong, n:linh
tong hop két TPKT ching (néu
qua BM.03.TCCB | ¢9), ty 1¢
.TPKT binh xét T
KT theo quy
dinh
HDP TDKT |BBhopcia | pyatréndé |01 tudn
6 Trudng; TH HP TD'K,T xuét cia HD
cap don vi;




gitp viéc | BM.01.TCCB | TP KT ciia
cho Hb; | .TDBKT don vi
BM.02.TCCB
.TBKT
BM.03.TCCB
TPKT; Bang
tong hop;
phiéu bau

P.TCCB | Bién banhop | Két quaphai |01 tuan

Thong béo két qua binh xét Hiéu HD TPKT dugc cong bd
7 TP KT, nhén phan hdi (néu truong | Trudng; TB | cdng khai
cd) két qua binh | theo quy dinh
xét
. P.TCCB | Quyét dinh 01 tudn
Quyét dinh danh sach thi Hiéu danh sach TD
8 dua, khen thudng cép truong | - KT
Trudng
P.TCCB | T trinh, Béo 01 tuin
Hiéu céo, thanh
Dé nghj Khen thudng cép truong | tich, Trich
cao BB hop HD
9 TDKT
Trudng
Y

, P.TCCB | Toan bj hd
Ket thic (chyén vién | so lién qua
10 phu trach | dén TD KT

2. M6 téa cac bwée thue hién
Buée 1. P.TCCB soan thao ké hoach, huéng din xét TDKT va dé xuét thanh 1ap
HD TPKT céc cip trinh Hiéu trudng phé duyét
Buére 2: C4 nhan tu chim theo bang diém va phai kém theo minh chiing (néu c6)
Buwée 3.
- C4 nhin:

+ Trudmg, Phé, cép uy hodc dang vién, Cong doan hoic Poan thanh nién (néu
¢6) clia B mdn - B tir; Khoa, Phong ciia Bénh vién; Pon vi (Phong, Trung tdm, don vi,
Thu vién) cin cir vao bang diém cua ca nhan ty chdm vi minh ching, x4c dinh cham
diém lai diém cua c4 nhan va dé xuét hinh thirc khen thudng (néu c6)

+ Hop B mon; Khoa, Phong cuia Bénh vién; Don vi: cong bb diém xé4c dinh
cta Lanh dao B6 mén, Pon vi, bo phiéu kin binh xét thi dua theo mau. Sau khi bau chon
lao dong tién tién, kiém phiéu cong bé va binh xét, bAu chon chién si thi dua co sd trén co
s& nhitng nguoi dat lao dong tién tién, va cac danh hiéu TD KT khac.




- Tép thé: sau khi binh xét TP KT ciia c4 nhén B§ mdn, khoa phong thudc
Bénh vién va don vi thuéc Truong tién hanh dé xuét va binh xét cac danh hi¢u TD KT
cho tap thé

- Budi hop binh xét TDKT cho ¢4 nhén va tap the chi hop 1€ khi ¢6 trén 75%
téng s can bd trong bién ché va hop ddng lao dong ciia mdi B6 mon; Khoa, Phong cua
Bénh vién; don vi thugc Truong tham dy (trir ngudi di hoc ngoai TP. Cén Tho) va 56
phleu tin nhiém phai dat trén 70%/s6 can b c6 mat. Sau khi biu chon, gtri két qua vé Hoi
dong Thi dua khen thudng ctiia Khoa/Bénh vién/Lién Phong ban (kém theo Bién ban hop
xét).

Bwdéc 4: Hoi dong Thi dua khen thuong clia Khoa; Bénh vién; Lién phong ban xac
dinh dlem lai, bo phiéu kin binh xét cac danh hiéu th1 dua, khen thuong cua ca nhan va
tap thé; so phiéu tin nhiém phal dat trén 75%/ tong s6 thanh vién hoi déng. Két qua binh
xét glri vé Thudng tryc Hoi ddng Thi dua khen thuong Truong - Phong TCCB (chuyén
vién phu trach).

+ V& ty 1¢ “Chién si thi dua co s6”: Danh hiéu “Chién si thi dua co s&” duge xét
ting hang nim cho ca nhan dugc cong nhan danh hiéu “Chién s thi dua co s¢” khong
qué 15% tdng sd ca nhan dat danh hiéu “Lao dong tién tién”.

Budc 5. Tiép nhin, kiém tra va tong hop két qua

Hb so binh xét thi dua khen thuong ciia HD TDKT cp Khoa/Bénh vién va Lién
Phong ban giri vé Thudng truc HD TDKT Truong — P. TCCB (chuyén vién phu trach)
bao gdm: Phiéu d4nh gia thi dua ctia c4 nhan; Bién ban hop binh xét cia B6 mén, don vi;
Bién ban hop HPD TBKT cép Khoa/Bénh vién/Lién phong ban.

i P. TCCB (chuyén vién phu tréch) kiém tra, tng hop két qua, chudn bj phiéu
bau,... va cac ndi dung ¢ lién quan @ tb chirc hop HP TPKT Truong.

Buée 6. HD TPKT Truong tién hanh hop, dénh gi4, binh xét TDKT cua cic c4
nhan va don vi dya trén két qua binh xét cia HD TPKT cdp Khoa/Bénh vién/Lién Phong
ban. S6 phiéu tin nhi¢m phai dat trén 90%/sd thanh vién c¢6 mit.

Budce 7. Sau khi hop HD TPKT Truong Thuong truc HD TDKT Trudmg — P.
TCCB (chuyén vién phu trach) tong hop két qua va thdng bio cong khai két qua binh xét
TDKT cép Trudng va nhan phan hdi (néu c).

Buéc 8. P. TCCB (chuyén vién phu trach) soan thiao Quyét dinh danh séch thi dua,
khen thudng cap Truong trinh Hidu trudng ky va ban hanh.

Buére 9. Ddi véi cac danh hiéu thi dua cip cao (chién si thi dua cép bd, chién si thi
dua toan quéc, Tap thé lao dong xuft sic) va Khen thuong cdp cao (Bang khen B9
trudng, Bfmg khen thu tuéng huan chuong, co thi dua,....) cac ca nhan, don vi lam bang
b4o céo thanh tich theo quy dinh giri vé P.TCCB.

P.TCCB téng hop bang bio cdo thanh tich, soan thao t& trinh dé nghi khen
thuong trinh Hidu trudng phé duyét va giri Bo Y té.

Buée 10. Hoan tat xét TDKT va luu hé so
VIL Hb so




STT

A
Ho so

Noi lwu triv Thoi gian Ghi cha
luu triv

I |BM.OLTCCB. TDKT (Bangty | P.TCCB Vinh vién
danh gia)

2 | BM.02. TCCB. TDKT (Danh P.TCCB Vinh vién
sach tong hop két qua tir
Khoa/Bénh vién)

3 | BM.03.TCCB. TPKT (Bing téng | P.TCCB Vinh vién
hop dénh gia cua trudong)

4 | BM.04.TCCB. TPKT (Béo céo | P.TCCB Vinh vién
thanh tich c4 nhén)

5 | BM.05. TCCB. TPKT (Bdo cdo | P.TCCB Vinh vién
thanh tich tap thé)

6 | Bién ban; Thong bdo; Quyét dinh | P.TCCB Vinh vién

VIIL Phuy lyc (biéu miu, hwéng din)

Biéu mau:

+BM.01.TCCB.TBKT
+BM.02. TCCB.TPKT
+BM.03. TCCB.TPKT
+BM.04. TCCB.TPKT
+BM.05. TCCB.TBKT




