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I. Muc dich

Quy trinh nz'iy huéng dan trinh ty, thi tuc va thim quyén giai quyét nghi viéc dbi
vai cong churc, vién chuc va nguoi lao dong lam viée tai Truong Pai hoc Y Dugc Cén
Tho (sau ddy goi tat 1a Trudong) nhim dam bao cho cong tac giai quyét nghi viéc khach
quan, chinh xé4c, cdng khai, minh bach.

II. Pham vi

- Pham vi 4p dung: Quy trinh nay quy dinh vé viéc trinh tu, thi tuc giai quyét nghi
viéc doi voi cdng chire, vién chirc va nguoi lao dong lam viée tai Truong Pai hoe Y
Dugc can Tho.

- Péi tugng ap dung: cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong lam viée tai Trudng
Pai hoc Y Duge Cén Tho.

III. Cin ci phap Iy va tai liéu tham chiéu

- Cin cir Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 04 nam 2012 cta Chinh phu
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc;

- Cin ctr Nghi dinh 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 09 nim 2017 v& dao tao, bdi
dudng can bd, cong chirc, vién chirc;

- Can ctr vao Quyét dinh s6 1809/QD-PHYDCT ngay 28 thang 8 nim 2018 ctia
Hiéu trudng truomg Pai hoe Y Duge Can Tho vé ban hanh quy dinh hd trg va dén bu chi
phi d4o tao, bdi dudng ddi véi cong chire, vién chirc va ngudi lao dong ctia Trudong Dai
hoc Y Duge Can Tho

- Cén cr vao quy ché chi tiéu ndi bd cta Truong Pai hoc Y Duge Can Tho ban
hanh kém theo Quyét dinh 1019/QD-PHYDCT ngay 19 thang 9 nim 2017.

IV. Thuit ngit, dinh nghia, chir viét tit

- Thuét ngit, dinh nghia:

+ Vién churc: 13 cong dan Viét qu duoc tuyén dung theo vi tri viéc lam, lam

viéc tai don vi su nghiép cong lap theo ché d9 hgp dong lam viéc, hudng luong tir quy
luong cua don vi su nghiép cong ldp theo quy dinh ctia phap luat.

+ DPon vi thudc Truong: gém cac Khoa, Phong, Trung tdm, Pon vi truc thude
Truong, Bénh vién Truong.

- Chir viét tit:
+ HT: Hiéu trudng
+ P. TCCB: Phong Té chitc Can bo
+ P. HCTH: Phong hanh chinh Téng hop
+ HDXDB: Hoi dong xét dén bu
+ CC,VC, NLD: Cong chtrc, vién chirc, ngudi lao dong lam viéc tai Truong
V. Trich nhi¢m

Cac don vi thudc Trudmg ¢6 trach nhiém thuc hién dang trinh ty, thi tuc giai quyét
nghi viéc ddi voi cong chire, vién chic va  ngudi lao dong lam vi€c tai TrLrorng Dai hoc Y
Duoc Cén Tho theo quy dinh. Pam bao tién do thoi gian va thdm quyén giai quyét.




VI. N¢i dung quy trinh
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2. M6 ta quy trinh giai quyét ché d9 BHXH

Buwdre 1. Nhian don xin nghi viéc

Nguoi xin nghi viéc viét don xin nghi viéc néu rd ly do xin nghi, gtri dén khoa,
phong, trung tam, don vi truc thuéc Truong cé ¥ kién cta lanh dao B mén.

Vin phong khoa, phong, trung tdm, don vi tryc thude lam Bién ban tiép nhan don
(BM.01.GQNV) va ngay tiép nhan d6 duoc tinh 1a ngay chinh thirc nhan don.

Vian phong khoa, phong, trung tdm, don vi tryc thudc bdo céo lanh dao khoa,
phong, trung tdm, don vi truc thude trong ngay.

Buérc 2. Khoa, phong, trung tdm, don vi tryc thudc giai quyét

Trong vong 05 ngay ké tir khi nhan dugc don, Truéng khoa va twong duong gap
g& ngudi xin nghi viée dé trao ddi, tim hicu viéc nghi viéc va tm tu nguyén vong cla cé
nhén, dong vién ca nhan tiép tuc cong tac va trao d6i y kién v6i lanh dao bo mon.

Néu ngudi xin nghi viée thay d6i y kién thi dé nghi c4 nhan 1am don xin rut don
nghi viéc (BM.02.GQNV) dé tiép tuc 1am viéc. Néu ngudi xin nghi viéc khong thay dbi
thi Truong khoa, phong, trung tam, don vi c¢6 ¥ kién va chuyén don dén Phong T6 chirc
Cén bd kém theo Bién ban tiép nhan don.

Buée 3. Y kién ctia Phong Té chirc Can b

Trong vong 05 ngay ké tir ngay nhin dugc don tir khoa, phong, trung tdm, don vi
truc thudc Truong, Lanh dao Phong T6 chirc Can bd phai lién hé vdi ngudi xin nghi viée
va don vi dé trao ddi, phén tich, thuyét phuc, xac dinh tim tw nguyén vong clia ngudi xin
nghi viéc va lap Bién ban lam vigc.

Néu nguorl xin nghi vigc thay dbi y kién thi dé nghi c4 nhan lam don xin rit don
ngh1 viéc dé tiép tuc 1am viéc. Néu ngudi xin nghi viéc khong thay d6i y kién thi Phong
T4 chirc Can bd trinh Hiéu trudng.

Bwéc 4. Hiéu Trudng xem xét quyét dinh

Trong vong 05 ngay ké tir ngdy nhan dwoc don tir P.TCCB, Hi¢u trudng xem Xt
quyét dinh:

- Néu khéng dong y cho CC,VC,NLD nghi viéc thi tra ludi bing vin ban, néu rd
Iy do theo quy dinh

- Néu ddng ¥ cho CC,VC, NLD nghi viéc thi ra quyét dinh chdm dut hop dong
lam viéc va quyét dinh thanh 1dp hoi déng bén bu cac chi phi khi vién chirc nghi viéc
(néu vién chuc c6 nghia vu).

Buére 5. Thyc hién thi tuc dén bu

Sau khi c6 quyét dinh thanh 1ap. HDXDPB tién hanh hop va kién nghi Hiéu truong
mitc dén bu theo quy dinh. Sau do thong bao cho nguoi xin nghi viée thuc hién dén bu va
ban hanh quyét dinh chim dut hop ddng cho c4 nhén thdi viéc.

Néu sau 120 ngdy c4 nhan nghi viéc khong d2n bu thi Truong xem xét giai quyét
theo quy dinh cta phép luit.

Buére 6. Phong TCCB tién hanh giai quyét cac ché do dé CC,VC, NLD nghi viée
va lwu vao hd so cé nhan cua CC,VC,NLD.




VIL Hb so
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Stt H) so Noi luru trit B | Ghiend
lru triv
1 | Don xin nghi viéc P.TCCB Vinh vién
2 BM.01.GQNV P.TCCB Vinh vién
BM.02.GQNV
3 | Quyet dinh cham dirt hop P.TCCB Vinh vin
dong
4 | Quyét dinh dén bu P.TCCB Vinh vién
5 | Quyét dinh thanh 14p HDXDPB P.TCCB Vinh vién
6 | Cong vin tra 10i vién chirc P.TCCB Vinh vién




BM.01.GONV

TRUONG DAIHOC Y DUGC CANTHO ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA/PHONG.:...... Doc lap — Tw do — Hanh phiic

BIEN BAN TIEP NHAN PON

1. Thoi gian:
2.Dia di€Mm: ..ot
3. Noi dung tiép nhéan:

..........................................................................

...............................................................

NGUOI NOP PON NGUOI TIEP NHAN PON




BM.02.GONV

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc ldp - Tw do - Hanh phic

PON XIN RUT LAI PON XIN NGHI VIEC
Kinh giri: - Hiéu truong Trudng Pai hoc Y Duoc Can Tho;

- Lanh dao Khoa/ Phong:...........ccoovvvvvvvnnannnn... :

- Lanh dao Phong T4 chirc can bo.
5150 TS A ——————— WM SN conisminmsainmss
BV GBS v sn o on st m ol b St 8 S
Nay t6i lam don nay xin rat lai don xin nghi viéc ngay.....thang....nam 20...
Ly dorlt dom: .....ooeieiii
Kinh mong Hi¢u truéng, Lanh dao Khoa/Phong.................. va Lanh dao

Phong T6 chirc can b chip thuan.
Tran trong cam on./.

Can Tho, ngay  thang  ndm 2018

LANH PAO KHOA/ PHONG NGUOI LAM PON
PHONG TO CHUC CAN BQ HIEU TRUONG




