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I. Muc dich

Quy trinh ndy huéng dan ndi dung, trinh tu, céch thirc va trach nhi¢m thyc hién
cong tac ra soat quy hoach can b lanh dao, quan Iy tai Truong Pai hoc Y Dugc Céan Tho
(sau day goi tit 1a Truong) nhdm dam bao cho cOng tac quy hoach can bd khach quan,
chinh xac, c6ng khai, minh bach, cong bing, dan chu.

II. Pham vi
- Pham vi 4p dung: Quy trinh nady huéng din thuc hién ra soat cdng tac quy hoach
can by lanh dao, quan ly tai Trudng Pai hoc Y Duoe Cén Tho.

- Péi tugng ap dung: Céc chirc vu lanh dao, quan ly tai Trudng Pai hoc Y Duoc
Cén Tho

I11. Ciin ci phap Iy va tai liéu tham chiéu

- Quyét dinh s6 4213/QD-BYT ngay 20 thang 9 ndm 2017 v& viéc sira ddi, bd
sung mdt sO ndi dung ctia Quyét dinh 1730/QD-BYT ngay 08 thang 5 nam 2015 vé viéc
ban hanh huéng dan thuc hién cong tic quy hoach can bo ddi voi cac don vi thudc va
truc thudc Bo Y t&;

- Quyét dinh 56 1730/QD-BYT ngay 08 thang 5 nim 2015 ctia Bd Y té v& viéc ban
hanh huéng c’ién thuc hién céng tac quy hoach can bd d6i vai cac don vi thude va truc
thuéc BO Y té;

- Thong tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 03/06/2011 cta B6 Noi vu quy dinh vé thoi
han bao quan ho so, tai liéu hinh thanh phé bién trong hoat dong ctia cac co quan, to
chure.

IV. Thuit ngit, dinh nghia, chir viét tit

- Thuat ngft, dinh nghia:

+ Vién chirc: 1a cong dan Viét Nazm duoc tuyén dung theo vi tri viéc lam, lam
viée tai don vi sy nghiép cong lap theo ché d§ hop dong lam viéc, hudng luong tir quy
lrong cua don vi sy nghi¢p cong 1dp theo quy dinh ctia phap luét.

+ Don vi thudc Trudng: gém cac Khoa, Phong, Trung tim, Pon vi truc thudc
Trudng, Bénh vién Trudng.

+ Pon vi thugc don vi thude Trudong: B6 mon truc thudc Khoa; Khoa, Phong,
Trung tdm, Pon vi truc thu¢c Bénh vién.

+ Céc b chii chét gdbm: Ban Giam hiéu; trudng phong, phd trudng phong va
twong dwong; cép truong, cAp pho céac t chue truc thude; cap uy dang, chu tich cong
doan, bi thu doan thanh nién; vién chirc giir chirc danh nghé nghiép tir hang I (hodc ngach
cao cip) trd 1én.

- Chir viét tat:

+ HT: Hiéu trudng

+ QHCB: Quy hoach cén bd

+ P. TCCB: Phong T chire Cén bd

+ P. HCTH: Phong hanh chinh Téng hop

+DV: Don vi




+ BGH: Ban Gi4m hiéu; BCH: Ban chip hanh

+BYT: Bo Y té

+ TTLDT: Tap thé lanh dao truomg (bao gdm Pang ty va Ban Giam hiéu).
V. Triach nhi¢m

- Ban Gidm hiéu va DPang 0y Trudng c¢é trach nhiém chi dao ra soat quy hoach:
cap Trudng, Phé cac Khoa, Phong, Trung tdm, Pon vi, B) mén truc thudc va Bénh vién
trudng.

- Phong TCCB ra soat va dénh gié can bg: vé chét luong, sb luong, co ciu, trinh
do, do tudi, can b ni.

- Ban Gidm hi¢u va Bang ty Trudng chi dao P. TCCB xay dung ké hoach thuc hién
cong tac ra soat quy hoach can bd cua don vi va xac dinh tiéu chuin chirc danh cén bo
quy hoach; danh gi4 vé chiéu hudng, trién vong phat trién va cdp nhéit nhitng ndi dung
méi lién quan dén cén bo.

- Lanh dao cac Khoa, Phong, Trung tdm, Pon vi, B6 mén truc thudc va Bénh vién
trudng can ra soat va danh gia di ngil can b thudc thdm quyén quan ly.

VI. N§i dung quy trinh
1. So' dd quy trinh quy ra sost hoach cén bd




L.1. Doi véi chire danh: Hi¢u Trudng va Phé Hiéu Truéng
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1.2. Doi véi chire danh con lai
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2. M ta quy trinh ra soat, bd sung quy hoach cdn b§ linh dao, quan ly

2.1. Poi véi chire danh: Higu Truéng va Phé Hiéu Truéng

Buée 1. Xay dung ké hoach

Trén co sér‘quy hoach di dugc phé duyét, Phong T6 chirc Cén bé téng hop céc
thong tin co ban veé cén bg, chi dong tham muru, xay dung ké hoach thuc hién cong tac ra
soét quy hoach can bg va béo céo tap thé lanh dao Trudong cho y kién.

Buéc 2. Dang uy Truong va Ban Giam hiéu xem xét cho y kién vé phuong an ra
soat, bd sung quy hoach.

a. Thanh phan l4y phiéu: Dang ty Truong va Ban Giam hiéu

b. Trinh ty:

- Cén ctr vao dénh gi4 cén bd hang nam, Phong T chirc Can bd tham muu ra soat
va dy kién phuong 4n bd sung nhén sy c6 du tiéu chuéin va diéu kién vao quy hoach va dé
xuét dwa ra khoi quy hoach déi voi nhitng déng chi khong con du tiéu chuln, didu kién
quy dinh, bdo cdo Pang Gy Truong va Ban Gidm hiéu xem xét, cho y kién trude khi ldy v
kién tai hoi nghi.

- Trén co s& nghién ctru danh séch du kién dua ra, Dang ty va Ban Giam hiéu thao
ludn, dénh gia théng nhat danh séch ldy phiéu dua ra khoi quy hoach va danh séch gisi
thiéu quy hoach b sung.

- Déi véi nhitg truong hop dw kién dua ra khoi quy hoach do khéng du tiéu
chuédn, diéu kién, Pang tty Trudong va Ban Giam hiéu xem xét, bo phiéu kin quyét dinh
(BM.01.TCCB.RSQHCB). Nhitng trudng hop ¢ trén 50% tdng s thanh vién Pang uy
Trudng va Ban Giam higu déng y dua ra khoi qui hoach thi dé xu4t Ban Cén sy Pang Bo
Y té dua ra khoi quy hoach.

Buéce 3. T6 chie hdi nghi ldy y kién gidi thiéu.

a. Thanh phédn liy phiéu: Ban Giam hiéu; trudng phong, phé trudng phong va
trong duong; cip trudng, cip phd céc td chire truc thude; cdp uy dang, chu tich cong
doan, bi thu doan thanh nién; vién chire gilt chirc danh nghé nghiép tir hang I (hodc ngach
cao cap) trd 1én.

b. Trinh tu:

- Trén co s& két qua ldy y kién ctia hoi nghi tap thé lanh dao Trudong vé danh sach
nhén sy du kién dwa vao quy hoach, Phong Td chirc can by chudn bi phiéu liy v kién
theo danh sach da thong nhat.

- Thanh phan 14y phiéu thao luan, ghi phiéu va bo phiéu kin gidi thiéu danh sach
nhan su du kién dua vao quy hoach (BM.02.TCCB.RSQHCB).

Bude 4. TH chire ldy y kién ban chap hanh dang bo Truong

a. Thanh phén ldy phiéu: Ban chép hanh dang b Truong

b. Trinh tu:




- Trén co sd& két qua léy y kién cua hdi nghi cin bd chu chét, tap thé lanh dao
Trudng xem xét, théng nhét danh sdch nhan sw dé lay y kién ban chip hanh ding bo
Trudng.

- Ban che“ip hanh dang by Trudng thao luan vé danh sach nhan su duoc xin ¥ kién,
ghi phiéu va bo phiéu kin gioi thiéu nhdn sy dua vio quy hoach
(BM.02.TCCB.RSQHCB).

Budrc 5. Dang ty Trudng va Ban Giam hiéu xem xét, kién nghi.

a. Thanh phan lay phiéu: Pang ity Truong va Ban Gidm hiéu

b. Trinh ty:

- Trén co s lay y kién gidi thiéu tai cac Budc, cin ctr vao tidu chudn, co ciu, sb
lugng theo quy dinh, Phong T6 chirc Can b ra soat, tdng hop bao céo, Dang uy Truong
va Ban Giam hiéu.

- Bang uy Trudng va Ban Giam héu thao ludn, ghi phiéu va bo phiéu kin gioi thiéu
nhdn sy dua vao danh siach dé nghi phé duyét bd sung quy hoach
(BM.02.TCCB.RSQHCB). Nhitng trudng hop cd trén 50% téng sé thanh vién Pang uy
Truong va Ban Gidm hiéu ddng v gi6i thigu thi ¢ xudt Ban Can sy Pang Bo Y té bd
sung vao quy hoach.

~ Bude 6. P.TCCB hoan chinh bg hé so quy hoach va guri 1én Ban Cén su Dang B
Y té dé nghi phé duyét danh sach bb sung QHCB.

Budc 7. Phé duyét quy hoach

Ban Can sy Pang B Y té trinh B§ Trudng Bo Y té phé duyét két qua bd sung quy
hoach chirc danh: Hiéu trudng va Phé Hiéu trudng.

Bude 8. Thong béo két qua quy hoach

Sau khi nh4n nhdn duge Quyét dinh phé duyét cia Bo Y té, Hidu Truong chi dao
Phong TCCB thong bao dén tap thé lanh dao Truong va ca nhan duoc quy hoach, ca nhan
dua ra khoi quy hoach.

Buée 9. P.TCCB hoan tat va luu hd so.

2.1. P6i v6i chire danh con lai

Buwéc 1. Xay dung ké hoach

Trén co s& quy hoach da dugc phé duyét, Phong T chirc Cén b tong hop céc
thong tin co ban vé can by, chi dong thE}m muu, xay dung ké hoach’ thuc hién cong tac ra
soat quy hoach can bd va béo cao tap thé lanh dao Truong cho y kién.

Buée 2. Pang uy Trudong va Ban Giam hiéu xem xét cho y kién vé phwong an ra
soat, bo sung quy hoach.

a. Thanh phén lay phiéu: Pang ty Truong va Ban Giam higu

b. Trinh tu:

- Can cir vao dénh gia can bd hang nam, Phong T chirc Can bd tham muu ra soat
va du kién phuong 4n bd sung nhén sy ¢6 di tiéu chuin va diéu kién vao quy hoach va dé
xuét dua ra khoi quy hoach ddi voi nhimg ddng chi khong con di tiéu chuédn, diéu kién
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quy dinh, bdo cdo Déang uy Truong va Ban Giam hiéu xem xét, cho ¥ kién trudc khi 1dy y
kién tai hoi nghi.

- Trén co s& nghién ctru danh séch du kién dua ra, Dang iy va Ban Giam hiéu thao
luén, danh gia thong nhit danh sach liy phiéu dua ra khoi quy hoach va danh sach gioi
thiéu quy hoach bb sung (BM.01.TCCB.RSQHCB).

- D6i véi nhitng trudng hop du kién dua ra khoi quy hoach do khong du tiéu
chuan, diéu kién, Pang ty Truong va Ban Giam hiéu xem xét, bd phiéu kin quyét dinh.
Nhu'ng truong hop co trén 50% tong 5O thanh vién Dang uy Truong va Ban Giam hiéu
dong y dua ra khoi qui hoach thi d& xudt Ban Can su Pang Bo Y té dua ra khoi quy
hoach.

Budée 3. TS chirc hdi nghi l4y ¥ kién gi6i thiéu.

a. Thanh phén lay phiéu: ’toa‘m thé cong chire, vién chirc, ngudi lao dong hop déng
lam vige tir 01 ndm trd 1€n cua cép do.

b. Trinh tu:

- C4n bd cht tri phd bién muc dich, yéu cdu, tiéu chudn, co cAu can bd dua vao
quy hoach céc chirc danh.

- Théng bao danh sach nhan sy du kién dura vao quy hoach bd sung.

- Phat phiéu cho can b du héi nghi.

- The‘m}’l Viéqn du héi nghi thao luén, ghi phiéu va bo phiéu kin gidi thiéu danh sach
nhan su dy kién bd sung vao quy hoach (BM.02.TCCB.RSQHCB).

Buée 4. Dang ty Trudng va Ban Gidm hiéu xem xét, kién nghi.

a. Thanh phéan 14y phiéu: Pang ty Trudng va Ban Giam hiéu

b. Trinh tu:

- Trén co sd ldy vy kién gidi thiéu cac budce, cin clr vao tiéu chuln, co cdu, sb
lugng theo quy dinh, Phong T6 chitc Cén bd ra sodt, tong hop bio céo, Pang ty Trudng
va Ban Giam hiéu.

- Pang uy Truong va Ban Gidm hié_‘:‘u thao ludn, ghi phiéu ya bo phiéu kin gisi
thicu nhan sy dua vao danh sach dé nghi phé duyét b’c”) sung quy hoach
(BM.02.TCCB.RSQHCB). Nhimng truong hop cé trén 50% tong so thanh vién DPang uy
Trudong va Ban Giam hiéu dong y gidi thiéu thi dua vao danh sach b sung trinh Hiéu
trudng phé duyét.

Buée 5. Hiéu truong quyét dinh phé duyét danh sach bd sung quy hoach céc cip.

Bude 6. Thong bao két qua ra soat, bd sung quy hoach

Sau khi nhan nhén duoc Quyét dinh phé duyét quy hoach ctia Hiéu Trudng, Phong
TCCB thong bio dén tap thé lanh dao don vi ¢ diéu chinh quy hoach va ca nhan dugc
b6 sung vio quy hoach; c4 nhan dwa ra khéi quy hoach.

Buége 7. P.TCCB hoan tat va luu hd so.




VIL Hb so

5 . Thoi gian .
Stt Ho so Noi luu triv . Ghi cha
luu triv
Ké hoach; Bién ban; Thong
1 | b4o; Quyét dinh; Danh sach 1iy P.TCCB 20 nim
phiéu; T trinh
2 |BM.0O1.TCCB.RSQHCB P.ICCB 20 nam
3 |BM.02. TCCB.RSQHCB P.ICCH 20 ndm
VIII. Phy lyc

- BM.01.TCCB.RSQHCB;
- BM.01.TCCB.RSQHCB.




BM.01.TCCB.RSQHCB

BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Y DUQC Doc ldp — Tw do — Hanh phiic
CAN THO

.......... ngay... thang .... ndm...

PHIEU LAY Y KIEN
Dua ra khéi quy hoach cin bj lanh dao, quéan Iy

Cén cr nhu cau, tiéu chuan doi ngii can bo dua vao quy hoach;

Dé nghi Ong (Ba) gi6i thidu can bd dé dua ra danh séch quy hoach céan bd lanh
dao, quan ly cua (don vi).

CHUC VU,
. .| NAm | PONVI | cHUCDANH )
TT| HOQ VA TEN SN HIEN LY DO
DANG QUY HOACH
CONG TAC

(Khéng phai ky tén)




BOY TE
TRUONG PAI HQC Y DUQC
CAN THO

BM.02. TCCB.RSQHCB

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc ldp — Tw do — Hanh phiic

......... , hgay... thang .... ndm...

PHIEU LAY Y KIEN
Gidi thi¢u cin by bo sung vao quy hoach

Dé nghi Ong (Ba) cho v kién vé viéc gioi thiéu can bo dé bd sung danh sich quy

hoach cén b lanh dao, quan ly cua (don vi).

CHUC VU, | CHUCDANH |PONGY| KHONG
TT| HQ VATEN | NAM PON VI DU KIEN GIOI PONG Y
SINH | HIEN PANG | QUY HOACH | THIEU | GIOI THIEU
CONG TAC
1. |Nguyén Vin A
2. |D5ThiB

Ong (Ba) dong y hoic khong ddng y gioi thiéu thi danh ddu X vao 6 tuong tng.

(Khong phai ky tén)
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