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I. Muc dich

Quy trinh nay huéng din ndi dung, trinh ty, c4ch thirc va trach nhiém thuc hién
cong tac x€t ning béc luong trudce thoi han cho CBVC va NLD thudc Truong Pai hoc Y
Dugc Can Tho (sau day goi tit la Trudng) nhim dam béo cho hoat dong xét nang bac
luong trude thb’vi han duoc khach quan, chinh xac, cong khai, minh bach, céng bang, dén
chu va khong né nang, tri dap, thién vi, hinh thirc.

I1. Pham vi

- Pham vi ap dung: Quy trinh nay ap dung cho viéc xét nang bac luong trudc thoi
han cho CBVC, NLPD thu¢c Truong Dai hoc Y Dugc Cén Tho.

- Ddi tuong 4p dung: CBVC va NLD thudc Truong Pai hoc Y Duge Can Tho,
Truong bé mén va twong duong, don vi truc thude Truomg, Phong Té chire Can bd, Hidu
truong.

II1. Ciin ctr phap Iy va tai liéu tham chiéu

Cin ctt Nghj dinh s 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu v& ché d6
tién luong d6i voi can bd, cong chirc, vién chirc va luc luong vii trang;

Can ctr Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cta Bo Néi vu huéng dan
thuc hién ché d¢ néng béac lvong thudng xuyén va ning béc luong trudce thoi han dbi véi
can bg, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong;

Cin ctr Quyét dinh s6 3538/QD-BYT ngay 19/9/2008 ciia B trudng Bo Y té vé
viéc phan cip thAm quyén quyét dinh b6 nhiém ngach, chuyén ngach, ning béc luong dbi
véi cén bg, vién chirc cac truong dai hoc, cao ding truc thuoc Bo Y té;

Can cir Quyét dinh sb 1400/QD-DHYDCT ngay 21/10/2017 vé viéc ban hanh Quy
ché nang béc luong trude thdi han do lap thanh tich xuit sic trong thuc hién nhiém vu
déi vai cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong ctia Truomg Pai hoc Y Duge Céan Tho.

IV. Thuit ngir, dinh nghia, chir viét tit

- Thuat ngit, dinh nghia:

+ Cén bd vién chirc va ngudi lao dong: la cong dan Viét Nam duoc tuyén dung
theo vi tri viéc 1am, 1am viéc tai don vi sy nghiép cong lap theo ché d6 hop dong lam viée
hoic hop ddng lao dong hudng luong tir quy luong ctia don vi sy nghiép cong 1ap theo
quy dinh cta phap luat.

+ Phong, trung tdm, don vi truc thudc Truong: gdm céc phong chirc ning, trung
tdm, don vi truc thudc Truong trir Bénh vién Truong.

+ Khoa: gdm cac Khoa true thuge Truong.

- Chir viét tat:

+ HT: Higu trudng

+ CBVC va NLD: Cén bd vién chirc va nguoi lao dong

+ P.TCCB: Phong T6 chirc Can bo

+ NLTH: Nang bac luong trudc thoi han

+ TB: Thong bao

+ DS: Danh séch

+ HP NLTH: H6i déng nang lwong trudc han




V. Trach nhiém

- B mén/ Khoa/ Phong/ Pon vi/ Bénh vién c6 trach nhiém t6 chirc viéc xét nang
bac lwong trudce thoi han thude tham quyén quan 1y tai cip don vi minh.

- P. TCCB c¢6 trach nhiém ra sodt, tong hop, 1ap danh séch can bd du diéu kién dé
xét NLTH, tu vén thanh 1ap HD NLTH, t5 chirc hop Hoi ddng xét nang luong, thong bio
két qua va soan thao Quyét dinh trinh Hiéu trudng phé duyét.

- Higu trudng c6 trach nhiém phé duyét thanh lap Hoi dong xét NLTH, két qua
xét NLTH.




VI. N§i dung quy trinh

1. So d6 quy trinh

P e geA «A “ e
STT Cac budc cong viée Tr?.ch = ll?l;, bicu Yéu ciu T.h -
nhi¢m mau gian
-Cacdonvira
soat tat ca cac
TB danh séch di didu P.ICCB | TBYADSTR 1 tich dat
kién. tie 2. ua by soat CB du diéu d e Thang
1 ién, tiéu chuan dé xét (? uyén | e ey chiali ugc cua CB 11 han
NLTH va thanh lap HD vienphy | GFo trong Ds xét o
NI TH trach) NLTH, b6 sung
minh chimg
(néu cb)
- BB hop cila‘
don vi; DS dé -HD cac don vi
nghi xét NLTH | can ctr thanh
- A - BM: tich dat duoc dé
T6 chirc hop HD NLTH céac i 01.TCCB.NLTH | nghi muc do Thé
5 don vi 4 | Hoidéng | -Minhching | NLTH (6 thang, | | h;g
cac donvi | thanh tich (ngoai | 9 thang hay 1 amng
thanh tich nam) .
P.TCCB cung - TB cong khai
cap) cho CBVC-
NLD
- BB hop cua Ttli']obl.lig
’ don vi; Ds dé -Tdng hop dé ian 01
Nhin va kiém P.TCCB | nghi xét NLTH | nghj cuia cac e
5 . ’ : ; iy : tuan tlr
tra ho so dé (chuyén | - Minh chimg don vi, ra soat e
3 - i ) 5 " rels: A khi nhin
nghi NLTH ctia vién phu | thanh tich (ngoai | ddi chiéu thanh két qua
don vi trach) thanh tich tich theo dung hop xét
! P.TCCB cung quy dinh wiia. ki
w5 vi
‘ - Ty I CBVL
-Dsdénghi | va NLD duge Trong
Té chirc hop NLTH; Quy ché | xét NLTH thoi han
4 HE %t NL:FH HDNLTH | NLTH; BB hop | khéng quéa 10% | 01 tuan
; j hoi don tong s6 CBVC sau khi
cua Truong g ;
hién cé clia hop
Trudng
R . Trong
e o BICCB - Thongbio' |y s ciing | thofihen
5 Thong bao niém yet két qua (chuyén | -BM: 02 khai th 01 tud
s g g i ; B NLTH ai theo quy tuan,
va nhan ¥ kién phan hoi viénphy | .TCC dinh ké tir
trach) :
ngay TB
Trong
P thoi han
. = . - Hiéu 1l e
Béo cdo Hi¢u truong ket qua truong; o ngay
xét NLTH va soan thao QP P.TCCB | - Bdo céo; Patbariintag; & Jun
6 - p . 5 ; o khai theo quy viéc, ké
trinh Hiéu trudng phé duyét (chuyén | Quyét dinh ; Ak
is dinh tir ngay
iRy hét thoi
trach) ]
gian
phan hoi




- Cong vin,
Thong béo; Bién
ban, Quyét dinh
P.TCCB | lién quan dén

7 (chuyén | NLTH
vién phy | - BM: 01

.TCCB.NLTH
- BM: 02

.TCCB.NLTH

2. M6 ta cac buwde thue hién

Budce 1: Phong T chirc Can bd 1ap danh sach can bd du diéu kién, tiéu chuin xét
NLTH ban hanh vé c4c don vi dé ra sodt, diéu chinh (néu c6) va thanh 1ap HD NLTH.

Buée 2: Hoi dong don vi t6 chire hop ra soat, di{éu chinh, sau d6 ghi nhén xét danh gia
can b trong danh séc’h Yé tdp hop minh chimg (ngoai phan minh chiing ma P.TCCB di thong
ké) gui vé P.TCCB deé tong hop.

Budc 3. P. TCCB n!ujn va kiém ra hd so de?: nghi NLTH cua don vi, néu thiéu thong tin
theo quy dinh, guri lai H§i dong don vij ra soat va bo sung.

Bude 4. TS chirc hop Hoi dong NLTH cap Truong

Budge 5. Cong khai két qua xét NLTH va tdng hop ¥ kién phan hdi (néu c6 phan hbi, td
chtre hop lan 2)

Budc 6. Béo céo két qua xét nang luong trude han cho Hiéu trudng va soan thao Quyét
dinh NLTH trinh Hiéu trudng phé duyét.

Buée 7: P.TCCB hoan tat va luu hd so.

VIL Hob so
Stt Ho so Noi lwu trir Thoi gian Ghi chii
Iuu triv
1 | Bién ban hop dé nghi NLTH cua | P.TCCB Vinh vién
Pon vi; BM.01.TCCB-NLTH
2 | Bién ban; Thong bao; Quyét P.TCCB Vinh vién
dinh

VIIL Phu luc (biéu miu, hwéng din)
- Biéu mau:
+ BM.01.TCCB-NLTH




BM:01. TCCB.NLTH

TRUGNG DAl HOC DUGC CAN THO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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Can Tho, ngay thang ndm

BIEN BAN HQP
Veé viée xét ning béc lwong trwée thoi han d6i véi vién chire va ngudi lao dong

Thoi gian:

Dia diém:

Thanh phén:

Ch tri cude hop:

Thu ky:

Coémat: /
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Cha tri cude hop két luan nhu sau:
Nhat tri dé nghi nang bac luong trudc thoi han doi véi cac dong chi ¢é tén sau:

Donvi | peogary | Thanh Mirc dé
Stt Ho va tén nghd tich Nim hoan nghi ning
nghigp khen thanh XSNV lrong
thudéng

Ghi chua

Dé nghi Hoi dong xét nang luong cta Trudng xem xét 1én lwong trude han cho céc can bo, vién
chirc va nguoi lao dong trén.
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