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I. Muc dich

Quy trinh nay huo*ng dan trinh ty, cach thirc thuc hién va cac yéu cau théng
nhat d6i véi viée tac giai quyét cho sinh vién thoi hoc, tam nghi hoc, vao hoc lai theo
nguyen vong c¢d nhén thugc Trudng Pai hoc Y Duoc Can Tho (sau day goi tit 1a Trudmg)
nhim dam bao cho cong téac nay dam bao cho cac ¢4 nhén va don vi lién quan thuc hién
khoa hoc, théng nhét, ding qui dinh.

II. Pham vi

- Pham vi 4p dung: Quy trinh nay ap dung cho viéc tiép nhan hd so, kiém tra thong
tin, ra quyét dinh cho théi hoc, nghi hoc tam thoi, vao hoc lai theo nguyén vong ca nhan
ddi v6i sinh vién thudc Truong Pai hoc Y Duge Can Tho.

- Déi tugng ap dung: Quy trinh nay ap dung cho tat ca sinh vién dai hoc, vién chirc
va cic don vi lién quan thudc Truong Pai hoc Y Duge Can Tho.
IIL. Cin ci phap Iy va tai liéu tham chiéu

- Thong tr 16/2015/TT-BGDDT ngay 12/8/2015 ctia Bo Gido duc va dao tao vé
viéc ban hanh Quy ché danh gid két qua rén luyén cta nguoi hoc duge dao tao trinh do
dai hoc hé chinh qui.

- Thong tu 10/2016/TT-BGDDT ngay 05/04/2016 cua Bo Gido duc va dao tao vé
viéc ban hanh Quy ché Cong tac sinh vién dbi véi chuong trinh dao tao dai hoc hé chinh
qui;

- Thoéng tu 27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 cia B Gido duc va dao tao vé
vi¢c ban hanh Quy dinh thoi han bao quan tai liéu chuyén mon nghiép vu cuia nganh gido
duc;

- Quyét dinh 774/QP-PHYDCT ngay 17 thang 08 nam 2017 cta Trudng Dai hoc Y
Duge Céan Tho vé ban hanh Quy dinh Cdng tac sinh vién hé dai hoc;

- Quyét dinh 777/QD-DPHYDCT ngay 21 thang 08 ndm 2017 cia Trudng Dai hoc Y
Dugc Cén Tho vé ban hanh Quy dinh Pao tao Dai hoc theo hé théng tin chi (stra dbi).

IV. Thuit ngir, dinh nghia, chit viét tit

- Thudt ngit, dinh nghia:

+ Tam nghi hoc: SV dugc quyén viét don gui Hiéu trudng xin tam nghi hoc va
bao lwu két qua da hoc trong cac truong hop sau :

* Pugc didu dong vao céc luc luong vii trang;

* Bi om hodc tai nan phai diéu tri thoi gian dai, nhung phai c6 gidy xdc nhan cla
co quan y té cép quan huyén tré 1én;

* Vi nhu ciu c4 nhén. Trudng hop nay, sinh vién phai hoc it nhat mdt hoc ky &
truong, khong roi vao céc truong hop bi canh bao két qua hoc tap hodc bi budc théi hoc.
Thoi gian nghi hoc tam thoi vi nhu cau ¢4 nhan phai duge tinh vao thoi gian hoc chinh
thure tai trudng.,




+ Théi hoc ly do ¢4 nhan: SV khéng ¢6 nhu ciu hoc tiép tai truong

+ Vao hoc lai: SV da hét han tam nghi hoc hodc dang trong thoi gian tam nghi hoc
nhung c6 nhu cau vao hoc lai som.

+ Cac minh chig: hd so bénh dbi voi cac truong hop tam nghi didu tri bénh, gidy
goi nhép ngii; gidy xac nhan cia co s y té dbi vai SV tam nghi hoc didu tri bénh xin vao
hoc lai.

- Chir viét tat:
- BGH: Ban Giam hiéu
- P.CTSV: Phong Cong tac sinh vién
- P. DPTDH: Phong Pao tao dai hoc
- P.TCKT: Phong Tai chinh ké toan
- P.HCTH: Phong Hanh chinh Téng hop
- CVHT: C6 vén hoc tap
- SV: Sinh vién
- DCSD: dia chi str dung
- CDCS: ché d chinh séch
V. Trach nhiém
- SV : hoan thanh hd so theo qui dinh

- P.TCKT: kiém tra thong tin hoc phi/ kinh phi dao tao, CDCS da cip cho SV va
tién hanh thu hdi CDCS va kinh phi dao tao d6i v6i SV dién ngéan sach xin thoi hoc tai
truong.

- P.CTSV: nhan hé so SV, kiém tra thong tin SV, soan quyét dinh va giao quyét
dinh cho SV va cac ca nhén, don vi lién quan; Nhép thong tin SV vao h¢ théng mang
quan ly.

- BGH: ky quyét dinh.




VI. N¢i dung quy trinh
6.1. So @6 quy trinh
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6.2. Mo ta cac buéce thwe hién

Buéc 1. Tiép nhan ho so

SV ¢6 nhu cau tai mau don trén website ctia Truong, ¢ xdc nhén cua gia dinh/ co

quan déi véi SV dién ngén sdch; xdc nhén cua S& y t€ doi voi sinh vién thudc dign

DCSD/s¢ Gido duc va dao tao doi voi SV ¢t tuyénva cac minh chimg (néu c6) ndp vé

P.CTSV.

Buéce 2. Kiém tra

P.CTSV kiém tra thong tin sinh vién, lién hé gia dinh dé xac minh thong tin.

Truong hop SV dién DCSD kiém tra y kién cta s¢ Y té trén don SV,

P.TCKT kiém tra thong tin hoc phi/ kinh phi dao tao, CDCS da clp cho SV va
tién hanh thu hdi CDCS va kinh phi dao tao d6i véi SV dién ngén sach xin thdi hoc tai

truong.




Budre 3. Bién soan, ban hanh quyét dinh:

P.CTSV bién soan quyét dinh thdi hoc vi nhu ciu c4 nhén, nghi hoc tam thoi, vao
hoc lai cua sinh vién trinh BGH ky duyét.

Buéc 4. Thong bao sinh vién:

P.CTSV lién hé SV; S& Y té, S6 Noi vu tinh (déi voi SV DCSD), S& Gigo duc va
dao tao (d6i voi SV cir tuyén) giao quyét dinh; thong béo Lop SV va CVHT lién quan;
Nhép thong tin SV vao hé théng mang quan ly.

VIIL. Hb so

Thoi gian Ghi chu
luwu

TT Tén ho so Noi lwu triv

b in thoi hoc, t hi ;
R RS N L RAe P.CTSV Hét khoa
hoc, vao hoc lai

H6 so minh chimg (truomg hop

3 SV tam nghi ly do diéu tri P.CTSV Hét khoa
bénh)
, P.HCTH ,
3 Quyét dinh Hét khoa
P.CTSV

IX. Phu luc (biéu mau, hwéng din)

T Biéu méu Ma biéu méu
1 Don xin théi hoc BM.09.CTSV-DXTH
BM.10.CTSV-DXTNH-NS
2 Don xin tam nghi hoc
BM.11.CTSV-BDXTNH-BCSD
BM.12.CTSV-DXVHL-NS
3 Don xin vao hoc lai

BM.13.CTSV-DXVHL-DCSD




) . ) - i 5 BM.09.CTSV-DXTH
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip — Tuw do — Hanh phuc

PON XIN THOI HOC
Kinh giri: - BAN GIAM HIEU TRUONG PAI HQC Y DUQC CAN THO
TO1 tBN: oottt aeneees M3 $6 Sinh VIEn: .......ccccoovvvevevereeennnn.
Ngay sinh: ...... ' —— [eeen.. Hién dang hoc 1op (nganh): .........cccueen. Khoéa: ................
HIE 306 f807 covmsiissmrinans i i aass sy S s v ar s tai Treong Pai hoc Y Dugc Can Tho.
Ho6 khau thudng tri: .......oeveeveveernnn. e ettt
IHED TROHI: ..ovcorsssisinnmusiinnsssssssiismas i A R R T I S TR G T P R raoe

Nay Téi lam don nay kinh xin Hiéu truong Truong Pai hoc Y Duge Can Tho cho phép
T6i duge thoi hoc. T6i xin dong cac khoan dén bu kinh phi dao tao theo qui dinh cua trurong,
L0 QY o oA Y R S 4 A A S S T 5 A S A S RS R R AN T AR Y GH RA
Kinh mong duge sy chdp thuin ctia Ban Giam hiéu./.
Can Tho, ngay ... .. thang ... ... 1, S

Y KIEN CUA PHU HUYNH /SO Y TE Nguwoi lam don
(Ky tén va ghi ro ho tén)

Y KIEN CUA PHONG CONG TAC SINH VIEN




BM.10.CTSV-DXTNH-NS

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tu do - Hanh phic

PON XIN TAM NGHI HQOC

Kinh giri: BAN GIAM HIEU TRUONG PAI HQC Y DUQC CAN THO

U8 1 R Ma s6
Ngay sinh:......... Boswumuens [ Hign dang hoe 10p2.... 0000 snem s NERON e s sumniains
.................. .7 R—— L I TR T el || R
..................... tai Truong Dai hoc Y Dugc Can Tho.
HO Khau thudng tris. ... e e
DHEt ThOa v ovmnsamsnsivnsusim ey

Nay T6i lam don nay kinh xin Hiéu truéng Trudng Pai hoc Y Duge Can Tho cho

phép T6i duge nghi hoc.......... hoc ky, ké tir hoc ky ......... nam hoc .............oeee dén
hét hoc I TR | PR nam hoc.......... e,
s U O S R e

Kinh mong dugc su chép thuan cua Ban Giam hiéu./.

Y KIEN PHU HUYNH ey NEAY ... ... thang... ...ndm...
Ngwoi lam don
( Ky tén va ghi ré ho tén)

Y KIEN CUA CO QUAN Y KIEN CUA PHONG CONG TAC SINH VIEN

Luu y: Méau ndy 4p dung d6i voi sinh vién dign ngn sach xin tam nghi dé diéu trj bénh hogc vi nhu cdu c4
nhén, ly do khac. Trudng hop tam nghi vi ly do diéu tri bénh phai ¢é ho so kham chira bénh clia co s y té
cap quan/huyén tro 1€n.




) . ..ﬁ ) _ BM.IL.CTSV-BXTNH-DCSD
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

DPON XIN TAM NGHI HQC

Kinh giri: BAN GIAM HIEU TRUONG PAI HOC Y DUQC CAN THO

TBEBDL ousvnvinin sesssspspissnssssunssss Ma3 s6
Negay sinh;. .. covi0s Foaeonmans Hibn dung hoe Wi Nganh...............ov....
.................. Bhoat...ommavinmnile  $80 WO iniiimmssersinsans D60 80 @D
..................... tai Trudong Pai hoc Y Duge Can Tho.

Nay Téi lam don nay kinh xin Hiéu truong Truong Pai hoc Y Duge Can Tho cho

phép To6i dugce nghi hoc.......... hoc ky, ké tir hoc ky ......... nam hoc .................... dén
héth(_)ck)‘/ ................... namhoc...........comeei i,
LR, 7 L OSSO

Kinh mong dugc su chép thuan ctia Ban Giam hiéu./.

Y KIEN PHU HUYNH ey NGAY ... ... thang... ...ndam...
Negwoi lam don
( Ky tén va ghi ro ho tén)

Y KIEN CUA CO QUAN/ PON VI

Y KIEN CUA SO Y TE Y KIEN CUA PHONG CONG TAC SINH VIEN

Luu $: Mau ndy 4p dung déi véi sinh vién dao tao theo dja chi sir dung xin tam nghi dé dicu trj bgnh hogc vi
nhu cau ca nhén, 1y do khac. Truong hop tam nghi vi ly do diéu tri bénh phai cé ho so kham chira bénh cia
co sd y té cap quan/huyén trd lén.




BM.12.CTSV-DXVHL-NS

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON XIN HOC LAI

Kinh giri: BAN GIAM HIEU TRUONG PAI HOC Y DUQC CAN THO

TOL BB woswsvninnsssousmraisassaswans i Ma so
Negay sinh:.ooes R (—— Hign dang hoc pt..couvmmsssmnmsanse Neaoh. oo
.................. Bhont .o vamovepinsvktly 088 3000 aaaenseasensinl droong Pai hoe Y
Dugc Can Tho.

...................................................................

PR DL . o s i e s

Trong nam hoc:...... e , t6i ¢6 lam don xin tam nghi hoc hoc ky, véi ly
O, va da dugc Ban Giam hiéu dong y theo Quyét dinh
T OO /QD-DHYDCT, ngay ....... thang........ nam. .......

Nay da hét thoi gian tam nghi hoc, kinh xin Ban Gidm hiéu cho phép t6i duge tr lai
truong tiép tuc hoc.

Réit mong duoc su cha“'lp thuan cua Ban Giam hiéu./.

Y KIEN PHU HUYNH oo, NEAY... ....thdNg... ... ndm... ...
Newdoi lam don
( Ky tén va ghi ro ho tén)

Y KIEN CUA CO QUAN/ PON VI Y KIEN CUA PHONG CONG TAC SINH VIEN

Luu y: MAu nay 4p dung déi véi sinh vién dién ngan sach




i ) BM.13.CTSV-BDXVHL-DCSD
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON XIN HOC LAI

Kinh giri: BAN GIAM HIEU TRUONG PAI HOC Y DUQC CAN THO

TOL BN i vssvssuin msvnmamranisasmeannanins Ma s6
Ngay sinh:......... P it A Hien dang hoo Jops.oesasninn Nganh.........
.................. KROA, ...cnimsninseris B0 OHO B0 e irssmmnmnisnsnnnenddl. Loaome Dai hoe ¥
Duoc Can Tho.

...................................................................

Diénthoaii........oooviiiiiiiiiiiin

Trong nam hoc:...... T , t6i ¢6 lam don xin tam nghi hoc hoc ky, véi ly
O, vda dd duwgc Ban Giam hiéu dong y theo Quyét dinh
SO%uvviennnnnn, /QD-DHYDCT, ngay ....... thang........ nam........

Nay da hét thoi gian tam nghi hoc, kinh xin Ban Giam hiéu cho phép tdi dugc tré lai
truong tiép tuc hoc.

Rit mong duoc su chép thuin cua Ban Giam hiéu./.

Y KIEN PHU HUYNH oy NGAY... .....thANg... ....ndm...
Nguwoi lam don
( Ky tén va ghi ro ho tén)

Y KIEN CUA CO QUAN/ DON VI

Y KIEN CUA SO Y TE Y KIEN CUA PHONG CONG TAC SINH VIEN

Luu ¥: Miu nay 4p dung déi véi sinh vién dién dia chi sir dung




