BOY TE
TRUONG PAI HOC Y DUQC CAN THO

QUY TRINH
THU'C HIEN CHE PQ CHINH SACH
CHO SINH VIEN PAI HQC HE CHINH QUY

Ma quy trinh: QT.CTSV.03
Ngay ban hanh: 26/11/2018

Lan ban hanh: 01

//’-—‘—Y“\
Nguoi viét Truwéng Phong CTS 5 LU TRUONG
RUONG
ALHOC 1/,
< pugc [
v he
s AN THO
Nguyén Tho Son Trin Hoang Ngén uyén Trung Kién




I. Muc dich

Quy trinh nay dua ra huéng din cong viée, phan cong trach nhiém cta tung Pon
vi va ¢4 nhan nhim dam bao cong tac thuc hién ché do chinh séch cho sinh vién dai hoc
h¢ chinh quy thu¢c Trudong Pai hoc Y Dugc Cén Tho (sau déy goi tit la Truong) dugc
thuc hién cong khai, day du va ding qui dinh.
I1. Pham vi

- Pham vi : Quy trinh nay 4p dung cho viéc ndp ho so, xét duyét va cép ché do
chinh sach cho sinh vién.

- Pbi twong: Quy trinh nay 4p dung cho tit ca sinh vién hé dai hoc chinh quy
Truong, cac don vi va ca nhén lién quan thudc Trudong Pai hoc Y Dugc cén Tho.

II1. Ciin cir phap ly va tai liéu tham chiéu

- Nghi dinh s6 86/2015/ND-CP cia Thu tuéng Chinh phu ky ban hanh ngay
2/10/2015 quy dinh vé& co ché thu, quan ly hoc phi ddi véi co s& gido duc thudce hé théng
gido duc qudc dan va chinh sach mi&n, giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tap tir ndm hoc
2015-2016 dén nam hoc 2020-2021

- Thong tu 10/2016/TT-BGDDT ngay 05/04/2016 cia Bo Giao duc va dao tao vé
viéc ban hanh Quy ché Céng tac sinh vién dbi vai chuong trinh dao tao dai hoc hé chinh
qui;

- Thong tu 27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 cua B Gido duc va dao tao vé
viéc ban hanh Quy dinh thoi han bao quan tai liéu chuyén mon nghiép vu cta nganh gido
duc;

- Quyét dinh 774/QD-PHYDCT ngay 18 thang 07 nim 2017 ctia Trudong Dai hoc Y
Dugc Can Tho vé ban hanh Quy dinh Cong tac sinh vién h¢ dai hoc;

- Quyét dinh 784/QD-PHYDCT ngay 17 thang 08 nim 2017 cta Trudong Pai hoc Y
Duoc Céin Tho vé ban hanh Quy dinh vé xét, Cz”ip hoc béng khuyén khich hoc tap, trg ce"ip
x4 hoi, hd tro chi phi hoc tap ddi voi sinh vién dai hoc hé chinh quy;

IV. Thuit ngit, dinh nghia, chir viét tit
- Thuat ngtt, dinh nghia:

+ Ché d6 chinh sach cho sinh vién: bao g@)m ché d6 mién giam hoc phi, trg Cép xa
hoi, hd tro chi phi hoc tép cho sinh vién ngudi dén toc thiéu s6 dién thi dd vao truong,
hoc bdng khuyén khich hoc tap.

+ H so ché d chinh sach: cac hd so lién quan theo qui dinh hién hanh cho ting dbi
tuong mién giam hoc phi, trg cép x4 hoi, hd tro chi phi hoc tip cho sinh vién ngudi dan
toc thiéu sb dién thi dd vao truong.




- Chir viét tat:

+ BGH: Ban Giam hiéu

+ P.CTSV: Phong Cong tac sinh vién

+ P.TCKT: Phong Tai chinh ké toan

+ P.HCTH: Phong Hanh chinh Téng hop

+ SV: Sinh vién

+ CDCS: ché do chinh sach

+ MGHP: mién giam hoc phi

+ TCXH: trg cép xa hoi

+ HTCPHT: hd trg chi phi hoc tdp cho SV ngudi dan toc thiéu sb dién thi d vao
trudng.

+ HBKKHT: hoc béng khuyén khich hoc tap

+ Hoi déng: Hoi déng cép treong xét mién giam hoc phi, trg cép x4 hoi, hd tro
chi phi hoc tip cho sinh vién ngudi dan tdc thiéu s6 dién thi dd vao trudng, hoc bong
khuyén khich hoc tap

V. Trach nhiém
- SV: hoan thanh hé so CDCS diing qui dinh va nop vé P.CTSV diing han.

- P. TCKT: Lép bang tong hop ty 1€ hoc béng khuyén khich hoc tdp ndm hoc; lap
DSSV duge cip CDCS va thue hién chi tra ché d6 cho SV.

- P.CTSV: Phong Cong tac sinh vién 1ap ké hoach, thong bao SV; tong hgp DSSV
d diéu kién nhan CDCS trinh va tham muu cho HP cép truong; thong béo SV phéan hdi,
soan quyét dinh trinh BGH ky va cong bd két qua cho SV; Nhap thong tin SV nhén
CDCS viao hé théng quan ly.

- Hoi ddng: Hoi dong cép truong, xét CDCS SV theo ding qui dinh hién hanh

- BGH: ky ké hoach, quyét dinh cidp CDCS cho SV.




VI. N§i dung quy trinh

6.1. So' d6 quy trinh
6.1.1. Quy trinh thyc hién MGHP, TCXH, HTCPHT
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6.1.2. Quy trinh thwe hién HBKKHT
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6.2. M6 ta cac buéc thyue hién
6.2.1. cac bwéce thye hién MGHP, TCXH, HTCPHT
Buée 1: Xay dyng ké hoach

Pau nam hoc, P.CTSV cip nhat quy dinh vé CBCS, xay dung ké hoach trinh
BGH phé duyét.

Budc 2. Thong bao

Vao théang 8 va thang 01/02 hang nim, P.CTSV thong bdo SV vé thoi gian, dbi
tuong, ndi dung, hd so CDCS.

Buéc 3. Hoan thanh hé so:
SV hoan tat hé so CDCS day du, nop vé P.CTSV ding thoi gian quy dinh.
Buéc 4. Tiép nhan hd so va Kiém tra thong tin:

P.CTSV tiép nhan hd so cia SV bao gdm Pon theo miu va minh chimng thudc
dién CDCS chinh sach; P.CTSV ra soét, kiém tra lai thong tin va tinh phdp 1y cua cac
minh chimg hd so SV da ndp, yéu cau sinh vién chinh stra bd sung (néu co).

Buwéce 5. Xét duyét

Hoi dong hop xét dwa trén DSSV d& nghi cdp CDCS do P.CTSV tong hop va cac
qui dinh lién quan.

Buéc 6. Phan hoi két qua

P.CTSV thong bao két qua xét cia Hoi ddng cho SV phan hdi trong vong
01 tuan, truong hop c6 khiéu nai, phan hoi cia SV, P.CTSV tong hop céc y kién phan
héi trinh lai Chu tich hoi dong xem xét quyét dinh.

Buée 7. Bién soan, ban hanh quyét dinh:

BGH ky quyét dinh cdp CDCS cho sinh vién trén co s¢ danh sach cudi cung theo
dé nghi cua Hoi dong.

Budc 8. Thong bio, cip ché d§ cho SV:

P.CTSV thong bao két qua cudi cung cho SV; Nhap thong tin SV nhan CDCS vao
hé théng quan 1y.

P. TCKT lap DS va cp ché do cho SV.
6.2.1. cac buwdéc thue hién HBKKHT
Buéc 1: Xay dung ké hoach

Thang 10 va Thang 2/3 hang niam, P.CTSV xdy dung ké hoach, trinh BGH phé
duyét va P.HCTH ban hanh.

Buéc 2. Tong hgp DSSV di didu kién nhan HBKKHT




Sau khi ké hoach dugc ban hanh, P.CTSV phdi hop véi P.TCKT tdng hop danh
sach SV du diéu kién, DSSV dé nghi cdp HBKKHT trén co s& Bang tdng hop quy
HBKKHT ndm hoc.

Buéce 3. Xét duyét

Hoi dong hop xét dva trén DSSV dé nghi c¢ip HBKKHT do P.CTSV tdng hop va
cac qui dinh lién quan.

Budéc 4. Phan hoi két qua

P.CTSV thong bao két qua xét cia Hoi ddng cho SV phan héi trong vong
01 tuan, truong hop c6 khiéu nai, phan hdi ctia SV, P.CTSV téng hop cac y kién phan
hdi trinh lai Chi tich hoi ddng xem xét quyét dinh.

Buére 7. Bién soan, ban hanh quyét dinh:

BGH ky quyét dinh cdp HBKKHT cho sinh vién trén co s¢ danh séch cudi cung
theo dé nghi ciia Hoi dong.

Buéc 6. Thong bio, cip ché dj cho SV:

P.CTSV thong bio két qua cudi ciing cho SV; Nhép théng tin SV nhan CDCS vao
hé thong quan ly.

P. TCKT lap danh sach va cp ché do cho SV,
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IX. Phuy luc (biéu méu, hwéng din)

TT

Biéu mau

- . A =
Ma biéu mau

1

Pon xin xét MGHP

BM.04.CTSV-DXMGHP

Pon xin xét trg cap xa hoi

BM.05.CTSV-BDXTCXH

M3u gidy chirng nhan xa ving kinh té dic
biét kho khan

BM.06.CTSV-GCN.XPBKK




- Chir viét tat:
+ BGH: Ban Giam hiéu
+ P.CTSV: Phong Cong tac sinh vién
+ P.TCKT: Phong Tai chinh ké toan
+ P.HCTH: Phong Hanh chinh Téng hop
+ SV: Sinh vién
+ CDCS: ché do chinh sach
+ MGHP: mién giam hoc phi
+ TCXH: trg cdp xa hoi

+ HTCPHT: hd trg chi phi hoc tip cho SV ngudi dan toc thidu sé dién thi db vao
truong.

+ HBKKHT: hoc bng khuyén khich hoc tap

+ Hoi dong: Hoi dong cép trudong xét mién giam hoc phi, trg cdp xa hdi, hd tro
chi phi hoc tdp cho sinh vién nguoi dan toc thiéu sb dién thi dd vao trudomg, hoc bong
khuyén khich hoc tap

V. Trach nhiém
- SV: hoan thanh hé so CDCS ding qui dinh va nop vé P.CTSV dung han.

- P. TCKT: Lap bang tong hop ty 1¢ hoc bong khuyén khich hoc tdp nam hoc; lap
DSSV duge cap CDCS va thue hién chi tra ché d6 cho SV.

- P.CTSV: Phong Cong tc sinh vién 1ap ké hoach, thong bao SV; tdng hgp DSSV
di diéu kién nhan CDCS trinh va tham muu cho HD cap truong; thong bao SV phan hdi,
soan quyét dinh trinh BGH ky va cong bé két qua cho SV; Nhap thong tin SV nhédn
CDCS vao hé théng quan 1y.

- HoOi déng: Hoi df’mg cz"ip trurong, xét CDCS SV theo dung qui dinh hién hanh

- BGH: ky ké hoach, quyét dinh cdp CDCS cho SV.




VI. N¢i dung quy trinh

6.1. So' dd quy trinh

6.1.1. Quy trinh thyc hién MGHP, TCXH, HTCPHT
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6.1.2. Quy trinh thyc hién HBKKHT
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6.2. M6 ta cac bude thye hién
6.2.1. cac buée thye hién MGHP, TCXH, HTCPHT
Buéc 1: Xay dung ké hoach

Déau ndm hoc, P.CTSV cdp nhit quy dinh v& CDCS, xay dung ké hoach trinh
BGH phé duyét.

Buéce 2. Thong bao

Vao thang 8 va thang 01/02 hang nam, P.CTSV thong bdo SV vé thoi gian, déi
tuong, ndi dung, hd so CPCS.

Buée 3. Hoan thanh hd so:
SV hoan tit hd so CDCS day du, ngp vé P.CTSV ding thoi gian quy dinh.
Budéc 4. Tiép nhan ho so va Kiém tra théng tin:

P.CTSV tiép nhan hd so ctia SV bao gdm Pon theo miu va minh chimg thudc
dién CDCS chinh sach; P.CTSV ra sodt, kiém tra lai thong tin va tinh phap 1y cta cac
minh chimg hd so SV da ndp, yéu ciu sinh vién chinh stra bd sung (ndu c6).

Buoc S. Xét duyét

Hoi dong hop xét dya trén DSSV dé nghi cép CDCS do P.CTSV téng hop va cic
qui dinh lién quan.

Budc 6. Phan hoi két qua

P.CTSV thong bao két qua xét cia Hoi dong cho SV phan hdi trong vong
01 tuan, truong hop c6 khiéu nai, phan hdi cia SV, P.CTSV téng hop céc y kién phan
hoi trinh lai Chu tich hdi dong xem xét quyét dinh.

Buéc 7. Bién soan, ban hanh quyét dinh:

BGH ky quyét dinh cdp CDCS cho sinh vién trén co sé danh sach cudi cung theo
dé nghi ctia Hoi dong.

Buéc 8. Thong bio, cap ché @9 cho SV:

P.CTSV thong bao két qua cudi cing cho SV; Nhap thong tin SV nhan CDCS vao
hé théng quan ly.

P. TCKT lap DS va cép ché do cho SV.
6.2.1. cac budc thue hién HBKKHT
Bude 1: Xay dung ké hoach

Thang 10 va Thang 2/3 hang ndm, P.CTSV x4y dung ké hoach, trinh BGH phé
duyét va P.HCTH ban hanh.

Buéc 2. Tong hgp DSSV dii diéu kién nhan HBKKHT




Sau khi ké hoach dugc ban hanh, P.CTSV phdi hop véi P.TCKT téng hop danh
sich SV du diéu kién, DSSV dé nghi cip HBKKHT trén co s Bang tong hop quy
HBKKHT nam hoc.

Buée 3. Xét duyét

Hoi dong hop xét dua trén DSSV dé nghi cdp HBKKHT do P.CTSV téng hop va
cac qui dinh lién quan.

Budc 4. Phan hoi két qua

P.CTSV thong bao két qua xét ciia Hoi ddng cho SV phan hdi trong vong
01 tudn, trudng hop c6 khiéu nai, phan hdi cia SV, P.CTSV téng hop cac ¥ kién phan
héi trinh lai Chu tich hdi dong xem xét quyét dinh.

Budc 7. Bién soan, ban hanh quyét dinh:

BGH ky quyét dinh cap HBKKHT cho sinh vién trén co s& danh sach cudi cung
theo dé nghi ctia Hoi dong.

Buée 6. Thong bio, cip ché d cho SV:

P.CTSV thong béo két qua cudi ciing cho SV; Nhap théng tin SV nhan CDCS vao
hé théng quan ly.

P. TCKT lap danh séch va cdp ché d6 cho SV.
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IX. Phy lyc (biéu miu, hwéng din)

TT Biéu miu M3 biéu miu
1 | Pon xin xét MGHP BM.04.CTSV-DXMGHP
2 | Pon xin xét tro cip xa hoi BM.05.CTSV-BXTCXH

Mau gidy ching nhan xa viing kinh té dic

bi¢t kho khén

BM.06.CTSV-GCN.XDBKK




_ i o ) ) BM.04.CTSV-DXMGHP
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

PON XIN HO TROQ MIEN GIAM HOQC PHI
Kinh géi : Ban Giam Hiéu Trwong Pai hoc Y Duge Cin Tho
Phong Cong Tac Sinh vién
T RBHEE 5550w o min s esmssmnan i MSSV | 74 F R —
Thudc dién dao tao: Ngan sach nha nwée
gy sinh ; wasmsponnsmns e WHIS ien .58 68 sirmm o s
CO O KDAU ZEC AL & 1.,
TO thUGC AOT TUQNE © o.eeririi ettt et e
Dia chi gia dinh cAn HEN hé: ........oooiiiiiii e,
S dién thoai gia dinh: ..ol S6 dién thoai sinh VI&N: .........covvvvvveeneeiiiinn.ns
Can ctr Nghi dinh s6 86/2015/ND-CP Quy dinh vé co ché thu, quan 1y hoc phi dbi véi co s
gido duc thudc hé thdng gido duc quéc dén va chinh sach mién, giam hoc phi, hd trg chi phi
hoc tap tir ndm 2015 — 2016 dén nam hoc 2020 — 2021; em lam don nay xin dé nghi Nha
truong xem xét mién, giam hoc phi theo quy dinh va ché do hién hanh.
T6i xin cam doan nhitng 101 khai trén va nhitng ching tir kém theo 1a dung sy thét.
Néu c6 gi sai sot tdi xin hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat, ké ca budc thoi hoc va
truy hodn tat ca so tién duoc cép phat.
Can Tho, ngay... ... thang......nam 20

Ngudi viet don
(SV ky va ghi ro ho tén)

XAC NHAN CUA PIA PHUONG
(Noi gia dinh SV cuw trii va quan Iy ché @ chinh sdch)

Xacnhan anh/chi @ .....oooevviieeiiiiiecee e,
DN 13 A8 CIONE v
T6i chiu trach nhiém trude phép luat vé su x4c nhéan nay.

............... , Ngay ...... thang......ndm 20... ...
(Ky tén va dong dau)




) . ) ) BM.05.CTSV-DXTCXH
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

’ PON XIN TRQ CAP XA HOI
(Danh cho doi tuong Ngudi dan toc viing cao; Tan tat 41%; Mo c¢di ca cha 1an me; Ho nghéo,
Ho cén ngheo)

Kinh géi : Ban Giam Hiéu Truong Pai hoc Y Dwge Can Tho

Thudc dién dao tao trong ngan sach nha nudec.
Mady 8100 | .oamvunuvimanens s T8 cnuumanunsopuommm e v s s s s s
C6 ho khau géc L
TO1 thUGC AOT THOTIZ © .ottt s e s e n et eseneeesesentesaesseesens
Dia chi gia dinh CAN TN B8 & ..ot es e en e e e s eeteneeeeneees
S dién thoai gia dinh: ...............cooeevennnnn.. S6 dién thoai sinh vién: ....................

Nay t6i lam don nay xin Trudng xem xét va giai quyét cho t6i dwoc hudng trg cip xa hoi theo
dung tinh than cta Thong tu 53/1998/TTLT.

Tai xin cam doan nhirng 161 khai trén va nhirng ching tir kém theo 1a dang su thét.

Néu co gi sai sot to1 xin hoan toan chiu trach nhi€ém trude phap luat, ké ca budc thoi hoc va
truy hoan tdt ca so tién dugce cap phat.

Can Tho, ngay... ... thang......ndm 2017
Ngudi viét don
(SV ky va ghi ro ho tén)

XAC NHAN CUA PIA PHUONG
(Noi gia dinh SV cu trii va quan Iy ché do chinh sdch)

00 LB & et e e e e e e eeenae e e eeeeannsaens

Xae nhan anh/chy | ..o
Ehinis 1 B0 AI0E =.in cssmminiisibirassssaits
T6i chiu trach nhiém trude phap ludt vé sw xac nhan nay.

............... , Ngay ......thdng.....ndm 20... ...
(Ky tén va dong dau)




BM.06.CTSV-GXN.XDBKK
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phiic

GIAY CHUNG NHAN
XA VUNG KINH TE XA HOI PAC BIET KHO KHAN
UY BANNHANDAN XA ... ~HUYEN ..coooeieeeeee
CHUNG NHAN

Sinh ngay ........ thang ........ 1.1 O S s O SPE
DN T0C ittt et e e et e n et et e e n et et eneeneesene et et ensenes
QUE QUAN ..ottt ettt sttt ettt ettt e s et s e s e eneneneeeneeenenas
HO KDAU TAUGNE U +evvooeee e e ee e oo
I
BN BIRE <o smnmnsssmmn s s S b a5 DAL rrncsniiiis v s
HO KRAU TRUONE I +.rvvveveveeseeeesveesses e seees s se e s ees s sesese s es s essessoeee e ee e essesons
i DAN t0C: oo
HIG RHEEAEENG R icivmvcisvssisvinsssismssssissesansnssasassnssssisesssssosssmsse inthsssemessstam st exeismmosecsmssemectisssnsse
Thudc dién wu tién: C6 hd khéu thuong tri tai x4 thude ving kinh té xa hoi dic biét khé khan
theo quyet dinh s6 ...... /QD-TTg ngay ... thang ... ndm ...... cua Thu tudng chinh pha

Viy dé nghi cac co quan xem Xét tao didu Kidn cho €M «....ovverveeeeeeeeeoeeoeoeoeeeoeeeoeeeeoeeeo,

duoc hudng cac ché do chinh sach wu tién theo quy dinh ciia Nha nuée./.

...... , ngay...thang...nam...

T.M UY BAN NHAN DAN
CHU TICH




