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I. Muc dich

Quy trinh nay hudéng dan trinh tu, cach thirc thuc hién va cic yéu cau théng nhét
do6i véi viée xét, cong nhan va cp phat vin bing nhim cong nhan két qua hoc tip toan
khéa cia ngudi hoc, cép phat biang va quan 1y, hru trit, cong khai van bing tbt nghiép.

II. Pham vi

- Quy trinh nay 4p dung déi véi cac hoat dong phét hanh hd so, tong hop cac diéu
kién, cong b6 danh sach du kién, xét cong nhan tét nghiép, chuan bi phdi bang, cép phat
bang va luu trir, cong khai van bang tét nghiép trén website truong.

- Péi tuong 4ap dung: Khoa Y, Y té cong cong, Rang Ham Mit, Dugc, Diéu dudng
va cdc phong ban nhu Pao tao dai hoc, Cong tac sinh vién, Tai chinh ké toan, hanh chénh
tong hop, Thur vién va sinh vién.

I1L. Cin cir phap Iy va tai li¢u tham chiéu

- Thong tu s6 19/2011/TT-BDGDT ngay 24 thang 05 nam 2011 cia Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc Ban hanh mau bing tét nghiép dai hoc;

- Thong tr s6 19/2015/TT-BDGDT ngay 08 thang 09 nam 2015 cta Bé Gido
duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Quy ché quan 1y bang tét nghiép Trung hoc co sd, bing
t6t nghiép trung hoc phd théng, van bang gido duc dai hoc va ching chi cua hé théng
gido duc qubc dan;

- Quyét dinh s6 36/2007-BGDDT ngay 28 thang 6 nam 2007 cia B Gido duc va Pao
tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao déng hinh thirc vira 1am vira hoc;

- Quyét dinh s6 17/VBHN-BGDDT ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Bé Gido duc va
Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao ding hé chinh quy theo hé théng tin
chi;

- Quyét dinh s6 796/QD-DHYDCT ngay 22 thang 7 nim 2016 ciia Truong Pai hoc Y
Duge Can Tho vé viéc Ban hanh Quy dinh quan Iy van b%mg t6t nghiép, chimg chi bac dai hoc
va sau dai hoc;

- Quyét dinh s6 777/QD-PHYDCT ngay 21 thang 8 nam 2017 ctia Truong Pai hoc Y
Dugc Cén Tho vé viéc ban hanh Quy dinh dao tao dai hoc theo hoc ché tin chi (stra déi).

IV. Thuit ngir, dinh nghia, chir viét tit

- Thuat ngit, dinh nghia:

+ Tét nghiép 1a dugc cong nhan da dat tiéu chudn kiém tra kién thirc hodc trinh do
nghiép vu sau khi hoc xong mét trudng hodc mot bac hoc, mot cap hoc.

+ Vian béng gido duc dai hoc dugc cép cho ngudi hoc sau khi tbt nghiép mot trinh
dd dao tao theo mot hinh thire dao tao.

+ Sinh vién hoan thanh chuong trinh dao tao dai hoc, c6 du diéu kién thi duoc du
thi tot nghiép hodc bao vé chuyén dé, khéa luan tét nghiép, néu dat yéu cau hoic tich liy
du sb tin chi theo quy dinh va dap tng chuén diu ra clia nha trudng thi duogc cip bing tdt
nghiép dai hoc.




- Chir viét tat:

+HDTN:  Hoi dong tot nghiép

+P.DTPH: Phong DPao tao dai hoc

+P. CTSV: Phong Cong tac sinh vién

+P. TCKT: Phong Tai chinh ké toan

+P.HCTH: Phong hanh chinh téng hop

+P.CNTT: Phong Cong nghé thong tin

+ SV : Sinh vién

4T Thu vién
V. Trach nhiém

= Sinh vién: hoe‘\m tat cac thu tuc t‘ét nghiép, kiém tra thong tin ca nhén trén danh
sach tot nghi€p, nhén bang va bao quan bang.

- Céac khoa: x4c nhan hoan tat thu tuc tot nghiép cho SV

- Phong CTSV: tong hop diém reén luyén va ky xac nhén tot nghiép

- Phong TCKT: tbng hop hoc phi va ky xac nhén tét nghiép

- Phong DTDH:

+ Pé& xuét nhan su cia HDTN

+ Téng hop diém va cac diéu kién t6t nghiép

+ In phoi, cip phat bang

+ Quan 1y va luu trir s6 nhin bang

- HDTN: Hop xét va c6ng nhén tét nghiép cho sinh vién

- Hiéu truéng: ky quyét dinh cng nhén va bang tt nghiép



VI. N§i dung quy trinh
6.1. So d6 quy trinh
Stt Céc bwéc cong viéc Trach nhiém | Tai liéu, biéu Yéu cau Thoi
mau gian
1 , ) - P.BDTBbH Phai c6 thoi gian | Thang
Lép ke hoach t6t - Hiéu truéng cu thé 4 hang
nghi¢p nam
2 T : =i 19.BM-DTPH | SV nhén vandp | Thang
Phéthanhvathuho | | pprey |20 BM-DTPH |hdsodingthéi | 4 hing
so tot nghiép : "
gian nam
3 v - SV Quyét dinh SV khéng ng 1 tuén
Téng hop cac diéu & | - P.DTPH 777 mon hoc, hoc phi
kién xét tot nghiép -P.CTSV va hoan tit thi
, ~PACET tuc tot nghiép
4 X -8V 21.BM-DTPH | SV phan héi 1 tuan
- P.DTBH dung thoi gian.
Cong bd -P.CTSV Cac phong ban
danh sach tdt - P.TCKT kiém tra va tra
nghiép du kién - Thu vién 16 phan hdi.
Dang trén
Website truomg
5 X -SV bam bao xét 3 ngay
Xét cong nhan tot - P.DTBbH cg’mg nhén SV
nghiép -P.CTSV tot nghié‘p chinh
-P.TCKT xac va day du
-HDTN
6 -P.HCTH Danh sach tét | Pam bao ding | 5 ngay
Chuén bj phéi bing -P.DTPH nghiép s6 luong, chét
va in phdi -HT luong ’theo danh
sach tot nghiép
7 J -SV Danh sich 0t | SV dé 1am thanh | 20
y s - P.DTPH, nghiép toan tot nghi€p, | ngay
Cap phatbang TCKT, 84 ky vio sb
CTSV, HCTH nhan bang va
- Cac Khoa co tham du 1&
SV bt nghiép
-HT
8 A -P.CNTT Danh sach tot | Cé chirky caa | 1 tudn
Luru trit va cong - P.DTPBH n%hiép ] S?/ va HT trén
khai van biing - P..HCTH1 S? luu van sc)-lu'u. ) '
- Hiéu truéng | bang Déng cong khai
trén website
trudng.




6.2. M6 ta cac budc thuc hién

Budre 1: Lap ké hoach tot nghiép

Thang 4 hang nam, Phong PTPH lap ké hoach va trinh Hiéu truéng quyét dinh
cac quy dinh vé ky thi t6t nghiép cta cac 16p hé Pai hoc va dé xuat danh sich nhan sy
HDTN

Budc 2: Phat hanh va thu nhin hé so tot

- Sinh vién dang ky hd so t6t nghiép theo méu (19.BM-DTDPH, 20.BM-DTPH) va
nop kém 2 chimg chi Gido duc thé chét va Gido duc quic phong khi nop lai cho phong
DTDPH.

- Phong DTPH kiém tra théng tin SV (19.BM-DTDH), ddi chiéu véi dit lidu trén
hé théng lam co s& in bang t6t nghiép sau nay

Budéc 3: Tong hop cac diéu kién xét tot nghiép

- SV kiém tra cac diéu kién dugc xét cong nhén tbt nghiép.

- Cac phong ban: Phong DPTDH kiém tra cac diéu kién vé hoc luc, tin chi. Phong
CTSV kiém tra vé viéc chap hanh ndi quy, rén luyén. Phong TCKT kiém tra vé viéc
hoan thanh hoc phi.

Buwéc 4: Cong bd danh sach tot nghiép dw kién

- Sinh vién theo d&i danh sich tot nghiép du kién trén website truong dé phan héi
va lam thanh toan ra trudong. Lép trudng céc 16p tot nghiép dén phong DTPH nhan phiéu
thanh toan cho 16p va dén cac khoa, phong, Thu vién dé xac nhan khong ng. Nop lai
phiéu thanh todn cho phong DTPH sau khi dd c6 x4c nhan cua cac don vi (21.BM-
DTDbH).

- Phong CTSV, TCKT, Thu vién xac nhén khéng no cho céac 16p

- Phong PTPH tong hop cac diéu kién dat t6t nghiép va cong bd danh sach du
kiép 1én website truong cho sinh vién phénv hoi. Khi ¢6 phan hoi tir SV, pbbng\ DTbH
ph‘c”)i hgp cung cac phong CTSV, TCKT kiém tra va thong bao cho SV biét, dong thoi
dicu chinh thong tin chinh xéc

Buéc 5: Xét cong nhin tot nghiép

- SV phan hoi vé két qua hoc tép, rén luyén, hoc phi.

- Cac phong DTPH, CTSV, TCKT nhan phan hoi, kiém tra doi chiéu va diéu
chinh sau khi d3 xem xét, kiém tra.

- HDTN hop xét cong nhén tot nghiép

- HT ky quyét dinh cong nhan tét nghiép

Bwéc 6: Chuin bi phdi va in bing

- Phong HCTH cén ctr vao hd so xin cdp phoi da dugc HT ky sé& tién hanh cép
phoi cho phong DTDH.

- Phong DTPH lam hé so xin cép phoi theo quyét dinh t6t nghiép da dugc phé
dgyét trinh HT ky v‘é. nhén phoi tai phong HCTH. Phong DTPH t chirc viée in 4n van
bang va 14p so luu bang theo quy dinh.



- HT ky tén trén bang theo danh sach tét nghiép

- SV n}le_“m bang photo bang, hd so tét nghiép, bang diém, quyét dinh tét nghiép va
chirng nhan t6t nghiép tam thoi.

Budée 7: Céap phat bing

- Sinh vién d{’:n phong DTPH ky nhén vao s6 nhén bang trude, sau d6 s& nhan

bang chinh tai bubi € phét bing

- Phong DTPH, CTSV, HCTH chuén bi hoi trudng, trang phuc, hoa, bang tét
nghiép cho budi 1€ phat bang.

- Lanh dao cac khoa tham dur 1& t6t nghiép theo thu moi

Budc 8: Luru trir va cong khai vin bing trén Website truong

- Hiéu trudng ky trong s6 nhan bang.

- Phong HCTH déng giép lai s6.

- Phong DTPH déng quyén s ky nhan bangva luu trit theo quy dinh.

- Phong CNTT ding danh sach tét nghiép 1én website trudng trong muc cong khai.
VIL Hb so

Thoi h
TT Hb so Noi lru M| Ghi chi
Iru
1 | Phiéu thanh toan ra truong P.DTPH 1 ndm
2 | Phiéu dang ky lam ho so tot nghiép P.BTBH 1 ndm
4 | Hb so cép phéi P.DTPH | Vinh vién
5 | Quyét dinh va danh sach t6t nghiép P.DTPH | Vinh vién
6 | Hod so va bang diém t6t nghiép PPTPH | Vinh vién
7 | Sb Iuu bing POTPH | Vinh vién
VIIL Phu luc (biéu méu, hwéng din)
TT Tén biéu miu Ky hiéu Ghi chi
1 | Phiéu dang ky lam hd so tot nghiép 19.BM-DTPH
Hb so tot nghiép 20.BM-DTPH
Phiéu thanh toén ra truong 21.BM-DTPH




19.BM-DTDH

BOY TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH Y DUQC CAN THO Péc lap - Tu Do - Hanh Phiic

PHIEU PANG KY LAM HO SO TOT NGHIEP NAM 2018

Dén anh
3x4 i "
HO YA 160 VIECINHOA )i wovmnnmeersnnmssmmsmamss s mems sommsas s S s Phai .o
Ngay thangnam sinh .o Mol SIRLTIR) o iocivinosussomamamse s a
Dién tring tuyen:.......ccoeeeeee e oo MSSV L
111 P O B, DENTOC civen s sinmmaasinansimas KHOA. .o s nnanns
MNeanh hoe: ¢ shusemrnsmameaansnee seuesissimg: 3112 10 11(0} 1 (.
Ngay  thang nam 2018
Ngudi khai
Chuy:
- Nhirng thong tin trén phai dwge ghi diung
theo GIAY KHAI SINH BAN GOC

- Nop kém bin sao gidy khai sinh(cé cong chimg)

BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH Y DUQC CAN THO Péc lap - Tu Do - Hanh Phic

PHIEU PANG KY LAM HO SO TOT NGHIEP NAM 2018

Dan anh
3x4 Ho v B DRI IOB 3 oocnvsomanssinsnms s i s G A onsasds PhAT oo

Ngdy thing nfitn sinh & ... Moi sinh{Tinh}......cvcovcavusisssainisecn s :

Dién tring tuyén:..........oovvvee v eveeie e MSSV L

Quéc 1 (¢] 2 G e Yoo 17111 (0] ey KhOa.oiiiviimmin

Nganh hoc & oo e, biénthoai .........ccovvevininnnn
Ngay  thang ndm 2018

Ngudi khai
Chay:

- Nhirng thong tin trén phai dwgce ghi ding
theo GIAY KHAI SINH BAN GOC
- Nop kém ban sao gidy khai sinh(c6 cong chirng)




BOY TE

21. BM -DTDH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC Y DUQC

CAN THO

Poc lap — Tw do — Hanh phic

Can Tho, ngay 29 thdng 6 nim 2018

PHIEU THANH TOAN RA TRUONG

D6 troNg thanh tOAN: ............eeeceeeeeeieeeeeeeeee e eeeeeeeeseee e eeeee e ees e s s

Ly do ra trudng :

TOT NGHIEP PAIHQC LAN 1 nim 2018
TL.HIEU TRUONG

P.TRUONG PHONG PAO TAO PAI HOC

NGUYEN TAN PAT
Don vi thanh toan No¢i dung thanh toan Ngay Ky xdc nhin cia don vi thanh
toan
Lop
Khoa
VP Doan Khoa

Thuw vién trwong
PHYDCT

Thur vién Thanh Phd
Cén Tho

Phong Tai chinh ke
toan

Phong Cong tic sinh

vién

Luru y : khi cac don vi ky xong, sinh vién mang phiéu thanh toan dén phong Pao tao Pai hoc dé nhan
Quyét dinh ra truomg ( Phiéu thanh todn chi cé gid tri trong vong 30 ngay)




20.BM-DTPH

BOYTE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

: A o¢ 1ap - Tw do - Hanh phi
TRUONG PAI HOC Y DUQC CAN THO Poc ldp - Tw do - Hanh phic

HO SO TOT NGHIEP

BAC DAI HQC
HO VA TEN: oo er e vesse et s s eses et ses s ese et s s essesase s esaeseees
MIA SO SINB VEBIIT ..ottt s st seses e enenene
Nganh dA0 t20: ...
HERBOIB0T iviirinsimimmr i e A R e T e s
KhOs ROCE sivissinonimmmssvinissism iy |1 R ————— T —

Dién d20 t20: ..oeeoveeeennn.. (NS, PCSD, CT, DB, XTT). Tinh: ...............



n SO YEU LY LICH

3x4
I. PHAN BAN THAN:
H vl B souneivisimims s i e e e s s A i st ek s S s Nam/nir: ......c.ooenenee
Nehy sinht cosssvssn R T —— RO B voomemsn s b AR T
HO khau thudng tri (€6 @hi S0 HAA):........ ... oo
- Chirng minh nhan dan s&: ..........cocoovvveeeeiinnnnnn., CAP 1@: e,
m BIREL BB o2 i i o s s B S B TR e S AR PR A et Ton gido: ..oovvvviiiiii
- Ngay vao Poan TNCS H6 Chi Minh: ............ A — R R R s b R
- Ngay vao Pang CSVN: ............  S— O ngay chinh thire: ........  E— /E—

Tom tat qua trinh hoat dong ciia ban than:
(Ghi ré qua trinh hoc tdp tir tiéu hoc, cong tdac cua ban than. Néu la can bd, vién chite, bo
doi... ghi thém ngay bat dau céng tdc, co quan cong tdc, ngay vao bién ché)

...................................................................................................................................................

II. QUAN HE GIA PINH
1. Cha:
o B WA TBIN sovsimnios i ianss S B i B s ek 5715 011 1] 1 pATROR S ——
= HO KRAU thUOTIE T ettt s e s e ese e e s aeneeaeneeeee e eesenon.
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2. Me:

= FRO WA ABIL. iscimueuunvoissmvnio binsyss s vaiss sunessinns v va sxnsassissnsssis Nam Sinh: ..o,
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3. Vg/ chf‘mg, con (néu co):
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Cam doan: Tbi xin cam doan nhimg 161 khai trén l1a ding su that.

Gy TR o s thang ... ... AWM v
Nguwoi khai ky tén
XAC NHAN CUA CHINH QUYEN PJIA PHUONG  (ghi rd ho tén)
HOAC CO QUAN CONG TAC

III. PHAN NHAN XET CUA NHA TRUONG
(Vé hoc tép, rén luyén, nhén thirc tu tudng va chinh tri, strc khoe)

HOC LUC:

REN LUYEN:

Can Tho, ngay ..... thang ..... nam 2018
TL. HIEU TRUONG
TRUONG PHONG PAO TAO PAI HQC

Tran Viét An





