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HƯỚNG DẪN THỰC HIỆN VIỆC XÂY DỰNG VÀ QUẢN LÝ ĐỀ TÀI KHOA HỌC CÔNG NGHỆ CẤP TỈNH/THÀNH PHỐ
   1. Đề xuất nhiệm vụ khoa học và công nghệ: 

Căn cứ vào nhiệm vụ KH&CN của sở KHCN các tỉnh/thành phố hằng năm để gửi đề xuất theo mẫu qui định. (theo thông báo của từng tỉnh/thành phố - do phòng NCKH-QHQT trường thông báo đính kèm), theo mẫu A1-2-PĐXĐT

Các cán bộ trường có nhu cầu gửi đề xuất đề tài cấp tỉnh/thành phố về phòng NCKH-QHQT để phòng tổng hợp trình Ban Giám hiệu xét duyệt và gửi đi.


Thời gian: Định kỳ quí II (tháng 3-6) hàng năm, nhiệm vụ KHCN cấp tỉnh/thành phố thường xét và phê duyệt 1 năm trước khi thực hiện. 

 2. Nộp hồ sơ đăng ký xét chọn chủ trì đề tài KHCN cấp tỉnh/thành phố: 


Sở KHCN các tỉnh/thành phố gửi thông báo tuyển chọn, xét chọn tổ chức, cá nhân chủ trì thực hiện nhiệm vụ KHCN cấp tỉnh/thành phố, các cá nhân, đơn vị có quan tâm gửi hồ sơ đăng ký. 

          - Hồ sơ xét duyệt đề cương gồm:

(1). Đơn đăng ký chủ trì thực hiện Đề tài, Dự án (Biểu B1-ĐONTC);
(2). Thuyết minh Đề tài NCKH và phát triển công nghệ (gọi tắt là Đề tài KHCN) (Biểu B2-1-TMĐTKHCN);
(3). Tóm tắt hoạt động KHCN của tổ chức đăng ký chủ trì Đề tài, Dự án (Biểu B3-LLTC);
(4). Lý lịch khoa học của cá nhân đăng ký chủ trì và các cá nhân đăng ký thực hiện chính Đề tài, Dự án (Biểu B4-LLCN);
(5). Văn bản xác nhận về sự đồng ý của các tổ chức đăng ký phối hợp thực hiện Đề tài, Dự án (nếu có) (Biểu B5-PHNC).

Mỗi văn bản trong Bộ hồ sơ phải có dấu của tổ chức và chữ ký của cá nhân tương ứng như đã quy định trên từng biểu mẫu.


- Số lượng hồ sơ: 01 bộ gốc và 11 bộ bản sao photo.

           Hồ sơ gửi trực tiếp về Phòng NCKH-QHQT để phòng tổng hợp gửi đi.

 3. Sau khi được Sở KHCN tỉnh phê duyệt, Sở sẽ ra quyết định công nhận và gửi cho chủ nhiệm đề tài Biên bản và Quyết định. 
4. Hợp đồng trách nhiệm triển khai đề tài: Sau khi nhận được quyết định phê duyệt đề cương, Cá nhân/đơn vị (chủ nhiệm đề tài) tiến hành ký kết hợp đồng trách nhiệm thực hiện đề tài với Sở KHCN. 

1. Chế độ báo cáo triển khai đề tài: Chủ nhiệm đề tài có trách nhiệm xây dựng kế hoạch triển khai của đề tài dài hạn và từng năm, báo cáo tình hình thực hiện nhiệm vụ được giao của đề tài với các cấp quản lý (Trường và Tỉnh), thông thường là 06 tháng/1 lần. 

6. Qui trình nghiệm thu đề tài cấp tỉnh/thành phố: 
Tiến hành theo 2 bước: 

 6.1. Đánh giá kết quả đề tài ở cấp cơ sở (cấp đơn vị chủ trì thực hiện đề tài): 
- Thời hạn nộp hồ sơ đánh giá cấp cơ sở:

a) Chậm nhất 60 ngày trước khi kết thúc thời hạn của đề tài (ghi trong hợp đồng hoặc văn bản điều chỉnh - nếu có).

b) Trường hợp đề tài không hoàn thành đúng tiến độ thực hiện đã cam kết (trong hợp đồng hoặc văn bản điều chỉnh), trước thời điểm kết thúc hợp đồng 90 ngày, chủ nhiệm và cơ quan chủ trì đề tài phải có văn bản đề nghị gia hạn thực hiện đề tài gửi Sở KH&CN xem xét.

- Lập HĐ đánh giá nghiệm thu: Do thủ trưởng cơ quan chủ trì thành lập, số lượng từ 05 đến 07 thành viên. Hội đồng gồm: 01 chủ tịch, 02 ủy viên phản biện (1 trong 2 ủy viên phản biện sẽ kiêm giữ chức phó chủ tịch), và các ủy viên hội đồng. (Lưu ý: chủ nhiệm đề tài và các cá nhân thực hiện đề tài không được tham gia hội đồng này. Số người của cơ quan chủ trì đề tài tham gia hội đồng không quá 1/2 tổng số thành viên hội đồng, số thành viên ngoài cơ quan chủ trì có ít nhất là 2 thành viên)
   -  Hồ sơ đánh giá ở cấp cơ sở gồm: 
a) Hợp đồng và thuyết minh đề tài kèm theo.

b) Báo cáo tổng hợp kết quả của đề tài (theo mẫu D1-1-HDBC).

c) Nhận xét về tình hình tổ chức thực hiện đề tài (theo mẫu D1-2-NXTCTH).

d) Biên bản kiểm tra định kỳ tình hình triển khai thực hiện đề tài của Sở KH&CN.

e) Các văn bản, tài liệu có liên quan khác (văn bản xác nhận và tài liệu liên quan đến việc công bố, xuất bản, tiếp nhận và sử dụng kết quả nghiên cứu; tài liệu về kết quả đo đạc, kiểm định, đánh giá, thử nghiệm các sản phẩm do các tổ chức có thẩm quyền; bản vẽ thiết kế; các số liệu điều tra, khảo sát gốc, sổ nhật ký hoặc sổ số liệu gốc của đề tài ...).

-    Số lượng: 06 - 08 bộ hồ sơ (bản sao), cụ thể như sau:

a) 01 bộ hồ sơ lưu tại Phòng NCKH-QHQT.

b) 05 - 07 bộ gửi tới các thành viên hội đồng đánh giá cơ sở 
 - Xếp loại đánh giá ở cấp cơ sở: 2 mức: Đạt hoặc không đạt 
6.2. Đánh giá kết quả đề tài ở cấp tỉnh/thành phố: 

- HĐ nghiệm thu cấp Tỉnh/thành phố: Hội đồng đánh giá cấp tỉnh/thành phố do Sở KH&CN tỉnh/thành phố ra quyết định thành lập. Hội đồng có từ 07 đến 09 thành viên; bao gồm Chủ tịch HĐ, 02 ủy viên phản biện (1 trong 2 ủy viên phản biện sẽ kiêm giữ chức Phó chủ tịch) và các ủy viên Hội đồng
      - Thành phần hồ sơ đánh giá cấp thành phố:

a) Công văn đề nghị đánh giá nghiệm cấp thành phố của cơ quan chủ trì và chủ nhiệm đề tài.

b) Hồ sơ đánh giá cấp cơ sở đã được bổ sung, hoàn thiện theo yêu cầu của hội đồng đánh giá cấp cơ sở.

c) Quyết định thành lập hội đồng và biên bản đánh giá cấp cơ sở.

d) Văn bản xác nhận của các tác giả về việc sắp xếp thứ tự tên trong danh sách tác giả thực hiện đề tài (theo mẫu D2-1-DSTGTH).

e) Báo cáo giải trình các nội dung đã được bổ sung, hoàn thiện theo ý kiến kết luận của hội đồng đánh giá cấp cơ sở có xác nhận của chủ tịch hội đồng đánh giá cấp cơ sở (mẫu D1-4-BCHTHS)

g) Nhận xét về tình hình tổ chức thực hiện đề tài (theo mẫu D1-2-NXTCTH) đã được bổ sung và hoàn thiện sau đánh giá cấp cơ sở.
h) Trường hợp đặc biệt đối với đề tài không sử dụng ngân sách nhà nước, tài liệu để đánh giá nghiệm thu cấp thành phố sẽ dựa trên yêu cầu của Sở KH&CN và các tài liệu, sản phẩm cung cấp của tổ chức, cá nhân cần đánh gia.

2. Số lượng: 
a) 01 (một) bộ hồ sơ cơ sở.

b) 01 (một) báo cáo tóm tắt tổng hợp kết quả của đề tài.
- Xếp loại đánh giá: 



 Xuất sắc
: 85 – 100 điểm.

 Khá

: 70 – dưới 85 điểm.

 Trung bình
: 50 – dưới 70 điểm.

 Không đạt
: dưới 50 điểm.










