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           Số: 428/QĐ-ĐHYDCT 
     
                 Cần Thơ, ngày  01  tháng  4  năm 2015
          QUYẾT ĐỊNH

Về việc ban hành Quy trình mua sắm tài sản trong Trường Đại học Y Dược Cần Thơ


HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC Y DƯỢC CẦN THƠ

Căn cứ Luật đấu thầu số 43/2013/QH13 ngày 26 tháng 11 năm 2013;

Căn cứ Nghị định số 63/2014/NĐ-CP ngày 26/6/2014 Quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Đấu thầu;
Căn cứ Điều lệ Trường Đại học được ban hành kèm theo Quyết định số 70//2014/QĐ-TTg ngày 10/12/2014 của Thủ tướng Chính phủ; 

Xét đề nghị của Ông Trưởng Phòng Quản trị - Thiết bị,

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1: Ban hành kèm theo Quyết định này “Quy trình mua sắm tài sản” trong Trường Đại học Y Dược Cần Thơ.

Điều 2: Quy trình này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và thay thế các Quy trình đã ban hành trước đây. 

Điều 3: Các ông, bà Trưởng Phòng: Hành chính - Tổng hợp, Quản trị - Thiết bị, Tài chinh Kế toán và Thủ trưởng các đơn vị trong trường chịu trách nhiệm thi hành quyết định này./.






  
 
           HIỆU TRƯỞNG

Nơi nhận: 





        
- Như điều 3;                                                                                               (Đã ký)
- Lưu: HCTH, QTTB.









 Phạm Văn Lình



          BỘ Y TẾ
                  CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG ĐH Y DƯỢC CẦN THƠ
              Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


 
QUY TRÌNH MUA SẮM TÀI SẢN 

(Ban hành kèm theo Quyết định số 428/QĐ-ĐHYDCT ngày  01 tháng 4 năm 2015 

của Hiệu trưởng Trường Đại học Y Dược Cần Thơ)


PHẦN I

NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG
 I. ĐỐI TƯỢNG ÁP DỤNG:

Các đơn vị trực thuộc Trường khi mua sắm tài sản nhằm duy trì hoạt động thường xuyên của đơn vị phải thực hiện đấu thầu theo quy định tại Quy trình này. 

II. NỘI DUNG MUA SẮM
- Máy móc, thiết bị, dụng cụ phục vụ đào tạo, nghiên cứu khoa học; khám chữa bệnh;

- Phương tiện vận tải, thiết bị mạng, thông tin liên lạc;

- Bàn ghế, dụng cụ, thiết bị văn phòng; 

- Tài sản vô hình : Phần mềm máy vi tính, các phần mềm chuyên dụng, bản quyền tác giả, bằng phát minh sáng chế; 

- Các loại tài sản khác.

Tất cả các nội dung mua sắm nêu trên, sau đây gọi chung là tài sản.

PHẦN II: TRÌNH TỰ - THỦ TỤC MUA SẮM TÀI SẢN
A. Lập kế hoạch lựa chọn nhà thầu 
1. Các đơn vị lập kế hoạch mua sắm tài sản bổ sung hàng năm theo thông báo của trường (biểu mẫu đính kèm).

2. Phòng Quản trị Thiết bị tổng hợp, đối chiếu danh mục tài sản của đơn vị để báo cáo cụ thể từng mục trước Hội đồng khoa học của trường. 
3. Trường tổ chức họp Hội đồng khoa học xét duyệt từng mục cụ thể trong danh mục do Phòng Quản trị Thiết bị tổng hợp và trình bày.
B. Phê duyệt kế hoạch lựa chọn nhà thầu
1. Tùy theo giá trị gói thầu và nguồn vốn đầu tư mà Hiệu trưởng có thẩm quyền phê duyệt hoặc làm tờ trình gửi trình Bộ Y tế phê duyệt kế hoạch lựa chọn nhà thầu.

2. Sau khi được phê duyệt kế hoạch lựa chọn nhà thầu, phòng Quản trị Thiết bị làm hồ sơ mời thầu trình Hiệu trưởng phê duyệt rồi thực hiện các bước tiếp theo.
C. Tổ chức lựa chọn nhà thầu
1. Đăng tải thông tin về gói thầu trên Báo đấu thầu.
2.  Phát hành hồ sơ mời thầu trong thời gian đã đăng trên báo đấu thầu.
3. Mở thầu: Chủ đầu tư và các đơn vị tham gia đấu thầu cùng tham dự mở thầu;
4. Trường thành lập tổ chuyên gia để đánh giá từng hồ sơ dự thầu.
5. Trường thành lập tổ Thẩm định kết quả lựa chọn nhà thầu.
6. Hiệu trưởng phê duyệt kết quả lựa chọn nhà thầu.
D.  Thực hiện hợp đồng  
1. Thương thảo Hợp đồng với nhà thầu.
2. Thống nhất với nhà thầu, hoàn chỉnh hợp đồng và trình Hiệu trưởng ký.
3. Theo dõi việc thực hiện hợp đồng, tiếp nhận hàng hóa, tổ chức nghiệm thu và bàn giao cho đơn vị sử dụng.

4. Làm biên bản nghiệm thu và biên bản thanh lý hợp đồng. Trình HT ký biên bản thanh lý hợp đồng..
5. Làm thủ tục thanh toán hợp đồng và chuyển phòng Tài chính Kế toán thanh toán cho nhà thầu.

Ghi chú: 
Trong quá trình thực hiện, nếu có phát hiện điểm nào chưa hợp lý, các đơn vị đóng góp ý để sửa đổi cho phù hợp. 
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          (Đã ký)








Phạm Văn Lình
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KẾ HOẠCH MUA SẮM  TÀI SẢN BỔ SUNG 

(Năm 201..)

Kính gửi: Phòng Quản trị - Thiết bị
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      điện tử; âm  
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	IV. Dụng cụ đồ gổ, đồ sắt ... 
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	V. Vật tư tiêu hao, hóa chất…
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	TỔNG CỘNG:
	
	
	
	
	
	


         Cần Thơ, ngày      tháng       năm 20.....
 Trưởng khoa
       

Trưởng Bộ môn  

              Người lập

Lưu ý:  1. Danh mục mua sắm cần được sắp xếp theo thứ tự ưu tiên (kèm phiếu báo giá)         

 2. Thời gian gởi: trước ngày .......tháng ........năm 20.......

 3. Địa điểm gởi: Phòng Quản trị - Thiết bị
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