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_QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé cong tac thwr vién va sir dung thw vién
Truong Pai hoc Y Duoge Can Tho va Noi quy thw vién

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC Y DUGC CAN THO

Can cvr Ludt Thu vién 56 46/201 9/QHI14 ngay 21/11/2019;

Can cir Nghi dinh 56 93/2020/ND-CP ngay 18/8/2020 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét mét s6 diéu ciia Ludt Thu vién;

Can cir Thong tw s6 14/2023/TT-BGDDT ngay 17/7/2023 cua B Gido duc va Pao
tao quy dinh tiéu chudn thu vién co' s¢ gido duc dai hoc;

Can ctr Quyét dinh sé 1 84/2002/0D-TTg ngay 25/12/2002 cua Thi tudéng Chinh
phil vé viéc thanh lgp T rwong Pai hoc Y Duoc Can Tho;

Can cit Nghi quyét sé 372/NQ HDT-DHYDCT ngay 27/01/2021 cua Hgi dong
trieong vé viéc ban hanh Quy ché Té chirc va hoat déng cua Truong Pai hoc Y Duoc Can
Tho;

Can cir Nghi quyét s6 02/NQ HDT DHYDCT ngay 03/1 1/2023 cua Hgi dong
truong vé viéc sira doi, b sung mgt sé diéu trong Quy ché Té chirc va hoat dong cua
Truong Pai hoc Y Duoc Cén Tho;

Xeét dé nghi cia Gidm ddc Thu vién.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v& cong tac thu vién va sir
dung thu vién Trudng Dai hoc Y Duogc Can Tho va Noi quy thu vién.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tr ngdy ky ban hanh va thay thé Quyét dinh
s6 1389/QD-DHYDCT ngay 17/7/2018.

Piéu 3. Truéng phong Hanh chinh Tong hop, Gidm ddc Thu vién va Trudng céac
don vi, c4d nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Y DUQC CAN THO Pjc lap — Tw do — Hanh phiic

QUY DINH
Vé cong tic thw vién va st dung thw vién
Truong Pai hoc Y Duge Cén Tho
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6:4¢6 /OP-PHYDCT ngay <& thang 12 nam 2023
cua Truong Dai hoc Y Duoc Can T ho)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé cong tac thu vién va st dung thu vién tai Thu vién
truong Pai hoc Y Dugc Can Tho.

2. Pédi tuong 4p dung

Quy dinh nay dugc ap dung voi céc d6i tuong sau day: Ngudi lam cong tac thu vién
(goi tat 1 vién chirc thu vién); ngudi sir dung thu vién bao gom vién chirc, ngudi lao
dong, sinh vién, hoc vién; ngudi sir dung thu vién ngoai Truong (co dang ky st dung thu
vién hodc gidy gidi thi€u cua noi cong tac).

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Trong quy dinh nay, cac tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

Tai nguyén théng tin 1a nhitng tai liéu dudi dang xuit ban phdm hoic dang sd, duoc
xut ban, phat hanh hop phép qua cic ngdn ngit khac nhau phu hop véi muc tiéu, noi
dung chuong trinh dao tao. Tai nguyén thong tin dugc dung cho nguodi sir dung thu vién
trong giang day, hoc tap va nghién ctru khoa hoc, bao gém: Giao trinh, tai liéu tham
khao, tai liéu noi sinh.

Tai liéu 1a mot dang vat chit da ghi nhan nhiing thong tin & dang thanh van, &m
thanh, hinh anh nhim muc dich bao quén va str dung.

Vén tai liéu thu vién 1a nhimg tai liéu dugc suu tam, tip hop theo nhidu chu dé, ndi
dung nhét dinh, dwoc xit 1y theo quy tic, quy trinh khoa hoc clia nghiép vu thu vién dé t6
chitc phuc vu nguoi doc dat hi€u qua cao va dugce bao quan.

Tai li¢u thw vién la nhimg tai liéu duoc tao 1ép trong qua trinh xay dung vén tai lidu
thu vién va bao gdm moét sb dang thirc chu yéu sau: gidy, dién tir, da phuong tién va céc
dang thitrc khac.

Tai liéu dién nr 14 tai liéu dudi dang s6 hoa, bao gdm bao, tap chi dién tir, sach dién
tr, tai liéu tham khdo dudi dang truc myén hodc dia (CD-ROM), co s¢ dir li¢u toan van,
thu muc va c4c thong tin trén mang. /)L/
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Thu vién dién tir 13 thu vién trong do tai liéu duge thu thap, luu giir, xir 1y, tb chic,
tra clru, sur dung dudi dang dién tir.

Hogt dong chuyén mon, nghiép vu ciia thu vién la nhimg hoat dong dugc thyc hién
theo quy tic, quy trinh cia nghiép vu thu vién, bao g0m: x4y dung von tai lidu; xir ly tai
liéu; to chirc by may tra ciru; t6 chuc tai liéu; bao quan tai ligu; kiém ké, thanh loc tai
ligu; t6 chirc dich vy thu vién; hoat dong truyén théng, quang bé; théng ké thu vién.

Dich vu thie vién 1a cac cong viéc, hoat dong, qué trinh hay cach thirc ma thu vién tb
chirc thyc hién nhim phuc vy, dap tmg nhu ciu cua nguoi sit dung thu vién, bao gom
dich vu khong thu phi va co thu phi theo quy dinh cuia phép luat.

Ngueoi sur dung thu vién 1a nguoi c6 nhu cdu tra ciru, tim thong tin, tai lidu, sir dung
tai liéu, san pham, dich vu thu vién hodc tham gia cac hoat dong khéc do thu vién to
chire.

Diéu 3. Tén goi va dia chi
Tén goi déy du: Thu vién Trudng Dai hoe Y Duoc Can Tho, goi tht 14 Thu vién.

Tén tiéng Anh: Can Tho University of Medicine and Pharmacy Library, goi it 1a
CTUMP Library.

Dia chi: Truong Dai hoc Y Dugc Can Tho, sb 179, Nguyén Vin Cir, phuong An
Khénh, quin Ninh Kiéu, thanh phd Cén Tho.

Email ctia Thu vién: thuvien@ctump.edu.vn
Website cuia Thur vién: http://lib.ctump.edu.vn
Diéu 4. Chirc niing, nhiém vy

1. Chirc nang

Thuc hién cdng tic xay dung, phat trién, hru trit va khai thac tai nguyén thong tin
phuc vu cong tac giang day, hoc tdp va nghién ciru khoa hoc.

2. Nhiém vu
a) Cong tac xdy dung, phat trién tai nguyén thong tin

Thyc hién b6 sung, trao dbi céc loai hinh tai nguyén thong tin dap tng nhu cau dao
tao, nghién ctru khoa hoc va quan ly cua trudng.

b) Cong téc luwu trix tai nguyén thong tin
T6 chiic, quan 1y tai nguyén thong tin mét cach khoa hoc, hién dai.
c) Cong tac khai thac tai nguyén thong tin

- T6 chirc khai thac, sir dung thuén loi, hiéu qua ngudn tai nguyén thong tin tai thu
vién theo huéng hién dai, tién ich, vin minh.

- T chirc khong gian doc va cac dich vu, tién ich cho cac dbi tugng nguoi st dung
thur vién khac nhau.

- T6 chitc céc hoat dong hd tro ngudi sir dung thu vién, ndng cao ky nang s dung

ngudn tai nguyén thong tin tai thu vién, phét trién vin héa doc. A
/
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Chuong 11
CAC HOAT PONG THU VIEN

Diéu 5. Nguyén tic hoat dong thw vién
. Lay ngudi sir dung thu vién lam trung tdm; tao 1ap méi truong thén thign, binh
dang; bao dam quyén tiép cén va sir dung thur vién cia to chirc, cé nhén.

2. Tai nguyén thong tin duge thu thap, xu ly, wu gitr, bao quan va pho bién tuén thu
tidu chuan, quy chuan k¥ thuit quoc gia va chuin nghiép vu lién quan trong linh vuc thu
vién.

3. Thuong xuyén ddi méi sang tao vé quy trinh, san phém thong tin, dich vu thu
vién trén co s¢ ing dung thanh tuu khoa hoc va cong nghé tién tién.

4. Thuc hién lién thong thu vién.

5. Tuén thu quy dinh cia phép luat vé s& hitu tri tué, khoa hoc va cong nghé, cong
ngh¢ thong tin, an ninh mang va quy dinh khéc cua phap luat c6 lién quan.

Pidu 6. Xay dung tai nguyén thong tin

1. X4y dung tai nguyén théng tin gdm phat trién va thanh loc tai nguyén théng tin.

2. Phét trién tai nguyén thong tin dugc quy dinh nhu sau:

a) Xac dinh phuong thirc va ngudn bd sung tai nguyén thong tin phu hop véi chue
ning, nhiém vu, déi twong phuc vu cua thu vién; tiép nhan xuit ban phim, in phim bao

chi theo quy dinh cta phap luat vé xuét ban, béo chi va theo chirc nang, nhiém vu cua thu
vién dugc quy dinh tai Ludt nay;

b) Mua tai nguyén thong tin va quyén truy cap co so dir liéu, tai nguyén thong tin
sO;

¢) Thu thap tai nguyén thong tin mé, tai nguyén thong tin thudc vé cong ching, tai
nguyén thong tin truc tuyeén co gia tri khac;

d) Lién thong trao dbi tai nguyén thong tin gitra cic thu vién trong nuoc va nudce
ngoai; hop tac trong viée bd sung, chia sé, ding chung co s& dit liéu hodc quyén truy cip
tai nguyén thong tin sd;

d) Chuyén dang, s6 hoa tai nguyén théng tin phuc vu luu giit va nghién ciru theo
quy dinh cua phép ludt vé sé hiru tri tu¢ va quy dinh khac cua phap luat c6 lién quan;

e) Tiép nhan tai nguyén thong tin do t6 chirc, c4 nhan trong nuéc va nude ngoai
chuyén giao, tai trg, vién tro, ting cho, dong gop.

3. Thanh loc tai nguyén thong tin dugc quy dinh nhur sau:

a) Thanh loc tai nguyén thong tin phai dugc thyc hién dinh ky 03 nim/01 lan, gin
véi hoat dong phat trién tai nguyén thong tin;

b) Tai nguyén thong tin c6 ndi dung lac hau, khong con gi tri khoa hoc, thuc tién;

c) Tai nguyén thong tin 6 gia tri vé noi dung nhung khong phi hgp véi chirc ning,
nhiém vu cua thu vién va nhu cau ctia nguoi sir dung ma thu vién cé trach nhiém phuc
VU,
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d) Sach gido khoa, gido trinh, tai li¢u tham khao dung trong cac co s¢ gido duc da
dugc stra doi, thay thé; doi véi thu vién dai hoc, thu vién chuyén nganh, giir lai t6i thiéu
01 ban phuc vu nghién ctru, tham khao;

e) Tai liéu s6 di c6 phién ban méi cép nhat, thay thé duge san xuét bang cic cong
ngh¢ cao hon.

Diéu 7. Xir Iy tai nguyén théng tin va tb chirc hé théng tra ciru théng tin
1. X1 Iy tai nguyén thong tin dugc quy dinh nhu sau:

a) Tai nguyén thong tin sau khi b sung vao thu vién phai duoc xtir 1y theo quy trinh
nghiép vu; xdy dung hé théng tra ciru thong tin dé phuc vu viéc quan ly, tra ctru va st
dung;

b) Thyc hién bién muc sao chép, dp dung két qua xu ly tai nguyén théng tin c6 vai
trd quan trong dé bao dam chinh xac, thong nhét va tiét kiém.

2. T4 chitc hé thdng tra ctru thong tin duoc quy dinh nhu sau:

a) Hé thdng tra ctru thong tin phan anh toan b tai nguyén thong tin bang cac hinh
thirc muyc luc, co so dir liéu; ding tai trén cong thong tin dién tir hodc trang thong tin dién
tir cua thu vién;

b) Béo dam luu trit an toan két qua xir 1y tai nguyén thong tin;

¢) Bao dam cap nhat, dé str dung;

d) Bao dam lién thong trong tra ctru thong tin gifra cac thu vién.

Diéu 8. Bio quin tai nguyén thong tin

Bao quan tai nguyén thong tin dugc quy dinh nhu sau:

1. Thuc hién ddi véi toan bo tai nguyén thong tin trong qua trinh luu gitt, phuc vy;
2. Bao dam an toan thong tin phuc vu cho viéc quan 1y, tra ciru va sir dung;

3. Thyc hién céc hinh thirc bio quan du phong, phuc ché hoic chuyén dang tai liéu
phi hop véi diéu kién cua thu vién;

4. Tai nguyén thong tin s6 phai dugce sao luu dinh ky va co co ché khéi phuc dir liéu
khi cin thiét; phai duoc bao quan bao dam tuong thich vé mit cong nghé cho dinh dang
dir liéu.

Pic¢u 9. Tao lap, cung cip sin phim thong tin thw vién va dich vu thw vi¢én

1. Tao lap, cung cép san phém thong tin thu vién va dich vu thu vién dugc quy dinh
nhu sau:

a) Bao dam khoa hoc, hién dai, hi¢u qua, phu hgp véi chirc nang, nhiém vu cua thu
vién va nhu cdu cia nguoi st dung thu vién;

b) Béo dam sy da dang vé hinh thirc, phuong thirc cung cép san pham thong tin thu
vién va dich vu thu vién.

2. San phim théng tin thur vién bao gom:
a) Hé théng tra ctru thong tin, co s¢ dir li¢u thu muc, dir kién va toan vin;
b) Thu muyc, théng tin chuyén dé; ~
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c) Cong thong tin dién tir, trang thong tin dién tir;

d) San phim thong tin thu vién khéc dugc hinh thanh trong qué trinh xur 1y tai
nguyén théng tin cia thu vién.

3. Dich vu thu vién bao gém:

a) Cung cép tai nguyén thong tin tai thu vién va ngoai thu vién gém dich vu thu
vién luu dong, ludn chuyén tai nguyén théng tin hodc trén khéng gian mang;

b) Cung cap thong tin thu muc, chi din thong tin;

c) Tu van, boi dudng cho t6 chirc, ca nhan vé chuyén mén, nghiép vu thu vién va hd
tro hoc tap, nghién ciru;

d) T6 chirc hdi nghi, hoi thao, trién 1am, truyén théng, phd bién tai nguyén thong
tin;

d) Hb tro céc tién ich khai thac thu vién s6;

e) Hinh thirc dich vu thu vién khac.

Piéu 10. Lién thong thw vién

1. Lién thong thu vién bao gom céc ndi dung sau day:

a) Hop tac trong viéc bd sung, mua, thu thip tai nguyén théng tin ding chung;

b) Chia sé, sir dung chung tai nguyén thong tin giita cac thur vién; chia sé két qua xir
1y tai nguyén thong tin va san pham thong tin thu vién;

¢) Lién két t chuc dich vu thu vién phuc vu ngudi sir dung thu vién.
2. Lién thong thu vién thuc hién theo cac phuong thirc sau day:

a) Lién thong theo nhoém thu vién c6 chirc ning, nhiém vy, déi tuong phuc vu trong
dong;

b) Lién thong theo linh vuc, ndi dung tai nguyén thong tin;

Pidu 11. Phat trién viin héa doc

Phat trién vin hoa doc thong qua cac hoat dong sau day:

a) TH chirc hoat dong hinh thanh théi quen doc ngudi sir dung thur vién.

b) Phét trién k§ nang tim kiém, khai thac va sir dung thong tin, mé rong tri thirc cho
nguoi st dung thu vién;

Diéu 12. Phit trién thu vién so

1. Xy dung tai nguyén thong tin sb trén co so thu thip tai lidu s6, s6 hoa tai liéu
cua thu vién.

2. Xt ly, luu gitr, bdo quan tai nguyén thong tin s0 phai tuan thi tiéu chudn, quy
chudn k¥ thuat vé cong nghé thong tin, chuyén mon, nghiép vu thu vién.

3. Sir dung phan mém trong quan trj thu vién s, thiét ké giao dién thong minh; bao
dam tinh mg, lién thong trong tra ctru, khai thac va chuyén doi dit ligu gitra cac hé théng
Iwu trit dit liéu; hd tro cAp quyén truy cap, khai thic tai nguyén théng tin s6 cho ngudi sir
dung thu vién.

4. Cung cp quyén truy cap tai nguyén thong tin s6 va céc dang khéc. %



Diéu 13. Hi¢n dai héa thwr vién
1. Xay dung va phat trién co so ha tang ky thuat hién dai bao dam trién khai, van
hanh thu vién s6 va ty dong hoa thur vién.

2. Trién khai phong doc kho mé, hé théng cung cap tai liéu ty dong; hé thong
muon, tra tai lidu ty dong; hé thong giam sat, an ninh thu vién tién tién; khong gian sang
tao cho ngudi sir dung thwr vién; khu vie phuc vu ngudi khuyét tét.

3. Nghién ciru, tmg dung hé thong tri tué nhén tao, hé thong dir liéu 16n, dién toan
dim may, truy cdp mg, thanh twu khoa hoc va cong nghé tién tién, hién dai khac phu hop
véi xu thé phét trién cia thé gioi trong hoat dong thu vién.

4. Xy dung mang thdng tin thu vién tién tién, két ndi cac thu vién trong nudc va
nudc ngoai.

5. Tao 1ap, cung cap san phim thong tin thu vién va dich vy thu vién hi¢n dai dap
ung nhu cau cua nguoi sir dung thu vién; xay dung co s dif liéu, phat trién va khai thac
thu vién so; trién khai trang thong tin dién tir, cong thong tin dién tir va cac dich vu thu
vién trén khong gian mang.

Didu 14. Truyén thong thw vién

1. Thu vién thuc hién truyén thong cac ndi dung sau day:

a) Tai nguyén thong tin;

b) San pham thong tin thw vién va dich vu thu vién;

¢) Tién ich thu vién;

d) Nhan lyc thu vién;

d) Néi dung khéc lién quan dén thu vién phi hop véi quy dinh cta phap luat.
2. Hinh thirc truyén thong thu vién bao gom:

a) Trung bay, trién lam gioi thiéu sach, san phém thong tin thu vién va dich vu thu
vién; giao luu, toa dam, hdi nghi, hdi thao, thuyét trinh; td chirc su kién vin hoa, gido duc
lién quan dén thu vién;

b) Xdy dung quan hé cong ching, hinh 4nh cua thu vién;

¢) Hinh thirc khac phu hop véi quy dinh cua phép luit.

Diéu 15. Phdi hop giira thw vién v6i co quan, t§ chire

1. Thur vién phdi hop véi co quan, td chire trong cac hoat dong sau day:
a) Bao quan tai nguyén thong tin, co s dir liéu;

b) Khai thac, chia sé, phat huy hiu qua sir dung tai nguyén thong tin cua thu vién
va tu liéu, co s& dit ligu cia cac co quan, td chirc phbi hop;

c) Tb chirc céc hinh thire dich vu thu vién phuc vu nguoi sir dung thir vién va cong
ching.
2. Thu vién ph01 hop véi co quan, té chirc vé thong tin khoa hoc va cong nghé, luu

trit nhim bao dam viéc sir dung va bao quan hi¢u qua tai nguyén thong tin theo chuong

trinh hop tac, hop dong va quy dinh cua phép luat. ]_,/
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3. Thu vién phéi hop véi co quan, té chirc vé van héa, du lich va co quan, t6 chirc
khac nhim da dang hinh thtc phuc vu va dich vy thu vién.

Diéu 16. Nguon tai chinh ciia thw vién
1. Ngudn ngan sach nha nudc.
2. Ngudn thu tir dich vu thu vién.

3. Nguf)n tai trg, vién trg, tang cho, dong gop tir td chirc, c4 nhan trong nudc va
nudc ngoai theo quy dinh cta phap lut.

4. Nguon thu hop phép khac.
Diéu 17. Hop tic qubc té vé thw vién
1. Xay dyng va trién khai chuong trinh, dé an, du 4n hop tac quéc té.

2. Tham gia céc t0 chirc, hiép hoi, dién dan nghé nghiép, lién théng véi thu vién
trong nudc va nude ngoai.

3. Tham gla xay dung, thuc hién, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat va
théng 1¢ qudc té vé thur vién.

4. Nghién ciru khoa hoc, trao dbi tai nguyén thong tin, kinh nghiém, dao tao, bodi
dudng nguodn nhan lyc; img dung va chuyén giao cong ngh¢; quang ba, xuc tién, tao didu
kién cho t6 chirc, ca nhan nudce ngoai tham gia, hd trg hoat dong thu vién.

5. Hoat dong hop tac quéc té khac phi hop véi quy dinh ciia phép ludt.
Piéu 18. Panh gia hoat dong thw vién

1. Viéc dénh gia hoat dong thu vién duoc thyc hién nhim nang cao hiéu qua hoat
dong thur vién.

2. Nguyén tic danh gia hoat dong thur vién dugc thyuc hién nhu sau:
a) Khach quan, chinh xdc, dang quy dinh ctia phép luat;

b) Trung thuc, cong khai, minh bach, binh déng;

¢) Thuc hién dinh ky hang nim.

3. Tiéu chi, quy trinh danh gia hoat dong thur vién dugce thuc hién theo quy dinh cua
phap luat.

Chuong II1
QUYEN VA TRACH NHIEM
CUA THU VIEN, NGUOI LAM CONG TAC THU VIEN,
NGUOI SUDUNG THU VIEN

Piéu 19. Quyén ciia thu vién

1. Xac dinh ndi dung va hinh thirc hoat dong phu hop véi chirc ndng, nhiém vu cua
thur vién. 74
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2. Trao d6i tai nguyén thong tin, tham gia hé thong théng tin thu vién trong nudc va
nudc ngoai theo quy dinh cia phép luit.

3. Tl chdi yéu cau sir dung tai nguyén thong tin trai véi quy dinh cia phap luét, quy
ché, ndi quy thir vién.

4. Thu phi tir viéc cung cap dich vu thu vién theo quy dinh cua phép luit.

5. Nghién ciru, img dung thanh tyu khoa hoc va cong nghé tién tién, thiét lap co s&
ha ting k¥ thuat dap tmg yéu ciu hién dai héa thu vién.

6. Van dong va tlep nhén tai trg, vién trg, ting cho, dong gop cho thu vién theo quy
dinh cua phap lut.

7. Mé rong phuc vu déi tugng ngudi sir dung thu vién phu hop véi quy dinh cua
phép luat va quy dinh thur vién.

8. Hop téc qudc té vé thur vién.

9. Xac dinh hinh thirc va gia trj boi thuong thiét hai do ngudi sir dung thu vién gay
ra theo quy dinh ctia phép luat va ndi quy thur vién.

Diéu 20. Trach nhiém ciia thw vién

1. Bao dam thuc hién quén tiép c¢én thong tin va sir dung dich vu thu vién theo quy
dinh cua phap ludt va quy ché, ndi quy thu vién.

2. Sir dyng hidu qua ngudn luc trong thur vién.

3. T6 chirc hoat dong chuyén moén, nghiép vu thu vién theo quy dinh ctia phap luét
va hoat dong khac phu hop véi chitc nang, nhiém vu cta thu vién.

4. T6 chitc dich vu thu vién; b tri thoi gian phuc vu phu hop véi diéu kién sinh
hoat, lam viéc, hoc tap cliia ngudi sir dung thur vién.

5. Cong bd ndi quy, huéng din sir dung thu vién.

6. Cong khai, minh bach vé tai nguyén théng tin va hoat dong cia thu vién.
7. Thuc hién ché d bao cdo dinh ky hing nim va khi dugc yéu ciu.

Didu 21. Quyén ciia ngudi lam cong tac thw vién

1. Pugc hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vy, kién thirc
quan ly thu vién va k¥ nang sur dung trang thiét bi, phuong tién, k¥ thudt hién dai img
dung trong hoat dong thu vién.

2. Pugc tham gia nghién ciru khoa hoc, sinh hoat chuyén mén, nghiép vu; tham gia
to chirc x4 hoi - nghé nghiép vé thu vién.

3. Pugc hudng lwong; ché dg, chinh sach wu dai vé nghé nghiép theo quy dinh cua
phap luat.

Diéu 22. Nghia vu ciia ngwoi 1am cong tac thu vién

1. Thyc hién cong tac chuyén mon, nghiép vu thu vién theo quy dinh cuia phap ludt
va quy cheé, ndi quy ctia Trudng.

2. Tao diéu kién dé ngudi sir dung thu vién tiép cén, str dung tai nguyén thong tin va
tién ich thu vién; bao dam quyén binh déng va cic quyén khic cta ngudi st dung thu

vién. 1&/
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3. Hd trg, huéng dan, trang bi k¥ ning tim kiém, khai thac va sir dung thong tin cho
nguoi st dung thu vién.
4. Hoc tap dé ning cao ning lyc chuyén mén, nghiép vu.
5. Thuc hién quy tic g xir nghé nghiép thu vién.
Diéu 23. Quyén ciia ngudi sit dung thwr vién

1. Bugc suir dung thur vién, tiép can, sir dung tai nguyén thong tin va tién ich thur vién
phu hgp vai ndi quy thu vién, phap luat ve s hiru tri tué.

2. Pugc sir dung mién phi cac hoat dong sau day tai thu vién:

a) St dung tai nguyén thong tin tai thu vién, muon theo thoi han quy dinh trong ndi
quy thur vién;

b) Tra ctru thong tin trén khong gian mang; tiép nhan thong tin vé tai nguyén thong
tin thong qua hé¢ thong tra ciru hoac hinh thirc tiép nhan thong tin, tra ciru khac;

_ ¢) Pugc gitip dd, tu vén vé tim kiém, lya chon tai nguyén thong tin phi hop v6i yéu
cau;
d) Hoat dong khac theo quy dinh.
3. Puoc sir dung dich vu thur vién theo danh muc dich vu do thu vién cung cép.

4. Pugc hudng din sir dung thu vién, hd trg, trang bi ky ning tim kiém, khai thac va
st dung thong tin.

5. Pugc tham gia cic hoat dong danh cho nguodi sir dung thu vién do thu vién td
churc.

6. Pugc khiéu nai, té cdo vé hanh vi han ché quyén sur dung thu vién qua cac kénh:
a) Sb dién thoai thu vién;

b) Email thu vién;

c) Website thu vign: http://lib.ctump.edu.vn

d) S gop ¥, hop thu gop ¥ tai thur vién

¢) Phiéu khao sat nguoi sir dung thur vién.

Diéu 24. Nghia vu ciia nguoi sir dung thu vién

L Chép hanh noi quy thu vién va sy huéng din cia vién chirc thu vién.

2. Tham gia xay dung thu vién, phat tnen von tai liéu tai thu vién: dong phi sir dung
thu vién theo quy dinh, gi6i thidu cac ngudn tai lidu, hién ting tai liéu, phdi hop bd sung
tai liéu cho thu vién.

3. Tham gia xay dung, phat trién thu vién.
4. Béo quén vén tai liéu, trang thiét bi, co s& vét chat, tai san cla thu vién.
5. Thuc hién nép séng vin héa vin minh tai Thu vién.

6. Hoan tit cac thu tuc vdi thu vién khi ngung hodc tam ngung st dung thu vién:
dbi v6i sinh vién, hoc vién di hoan thanh chuong trinh hoc, bao luu két qua hoc tdp; vién
chirc va ngudi lao dong nghi viée, nghi hwru, chuyén cong téc, di hoc tap, cong tac & nude
ngoai tir 3 thang tré 1én. v
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Chwong IV
KHEN THUONG, XU LY VI PHAM

Piéu 25. Khen thuéng

Céc tb chirc, c4 nhan c6 thanh tich trong viéc phat trién thu vién duoc khen thudng
theo quy dinh.

Didu 26. Xir Iy vi pham

Cac vi pham sau day s€ bi xir 1y theo quy dinh, ni quy cua thu vién:

1. Khong xuét trinh thé hodc st dung thé ciia ngudi khac;

2. C6 hanh vi giy mét trat tu, vé sinh, khong tudn theo huéng dan cuia vién chirc thu
vién;

3. C6 thai d6, hanh vi thiéu vin minh, thiéu tinh thin x4y dung dbi véi thu vién;

4. Lam xdo trdn tai li¢u trén k¢, khong tra tai liéu hodc dit tai liéu sai vi tri d3 danh
dau trén ké.

5. Mang tai liéu trai phép ra khoi thu vién; trdo d6i, ¢6 hanh vi huy hoai tai liéu nhu:
lay cdp, trao doi, xé trang, cit xén, lam rach, nat, hu héng, ghi chép vao cac trang sach,
bao va cac tai liéu khac cua thu vién.

6. Khong tra tai liéu, tra tai liéu tré han.
7. Khong tuan thu cac quy dinh sir dung thu vién dién tir.
8. Khong tuan thii cac quy dinh sir dung ti d6 ca nhan.
9. C6 hanh vi pham lam hu hong may tinh, trang thiét bi, co s& vat chat tai thu vién.
Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Cac Khoa, phong, ban, trung tdm, don vi, sinh vién, hoc vién, vién chirc va ngudi
lao dong cua Truong va ngudi sir dung thu vién ngoai truong c6 trach nhiém thyc hién
nghiém chinh va ddy du céc diéu khoan ciia Quy dinh nay.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 van dé phat sinh, vudng mic, cac td chirc, c4
nhén phan anh kip thoi vé& Thu vién d& xem xét, bd sung, sira ddi. Quy dinh c6 thé duge
sira ddi, b6 sung cho phtt hop véi thuc té theo dé nghi cua Gidam déc Thu vién./.




BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGEIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Y DUQC CAN THO DPoc idp ~ Tw do — Hanh phiic

NOI QUY THU VIEN
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6:4606 /QP-DH YDCT ngay <48 thang 12 nam 2023
cua Truong Dai hoc Y Duoc Can Tho)

I. QUY PINH CHUNG

1. P6i twong phuc vu ciia Thwr vién

- Nguoi sur dung thu vién 1a vién chie, nguoi lao dong, sinh vién, hoc vién cua
truong Pai hoc Y Duoc Can Tho.

- Nguoi str dung thu vién ngoai truong c6 dang ky sir dung thu vién.

2. Thoi gian phuc vu

- Thu vién mé ctra phuc vu tir thir Hai dén tha Bay. Thoi gian phuc vu nhu sau:

+ Thir Hai : 9 gi0 -18 gio

+ Thtr Ba - Thu Bay: 7 gio -18 gio

+ Chu nhat va ngdy nghi 1& theo quy dinh: thu vién khong phuc vu

- Trong mét s6 thoi diém thu vién sé ¢6 lich phuc vu cu thé ddi voi tung khu vuc
tai thu vién. Thoi gian phuc vu dugce thong bdo cho nguoi str dung va co trén website
thu vién.

3. Piéu kién sir dung Thir vién

- Vién chirc, nguoi lao dong cua trudong: sur dung thé vién chirc

- Sinh vién, hoc vién cua truong: sit dung thé sinh vién, thé hoc vién

- Nguoi st dung thu vién ngoai truong:

+ Dbi v6i ngudi sir dung thu vién khong thuong xuyén: sir dung gidy chimg minh
nhéan dan/thé cin cude cong dan, gidy gisi thidu clia co quan hodc cac gidy to tity than
khac.

+ Pbi voi nguoi str dung thu vién thuong xuyén: sir dung Thé danh cho ngudi sir
dung thu vién ngoai trudng.

- Thu vién s€ khoa tai khoan thu vién néu vi pham ndi quy thu vién hoac khong
con cOng tac, hoc tép tai Truong.

4. N§i quy Thw vién

- Xuét trinh thé khi vao thu vién, khong dugc sir dung thé cuia ngudi khéac hodc
cho nguoi khac muon thé. Phai dang ky tai quay tiép nhan trudc khi vao str dung thur
vién.

- Khi dén thu vién, trang phuc phai nghiém tic, thai d¢ van minh, lich su.

- Khong hut thudc; gdy tiéng dn trong thur vién.

- Khong duoc tu y x6a hodc thay ddi noi dung d3 cai dit sin trong may tinh tai "
thu vién. s
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- Sau khi st dyng tai liéu, phai dé lai dtng noi quy dinh, khong dugc x4o tron trat
tu kho sach, ké bao, tap chi; khong dugce tyr ¥ mang tai liéu ra khoi thu vién khi chua
lam thu tuc muon — tra.

- Tuén thu cac quy dinh muon, tra tai liéu, quy dinh sir dung tai thur vién.

II. QUY PINH VE MUQN, TRA TAI LIEU

1. Mugn tai liéu

- Tai lidu duge muon bao gdm: sach tiéng Viét, sach thude kho muon khong dan
bi do ¢ gay sach.

- Ngudi str dung thu vién duge muon tdi 3 tai lidu/lugt muon.

- Thoi gian muon:

+ Nguoi str dung thu vién 1a sinh vién, hoc vién: 07 ngay/luot muon.

+ Nguoi sur dung thur vién 1a vién chire, nguoi lao dong: 14 ngay/lugt muon.

2. Gia han thoi gian mwon tai liéu

- S6 1an gia han tdi da: 01 1an/ lwgt muon.

- Thoi gian gia han tuong duong thoi gian mugn va duge tinh tir ngay gia han
thanh cong.

- Di v6i nguoi sir dung thu vién ngoai truong, Thu vién chi phuc vu tai liéu doc
tai chd.

3. Tra tai liéu

- Nguoi s dung thu vién phai c6 trach nhiém hoan tra tai liéu ding han quy
dinh.

Bit ky tai liéu nao déu c6 thé duoc yéu cau thu vé trudc han dinh theo ké hoach
dot xuit cua thu vién (Thu vién s& co thong bao cu thé dén nguoi st dung thur vién).

- Pbi voi nguoi hoc t6t nghiép ra truong: Thu vién s& khong ky xéc nhan thanh
toan néu ngudi hoc chua hoan trd tai liéu thu vién.

- béi véi ngudi hoc xin thoi hoc, bi budc thdi hoc hay bi dinh chi hoc tdp phai
thanh toan céc hoan tra tai liéu thu vién (néu co) trudce khi roi khoi trudng.

- B6i vé6i vién chire, nguoi lao dong: phai hoan tra tai liéu thu vién (néu c6) trude
khi nghi viéc, nghi huu, chuyén cong téac, di hoc tdp, cong tac & nudc ngodi tir 3 thang
trd 1én.

III. QUY PINH TAI LIEU PQC TAI CHO VA PHONG PQC
1. Tai liéu doc tai chd

- Tai liéu doc tai chd bao gé“)m:

+ Bao, tap chi, tur dién, sach ngoai van, luan an, ludn van, chuyén dé tét nghiép.
+ Nhitng tai liéu c6 dan bi do tai kho doc.

+ Tai liéu dién tir (gi61 han), CDROM sir dung tai may tinh thu vién
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- Sau khi tim kiém dugc tai liéu doc tai chd, nguoi sir dung thu vién phai dang ky
véi nhan vién trude khi sir dung va tra lai sau khi sir dung, khong dugc mang ra bén
ngoai phong doc.

- Khong dugc cit xén, xé, viét, v&, boi bén tai lidu.

- Nguoi sir dung thu vién c6 nhu ciu in sao tai liéu tham khao phai dién vao
phiéu ding ky (c6 mau sin) va g tai quiy tham khéo, yéu cu s& duoc giai quyét
trong thoi gian sém nhat, nhung phai ¢am bao nhitng quy dinh v& ban quyén.

2. Sir dung phong doc

- Khéng mang db an, thirc udng vao phong.

- Sir dung co s vt chét, trang thiét bi theo huéng dén cua vién chic thu vién.

- Khong tu ¥ di doi, théo lap, cai dat, thay dbi ciu hinh (d6i v6i may tinh).

- Khi gip cic su cd vé may méc, thiét bi phai bao ngay cho vién chire thu vién
biét dé khac phuc.

IV. QUY PINH VE VIEC XU LY CAC TRUONG HQP VI PHAM

Dé giit gin bao quan tot tai san trang thiét bi va vén tai liéu cua thu vién, bio dam
chét lugng phuc vy, thu vién quy dinh hinh thirc xtr phat cac hanh vi vi pham ndi quy
nhu sau:

Truwomg hop vi pham

1. Khong xuét trinh thé hodc sir dung thé thu vién ciia nguoi khac;

2. C6 hanh vi gay mat trit tu, vé sinh, khong tuan theo hudng din cna vién chuc
thur vién;

3. C6 thdi d6, hanh vi thiéu vin minh, thiéu tinh than xay dung dbi v6i thu vién;

4. Lam x&o trdn tai li¢u trén ké, khong tra tai liéu hodc dat tai liéu sai vi tri da
dénh diu trén ké.

5. Giif ti d6 c4 nhan qua 01 ngay phuc vu.

6. Mang tai liéu trai phép ra khoi thu vién; trao doi, c6 hanh vi huy hoai tai liéu
nhu: léy cép, trdo doi, xé trang, cit xén, lam rach, nat, hu hong, viét nhép hoac ghi
chép vao céc trang sach, bao va cac tai liéu khac cta Thu vién.

7. Tra tai liéu, tra tai liéu tré han.

8. C6 hanh vi pham lam hu hong may tinh, trang thiét bi, co s& vat chét tai thu
vién.

9. Tiét 16, chuyén giao tai khoan thr vién cho nguoi khéc sir dung.

10. Sir dung bét ky hinh thirc, cong cu tai tai liéu dién tir mot cach c6 hé théng
v6i bat ky muc dich nao.

Xir ly vi pham

Céc hinh thire xir 1y vi pham:

1. Vi pham quy dinh sir dung thé khi vao Thw vién

1.1. Trudong hop ngudi cho mugn thé va ngudi muon theé

- Lan thtr nhat: Nhéc nho va tir chéi phuc vu. 4,
/
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- Lan 2: Pinh chi st dung thu vién 03 thang va khién trach.

- Lan 3: Dinh chi vinh vién sir dung thu vién va canh céo.

1.2. Truong hop lam mét thé

- Truong hop mat thé, lién h¢ véi cac don vi phu trach (phong Cong téc sinh
vién, Pao tao sau dai hoc hodc T6 chirc can bo) dé dugc huéng dan thu tuc 1am lai thé
moi.

- Ngusi mat thé phai bédo ngay cho th vién dé khéa tai khoan sir dung thur vién.

2. Vi pham quy dinh sir dung phong doc

2.1. Ty ¥ mang sach ra khoi phong doc khi chua dwoc sy dong ¥ cua vién chirc
thu vién, ty theo mirc d§ vi pham ma ngudi sir dung s& bi xir Iy nhu sau:

- Lan thir nhét: Nhic nho.

- Lan 2: Dinh chi sir dung thu vién trong vong 01 thang.

- Lin 3: Pinh chi sir dung thr vién trong vong 03 théng.

2.2. Lam hong ti giri db:

- Lén thr nhét: Nhic nho.

- Lan 2: Pinh chi sir dung thu vién trong vong 01 théng.

- Lan 3: Dinh chi sir dung thu vién trong vong 03 thang.

2.3. Lam miét trit ty, khong giit gin vé sinh chung, hut thude trong thu vién, trang
phuc, thai d¢ khong nghiém tic:

- Lan thir nhit: Nhic nho.

- Lan 2: Dinh chi sir dung thur vién trong vong 01 thang.

- Lin 3: Pinh chi sir dung thr vién trong vong 03 thang.

2.4. Ty y x6a hay thay d6i ndi dung phan mém cai dit trong may tinh, truy cap
vao nhimg trang web khong linh manh va anh huéng x4u dén an ninh chinh tri:

- Lin tht nhét: Dinh chi sir dung thu vién trong vong 01 thang.

- Lan 2: Pinh chi st dung thw vién trong vong 03 thang.

- Lan 3: Pinh chi vinh vién str dung thu vién va canh céo.

3. Vi pham quy dinh mugn, tra sach

3.1. Lam mat sach

- Ngudi 1am mit sach phai mua dén dung tén sach, ding ndm xuét ban (hodc nim
xuat ban méi hon).

- Néu khong dén dung tén sach theo quy dinh trén, ngudi muon phai dén bu tén
sach khac c6 gia tri twong dwong vé ndi dung va gia thanh hodc dén tién bing 2 lan gia
bia.

3.2. Lam rach, viét hodc v& by 1én sach, tai liéu hoc tap

+ Lan thir nhat: Nhic nho, bdi thuong bang hién vét.

+ Lan 2: Bdi thuong bang hién vat va dinh chi viée sir dung thu vién 01 thang.

+ Lén 3: Boi thuong bing hién vét va dinh chi viéc sir dung thu vién 03 thang.

3.3. Lam réach bia hodc bung gay sach

Nguoi muon phai dén kinh phi tu bb 30.0004. %
/
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3.4. Giir sach qué han bj phat khoa quyén sir dung thu vién

- Lan thtr nhit: Dinh chi sir dung thu vién trong vong 01 thang.

- Lan 2: Dinh chi sir dung thur vién trong vong 02 thang.

- Lan 3: Pinh chi sir dung thu vién trong vong 03 thang.

- Tit 1dn 4: Pinh chi sir dung thu vién trong nam hoc.

4. Vi pham quy dinh sir dung trang thiét bi tai thu vién

Néu lam hong, 1am mit trang thiét bi cua thu vién, ngudi vi pham phai dén gié tri
cuia thiét bi do theo gia thi truong, kém theo kinh phi 18p dit.

5. Cac vi pham khac

Ngoai cdc vi pham xir ly & trén. Vién chirc thu vién, ngudi sir dung thu vién c6
hanh vi vi pham phap ludt khac thi tily theo mirc do vi pham s& bi xir 1y theo phép luat

va quy ché hoat dong ctia nha truong./.
il
@U TRUONG

TRUONG —
BAIHOC \
Y DUQC \ /™

CAN THO

g’liyén Trung Kién



