. BOY TE . CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PATHQOC Y DUQC CAN THO Pjc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: L1835 /QD-DPHYDCT Can Tho, ngay 30 thang 9 nam 2022

‘ QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh vé cong tac c6 van hoc tip ciia Truwong Pai hoc Y Dwge Can Tho

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC Y DUGC CAN THO

Cén cir Thong tu s6 10/2016/TT-BGDBT ngay 05/4/2016 cua B Gido duc va Dao
tao vé viéc ban hanh Quy ché cong tdc sinh vién doi véi chwong trinh dao tao dai hoc hé
chinh quy va cdc van ban cd lién quany

Cén cir Théng tw s6 08/2021/TT-BGDPT ngay 18/3/2021 cua B Gido duc va Pao
tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do dai hoc;

Can cit Nghi quyét s6 372/NQ-HPT- DHYDCT ngay 27/01/2021 ciia Héi dong
truomg vé ban hanh Quy ché T6 chirc va hoat dong ctia Truwong Dai hoc Y Duoc Can Tho;

Theo dé nghi ciia Truong phong Cong tdc sinh vién.
QUYET PINH:

Pitu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé cong tac ¢b van hoc tép cua
Trudng Pai hoc Y duwoc Can Tho

Picu 2: Quyét dinh nay c6 hidu luc tir ngdy ky, tat ca cac van ban trude diy trai voi
ndi dung quyét dinh nay déu bai bo.

Picu 3: Truong phong Hanh chinh tong hop, Trudng phong Cong tac sinh vién,
Truong phong Pao tao dai hoc, Trudng phong Tai chinh ké toan; Thu truéng céc don vi
lién quan, giang vién dwge phan cdng thuc hién nhiém vu C6 van hoc tap va sinh vién chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh./. 9

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, CTSV.
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BOY TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC Y DUQC CAN THO DPoc lap - Ty do - Hanh phic

QUY PINH
Vé cong tac 6 van hoc tip ciia Trudmg Pai hoc Y Duwge Can The
(kém Quyét dinh s6 JOF5 /OP-PHYDCT ngay 30 thing 8 ndm 2022
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Y Dugc Can T ho)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: vin ban nay quy dinh vé td chirc va cac mat hoat dong cua
¢ van hoc tap (sau day goi tat 1a CVHT) tai Truong Pai hoc Y Duogc Can Tho.

2. Béi tugng ap dung: giang vién dugc phan cong nhiém vu 1am CVHT; sinh vién
h¢ dai hoc; cac don vi thudc va truc thude Truong cé lién quan; cac td chirc, ca nhan ngoai
Trudng lién quan dén cong tac CVHT cho sinh vién Trudng Pai hoc Y Duoc Can Tho.

Piéu 2. Muc dich ciia cong tic CVHT

1. Huéng dan sinh vién tim hiéu chuong trinh dao tao va lya chon, dang ky mén hoc.

2. Tu van, hd trg sinh vién trong sudt qua trinh hoc tap, rén luyén va nghién ctru
khoa hoc.

3. H{ trg khoa, céc phong chirc ning, cac td chirc doan thé trong cong tac dio tao,
rén luyén va quan ly sinh vién.

4. La mdt trong nhimg co s& dé danh gia, xép loai vién chirc va danh hiéu thi dua
hing nim ddi véi giang vién duoc phan cong nhiém vu lam CVHT.

Piéu 3. H¢ thong t6 chirc, quan ly

Mbi CVHT phu trach mot hodc hai 16p sinh vién nganh/chuyén nganh. Danh sach
CVHT & mdi don vi ddo tao c6 quan ly sinh vién do truong don vi lya chon va trinh Hidu
trudng (théng qua phong Cong tac sinh vién). Khi c6 thay ddi CVHT ciing tién hanh theo
quy trinh trén.

Diéu 4. Giai thich tir ngir

1. CVHT la chirc danh kiém nhiém cia giang vién tu van va hd trg cho sinh vién
trong viéc hoc tap va ren luyén.

2. Lép sinh vién nganh/chuyén nganh theo quy dinh nay la 16p sinh vién dugc cong
nhén vao dau kho4 hoc, ¢6 sb lugng sinh vién theo qui dinh, hoc cliing nganh/chuyén nganh
trong cung khod hoc.

Chuwong 11
TIEU CHUAN, NHIEM VU VA QUYEN CUA CO VAN HQC TAP



Piéu 5. Tiéu chuin c6 vin hoc tap

- Giang vién co it nhét 03 nim kinh nghiém lam viéc tai Truong Pai hoc Y Duogc
Can Tho.

- C6 trinh d¢ thac si tré 1én hoac tuong duong.

- C6 tinh than trach nhiém cao trong cong tac, than thién, nhi€t tinh véi sinh vién.

- Ném vitng cac vin ban quy dinh vé dao tao, khung chwong trinh dao tao trong tng
v6i 16p duoc giao nhiém vu; cac vin ban quy dinh vé quan Iy sinh vién va nghién ctru khoa
hoc; cac vin ban quy dinh vé ché do chinh sach dbi véi sinh vién va céc vin ban quy dinh
cac mat hoat dong khac c6 lién quan.

- Mt gidng vién khong dugc phan cong lam CVHT qua 01 16p nganh/chuyén nganh
(d6i vé6i 16p nhiéu hon 50 sinh vién) hozc 02 16p nganh/chuyén nganh (ddi véi 16p it hon
50 sinh vién).

Piéu 6. Quy trinh b6 nhiém, mién nhiém, thay d6i CVHT

1. B6 nhiém CVHT

Budce 1: Trudng khoa/bé mén YHCT @ xuit danh sach CVHT vé phong Cong tac
sinh vién truge khi bit ddu mdi nim hoc.

Budc 2: Phong Céng tac sinh vién tong hgp danh sach CVHT va trinh Hiéu trudng
ra quyét dinh.

Budc 3: Cong bd quyét dinh bb nhiém CVHT.

2. Mién nhiém, thay d6i CVHT

a. Mién nhiém CVHT trong céc truong hop sau:

- CVHT di hoc dai han, chuyén cong tac, strc khoé khong dam bao hodc cac ly do
chinh dang khac.

- Bi ky luét tir mire canh céo trd 1én.

- Thyc hién khong ding hodc khong thyc hién nhiém vu cia CVHT theo quy dinh
tai Diéu 6 cua Quy dinh nay.

b. Quy trinh mién nhiém, thay d6i CVHT:

Budce 1: Trudng khoa/bd mén YHCT giri cong vin dé nghi mién nhiém CVHT va
dé xuit giang vién thay thé vé phong Cong tac sinh vién

Budc 2: Phong Cong tac sinh vién trinh Hiéu trudng ky quyét dinh.

Piéu 7. Nhiém vu cia CVHT

1. T6 chirc hop 16p bau ban cén sy 16p; tham du cac bubi hop/dai hoi BCH.
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2. Huéng dan sinh vién thyuc hién cac quy ché, quy dinh dao tao, cong téc sinh vién.
Truyén dat, huéng din sinh vién thyc hién ding nhitng chu treong cong tac cua khoa va
Trudng.

3. Tu van cho sinh vién vé phuong phap hoc theo hé théng tin chi, lya chon mén hoc
phut hop véi dinh huéng nghé nghiép va ning lyc cia mdi sinh vién.

4. Huéng dan sinh vién str dung cong thong tin dién tir ¢ ding ky hoc phan, hoc
vuot, hoc cai thién diém... theo quy ché dao tao cua Truong.

5. Tu vén cho sinh vién diéu chinh ké hoach hoc tap phu hop véi két qua va tién do
hoc tap cua sinh vién. Theo ddi va tu van sinh vién thudc dién canh bao két qua hoc tap,
rén luyén theo quy ché dao tao ciia Trudng.

6. Hueéng dan ban can sy 16p viée td chuc hoc tap, rén luyén, sinh hoat, thuc hién
nodi quy, quy ché, ché d6 chinh sach dbi véi sinh vién trong 16p.

7. Theo ddi, nim bét tinh hinh tu tuong, diéu kién sinh hoat hoc tap cua sinh vién.
Phéi hop véi cac don vi trong Trudng giai quyét cac vu viée ¢6 lién quan dén sinh vién.

8. Tham du va chi dao céc budi sinh hoat 16p theo ké hoach cua Trudng, cac td chirc
doan thé.

9. T6 chirc danh gia két qua rén luyén, khen thudng, ky luat sinh vién mdi hoc ky &
cap 16p hoc.

10. Khuyén khich, tao diéu kién va tu van sinh vién tham gia hoat dong hoc thuét,
nghién ctru khoa hoc, khoi nghiép, rén luyén ky ning thu thap, xa 1y thong tin, tiép can
doanh nghiép va cac hoat dong van, thé, my lanh manh, bd ich;

11. Két thuc hoc ky ndp ban bao céo vé cong tac ¢b van hoc tap cho Truong khoa.

Diéu 8. Quyén ciia CVHT

1. Yéu céu ban can su dinh ky hodc dot xuét bao c4o tinh hinh moi mit cua 16p dé
c6 bién phép chi dao kip thoi cac hoat dong cua 16p.

2. Dé nghi lanh dao don vi dio tao c¢6 quan ly sinh vién va lanh dao phong chirc ning
cung cAp tai liéu can thiét va cac thong tin lién quan dén cong tac CVHT.

3. Tham gia céc cudc hop hdi dong cac cip lién quan dén sinh vién ciia 16p phu trach.

4. Pugc quyén giai quyét cho sinh vién ving hoc tir 03 ngay tr& xubng. DE nghi
khoa/bd mén YHCT va phong chirc ning giai quyét truong hop sinh vién vang hoc trén 03
ngay.

5. Tham dy céc 16p tap hudn, bdi dudng vé cac chu trwong, chinh sach vé gido duc

cta Pang va Nha nuéc, tham gia cac 16p tp hun chuyén mén vé CVHT.

L
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6. Puoc mién/giam 15% gior chuan giang day cia giang vién theo Quy dinh ché do
lam viéc cua giang vién Truong Pai hoc Y Dugc Can Tho.

Diéu 9. Panh gia két qua hoat dong cia CVHT

1. Pau mdi nam hoc, CVHT phai ndp ké hoach hoat dong cua ca nhan cho Trudng
don vi dao tao c6 quan ly sinh vién dé theo ddi va giam sat. Can ctr vao ké hoach hoat dong
ctia ¢4 nhan, CVHT phai ndp bo cdo két qua cong tac CVHT cho Trudng don vi dio tao
¢6 quan ly sinh vién vao cubi mdi nam hoc (biéu mau ).

2. Két thuc nam hoc, Trudng don vi dao tao c6 quan ly sinh vién cén cir vao bao cao
két qua cong tac CVHT, té chirc hop dénh gia hoat dong CVHT va giri bao cdo danh gia
CVHT vé phong Cong tac sinh vién.

3. Dya vao bao céo ciia Truong don vi dio tao c6 quan ly sinh vién va két qua lay y
kién hoat dong ¢b van hoc tap cua sinh vién (biéu mau 2), Truodng tién hanh hop déanh gia
hiéu qua ciia CVHT. Viéc danh gia két qua hoat dong ctia cac CVHT duoc thu hién vao
cubi mdi nim hoc.

Chuwong I11
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 10. Khen thwdng

1. CVHT hoan thanh t6t nhiém vu dugc xét khen thudng theo quy dinh cua Truong
va Nha nudc.

2. Thanh tich trong cong tic CVHT 1a mét trong nhitng cén cr wu tién khi xét cac
danh hi¢u thi dua, xét chirc danh, xét chon di hoc tap, bdi dudng hoic bd nhiém vién chirc.

Piéu 11. Ky luat

CVHT khong hoan thanh nhiém vu bi xét cac hinh thirc ky luat theo quy dinh cia
Truodng.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. T6 chirc thwe hién

1. Céc don vi dao tao c6 quan ly sinh vién

- Truc tiép theo doi, quan ly, danh gia két qua hoat dong CVHT.

- Chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé dé nghi bd nhiém, mién nhiém, thay thé
CVHT.

- Phéi hop vai cac phong chirc nang hé trg CVHT thuc hién nhiém vu.

2. Phong Cong tac sinh vién
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- Tham muu cho Hi¢u truong quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, thay thé CVHT
theo tiéu chuén tai Didu 6 ctia Quy dinh nay.

- Chu tri, phdi hop td chirc cac hoi nghi tong két, trao doi kinh nghiém cong tac,
quan tri€t thuc hién nhiém vu cua CVHT.

- Phéi hop, véi cac khoa theo ddi, gidm sat hoat dong ctia CVHT.

- Giai dap thic méc, hudéng dan CVHT xir Iy tinh hudng phét sinh trong pham vi
nhiém vu chuyén mon duge giao.

- Cung cip cho CVHT céc quy dinh, ché d6 chinh sach lién quan dén sinh vién.

- Huéng dan, tw vin CVHT déanh gia két qua rén luyén cua sinh vién.

- T4 chirc 1y y kién phan héi ctia sinh vién vé CVHT.

3. Phong Pao tao dai hoc

- T4 chirc huéng din nghiép vu vé quy dinh, churong trinh dao tao va cc ndi dung
khac lién quan dén cong tac quan ly dio tao cho CVHT.

- Cung cép cho CVHT: quy ché dao tao, ké hoach dao tao, chuong trinh dao tao, cic
quy ché, quy dinh can thiét khac.

- Phéi hop véi CVHT t6 chire cho sinh vién ding ky khéi lwgng hoc tap mdi hoc ky
trén cong thong tin sinh vién dang ky tin chi cua Trudng.

Piéu 13. Hiéu lwc thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 khé khin vuéng méc, dé nghi phan anh vé phong
Cong tac sinh vién dé téng hop, nghién cir, kién nghi Trudmg stra d6i, bd sung cho phu
hgp. <




Madu 01

TRUGNG PATHOC Y DUGC CAN THO ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA/BQ MON :.......ccccvvunnnnens DPéc ldp — Ty do — Hanh phiic

Can Tho, ngay ... thang ... ndm 2022
BAO CAO
Cong tic ¢ van hoc tap niam hoc...............

HOVE B0 CAII B ... corivcinmmiscnssnrsanssapsssmsmssiss sos MEBEB. iiensemsnsoemmessssmmssmssonse

Lop phu trach: ..o, | 55T L, i eapamm
I. TINH HINH CHUNG

1. Tong s6 sinh vién ctia 16p (dén thoi diém bao cdo): ...................

2. Két qua hoc tap, rén luyén trong hoc ky/nam hoc cia 16p:

Hoc tap Rén luyén

Xép loai > — . —
So lrgng Ti l¢ So lwgng Tile

Xuat sic
Gi6i / Tét
Kha

Trung binh
Yéu

Kém

3. Tinh hinh thyc hién ndi quy, quy ché hoc tap, rén luyén va céc quy dinh cta
Truong:

Noi dung S6 lwrong Tilg

Vé hoc tip

Sinh vién bi canh cdo hoc vu
Sinh vién bj budc thoi hoc
Vé rén luyén, ky luét

Sinh vién bj khién trach
Sinh vién bj canh céo

Sinh vién bi dinh chi hoc tdp c6 thoi han
Sinh vién bi budc théi hoc

Il. BAO CAO CAC MAT CONG TAC
1. Tu vén, huéng dan sinh vién trong hoc tap:

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................
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2. Td chirc va huéng dan sinh vién tham gia nghién ctru khoa hoc, cic hoat dong
hoc thuat, van thé my:

....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

IV. TU PANH GIA MUC PO HOAN THANH NHIEM VU

0 Hoan thanh xuét sic nhiém vu
0 Hoan thanh nhiém vu
0 Khong hoan thanh nhiém vu

NHAN XET CUA BCN KHOA/BM YHCT CO VAN HQC TAP
........................................................................................... (Ky tén, ghi rd ho tén)

...........................................................................................
e e O G A S
...........................................................................................

...........................................................................................

Lanh dao Khoa/B$ moén YHCT danh gia mirc d§ hoan thanh:

0 Hoan thanh xuét sic nhiém vu
0 Hoan thanh nhiém vu
0 Khéng hoan thanh nhiém vu
BCN KHOA
(Ky tén, ghi rd ho tén)



Méu 02

TRUONG DAI 'HOC Y DUQC CAN THO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG CONG TAC SINH VIEN Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic

PHIEU PANH GIA HOAT PONG CUA CO VAN HQC TAP

LG ionesmmomsiosisios sebmos it s aneososommeiin s S i e Sl
Tén C6 van hoc tap:

.........................................................................................................

Anh/chj vui long tra loi cdc cdu héi dudi day va khoanh tron vao sé diém phit hop nhdt vé
tirng nhdn xét. Truwong cam doan nhiing théng tin nay sé dirge giit bi mdt, nhém ndng cao

chat heong hoat dong ciia cé van hoc tdp va khéng anh hwéng dén cd nhéan Anh/Chi:
I. Tw vin va hd trg cho sinh vién
Theo Anh/Chi, céc cong viée ctia ¢b van hoc tap da duoc thyc hién ra sao?

(1: Khong hoan thanh, 2: Hoan thanh, 3: Hoan thanh kha, 4: Hoan thanh tét, 5: Hoan thanh
xuét sac)

Mirc do

STT N¢i dung cong viéc
1 2 3 4 5

T6 chirc hop 16p dau nam bau chon va phén cong
1 [ nhiém vu cy thé cho BCS; tham du ddy du cac
budi hop/dai hoi BCH

Huéng din day du sinh vién trong viéc thuc hién
) cac quy ché, quy dinh dao tao, cOng tac sinh vién.
Truyén dat, huéng dan sinh vién thuc hién ding
nhirng chi trrong cdng tac ctia khoa va Truong.

3 Huéng dan ddy di cho sinh vién chuong trinh
hoc tap; cach lya chon va dang ky mén hoc

Huéng dan sinh vién sir dung phan mém quan tri
4 truong dai hoc dé dang ky hoc phan hoc vuot,
hoc cai thién diém... theo quy ché dao tao cua
Truong

Tu van cho sinh vién dleu chinh ké hoach hoc tap
phu hop véi két qua va tién do hoc tap. Theo dai
5 | va tu van sinh vién thudc dién canh bdo két qua
hoc tap, rén luyén theo quy ché dao tao cta
Trudong




Mirc 39

STT Noi dung cong viéc

Hudng dan ban cén sy 16p viée td chirc hoc tap,
6 | rén luyén, sinh hoat, thuc hién ndi quy, quy ché,
ché d¢ chinh sach déi véi sinh vién trong 16p

7 Tao diéu kién thuan loi dé sinh vién gdp go va
trao dbi khi gap kho khan trong hoc tap

2 Trao ddi va g0p ¥ V6i sinh vién vé nhitng vén dé
ca nhan, xa hdi va nghé nghiép...

o | Hudng dan sinh vién tham gia céc hoat dong
ngoai khoa

10 TO chitc gap g& sinh vién sau khi biét két qua thi
moi hoc ky

B6 tri thoi glan biéu dé sinh vién ¢6 thé gap mat
11 | trao ddi truc tiép hodc gian tiép (email, dién thoai,
mang x4 hoi...) it nhat 2 1an / thang

II. Nhirng nhén xét va gop y khac dé cong taic CVHT dwgc tot hon:

...........................................................................................................................................



