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PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ 

CỦA CÁC THÀNH VIÊN TRONG BAN CHỦ NHIỆM KHOA 
 

 

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC Y DƯỢC CẦN THƠ 

- Căn cứ Quyết định số 184//2002/QĐ-TTg của Thủ tướng Chính phủ ngày 

15/12/2002 về việc thành lập trường Đại học Y Dược Cần Thơ; 

- Căn cứ Quyết định số 58/2010/QĐ-TTg ngày 22/9/2010 của Thủ tướng 

Chính phủ về việc ban hành điều lệ trường Đại học; 

- Căn cứ Quyết định số 2747/QĐ-BYT ngày 14/4/2010 của Bộ trưởng Bộ 

Y tế về việc phê duyệt Quy hoạch tổng thể phát triển trường Đại học Y Dược Cần 

Thơ đến năm 2020 và định hướng đến năm 2030; 

- Căn cứ Quyết định số 154/QĐ-BYT ngày 17/01/2017 của Bộ Y tế về việc 

bổ nhiệm chức vụ Hiệu trưởng Trường Đại học Y Dược Cần Thơ;  

- Căn cứ thông báo số 174/ĐHYDCT ngày 01/3/2017 về việc hoàn chỉnh 

chức năng, nhiệm vụ, phân công nhiệm vụ các đơn vị thuộc trường; 

- Căn cứ quyết định số 2435/QĐ-ĐHYDCT.TCCB ngày 01/11/2021 về 

việc bổ nhiệm chức vụ Trưởng khoa Y thuộc Trường Đại học Y Dược Cần Thơ; 

- Căn cứ vào biên bản họp Ban chủ nhiệm khoa ngày 22/11/2021 về việc 

phân công nhiệm vụ của các thành viên trong Ban chủ nhiêm khoa. 

 

PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ 

CỦA CÁC THÀNH VIÊN TRONG BAN CHỦ NHIỆM KHOA 

Như sau: 

Điều 1. Những nguyên tắc chủ yếu về việc phân công nhiệm vụ giữa Trưởng 

khoa và Phó trưởng khoa Y 

1. Trưởng khoa là người đại diện của Khoa Y, chịu trách nhiệm trực tiếp quản lý 

và điều hành các hoạt động của khoa theo các quy định của Trường. 

2. Phó Trưởng khoa giúp Trưởng khoa trong việc quản lý và điều hành các hoạt 

động của Khoa, trực tiếp phụ trách một số lĩnh vực theo sự phân công của 

Trưởng khoa; Phó Trưởng khoa thay mặt Trưởng khoa và chịu trách nhiệm 

trước Trưởng khoa về kết quả công việc được giao. 



3. Phó Trưởng khoa chủ động giải quyết các công việc đã được phân công. Nếu có 

vấn đề liên quan đến lĩnh vực của Phó trưởng khoa khác phụ trách thì phải chủ 

động phối hợp cùng nhau giải quyết. Trường hợp không thống nhất ý kiến thì 

Phó Trưởng khoa đang chủ trì giải quyết công việc đó báo cáo Trưởng khoa 

quyết định. 

4. Trưởng khoa và Phó Trưởng khoa làm việc theo nguyên tắc tập trung dân chủ, 

hàng tuần họp Ban chủ nhiệm khoa 01 lần để kiểm tra công tác đã thực hiện của 

từng thành viên và họp giao ban vào thứ 2 hàng tuần giữa Ban chủ nhiệm khoa 

với Công đoàn, Đoàn thanh niên và chủ nhiệm các bộ môn trực thuộc để triển 

khai công tác của Trường, Khoa đến các bộ môn và nghe báo cáo của các bộ 

môn trong công tác chuyên môn, giảng dạy, khám chữa bệnh,… Khi cần thiết 

Trưởng khoa sẽ triệu tập các cuộc họp theo yêu cầu của công việc. 

5. Tùy theo tình hình, yêu cầu công tác việc phân công nhiệm vụ của các Phó 

Trưởng khoa có thể thay đổi cho phù hợp theo quyết định của Trưởng khoa. 

6. Thực hiện chế độ ủy quyền giải quyết công việc chung khi Trưởng khoa đi 

vắng. 

7. Trường hợp gấp, trường hợp các Phó Trưởng khoa đã giải quyết nhưng cán bộ 

không thỏa mãn hoặc đã trình Phó Trưởng khoa mà sau 07 ngày chưa được giải 

quyết có thể trình trực tiếp Trưởng khoa. 

8. Tất cả các văn bản, báo cáo của Khoa gửi cho Trường phải trình qua Trưởng 

Khoa, nếu được Trưởng khoa ủy quyền thì sau đó vẫn phải gửi báo cáo lại cho 

Trưởng khoa. 

Điều 2. Phân công phụ trách công việc 

1. Ts. Lê Văn Minh – Trưởng khoa 

Trưởng Khoa: phụ trách chung, lãnh đạo, quản lý toàn diện mọi mặt hoạt 

động và công tác của Khoa. Trực tiếp chỉ đạo các lĩnh vực công tác sau: 

- Công tác tổ chức cán bộ 

- Công tác đào tạo Đại học và sau đại học. 

- Công tác đối ngoại, hợp tác quốc tế. 

- Công tác tài chính 

- Công tác biên soạn, nghiệm thu giáo trình, công tác biên soạn, nghiệm 

thu ngân hàng câu hỏi. 

- Công tác kiểm định chất lượng 

- Công tác thi đua khen thưởng. 

- Phụ trách phần thực tập lâm sàng tại Bệnh viện Đa Khoa TW Cần 

Thơ, Bệnh viện Phụ sản TP. Cần Thơ. 

- Phụ trách Bộ môn Nội, Ngoại, Sản, Nhi và Văn phòng Khoa. 

- Công tác quản lý sinh viên. 



2. Ts. Lê Minh Lý - Phó Trưởng Khoa 

Thay mặt Trưởng Khoa giải quyết công việc khi trưởng khoa vắng mặt; Trực 

tiếp chỉ đạo các lĩnh vực sau: 

- Tổ chức thực tập lâm sàng và quản lý sinh viên. 

- Công tác đào tạo sau đại học khối chuyên khoa.  

- Phụ trách, theo dõi việc học tập và sinh hoạt của sinh viên thực tập tại 

bệnh viện Đa khoa Vĩnh Long. 

- Phụ trách theo dõi thực tập lâm sàng Đại học và Sau Đại học tại các 

Bệnh viện Da liễu, Lao, Mắt, Tai Mũi Họng, Y học cổ truyền. 

- Phụ trách Bộ môn Mắt, Tai Mũi Họng, Da liễu, Truyền nhiễm, Chẩn 

đoán hình ảnh. 
- Quản lý cơ sở vật chất và dự trù thực tập và thực tập khối y học cơ sở 

- Công tác đào tạo theo nhu cầu xã hội. 

- Công tác trang thiết bị. 

- Công tác thư viện. 

3. Ts. Trần Thái Thanh Tâm - Phó Trưởng Khoa: 

Trực tiếp chỉ đạo các lĩnh vực sau: 

- Công tác hành chính tổng hợp 

- Đào tạo đại học 

- Công tác đào tạo khối cơ sở 

- Giúp Trưởng Khoa trong công tác nghiên cứu khoa học và hợp tác 

quốc tế. 

- Quản lý và điều hành các bộ môn cơ sở, quản lý và phụ trách trang thiết 

bị, vật tư thực tập. 

- Phụ trách công tác đảm bảo chất lượng và công tác khảo thí. 

- Phụ trách thực hành lâm sàng tại Bệnh viện Đa khoa TP. Cần Thơ và 

Bệnh viện Đại học Y Dược Cần Thơ. 

-  Phụ trách Văn phòng Khoa và các bộ môn: Bộ môn Giải phẫu, Bộ 

môn Giải phẫu bệnh-Pháp Y, Bộ môn Huyết học, Bộ môn Ký sinh 

trùng, Bộ môn Mô phôi, Bộ môn Sinh hóa, Bộ môn Sinh lý, Bộ môn 

Sinh lý bệnh-Miễn dịch, Bộ môn Vi sinh, Bộ môn Y học gia đình, 

Thần kinh, Tâm thần. 

- Công tác theo dõi học tập và rèn luyện sinh viên và đoàn thể. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng Khoa giao. 

- Thay mặt Trưởng Khoa giải quyết công việc khi Trưởng Khoa vắng 

mặt. 

 

 



Điều 3: Điều khoản thi hành 

 Bản quy định này thay thế cho các quy định về phân công nhiệm vụ giữa các 

hành viên Ban chủ nhiệm khoa trước đây. Trưởng khoa, các phó trưởng khoa và 

các Bộ môn trực thuộc chịu trách nhiệm thực hiện theo bản quy định này kể từ 

ngày ký ban hành ./. 

 

                                                       HIỆU TRƯỞNG 

 
Nơi nhận:         
- BGH (báo cáo); 
- BCN Khoa; 

- Các Bộ môn KY; 

- Lưu Khoa. 


