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I. Muyc dich yéu ciu

Quy trinh nay hudng dan trinh wr. cach thire thye hi¢n va thong nhét déi vai viée quan ly
van ban dén cua Khoa Duwge nhim xir Iy cong viée ding qui dinh, Kip thai, chinh xdc.

2. Pham vi ap dung

Quy trinh dwgc ap dung tai Van phong Khoa Dugre.

3. Doi twgng thye hi¢n

Quy trinh nay ap dung doi vai tit ca van ban dén cta Khoa Dugre.

4. Noi dung quy trinh

Bude 1: Tiép nhan vin ban dién tr dén

Bude 2: Dang ky, s6 hoa vin ban dién ur dén.

Bude 3: Trinh va chuyCn giao van ban dién tr dén trong h¢ thong ndi bo

Budce 4: Luru trir van ban dén theo quy dinh.
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